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Denominacion del Procedimiento

Unidad Organica

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Secretaria General

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

001]

ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN LAS DIVERSAS UNIDADES ORGANICAS.

1) Formato de Solicitud de Acceso a la Informacién Publica, o FUT dirigido al funcionario encargado

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

brindar la informacion, ( Precisando el pedido, indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Formato
Base Legal Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria, RUC o Carné de Extranjeria,direccion domiciliarig de ATCES 12
Base Leg PR - . o . ala
w Art. 110°y 113° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General. (10-04-2001) procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrgnico, N° Telefonico) informa- 0.00% Gratuito (Doce) Mesa de
cion Dias Partes
@ D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 2) Costo de Reproduccion de documentos Publica +
Copias Simples de Documentos 02
w Art. 112 de laLey N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27/05/2003) w Formato A4 ( por Folio) 0.00% 0.1 (Dos)
w Formato A3 ( por Folio) 0.01% 0.3l Dias
w Art. 7°y Art. 17° del D.S. N° 043-2003-PCM (24/04/03) Formato A2 ( por Folio) 0.05% 2.0
w Art. 10° del D.S. N° 072-2003-PCM (07/08/03), Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso Formato Al ( por Folio) 0.10% 4.0 en caso qud
Informacién Publica. la ubicacion
w Art. 11° de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién. (02-08-2002) Copia Fedateada de documentos por folio 0.01% 0.5 de los
. . e . . . ;o documen-tog
® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) Copias digitales de Documentos sea complejd
Nota 01:La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida, estara a disp{ «wCD 0.06% 2.5
del solicitante a partir del sexto dia de presentada la solicitud. El solicitante debera acercarse a cajadd wDVD 0.09% 3.5
Entidad y cancelar el monto de reproduccién correspondiente dentro del plazo establecido por la Ley.
Nota 02 El acceso a la informacién de carécter reservada o de acceso restringido se atenderan segun|
estableces el articulo 16° y 20° del Decreto Supremo N° 072-2003-PCM y sus Modificatorias.
002 RECURSOS ADMINISTRATIVOS IMPUGNATIVOS 1) Escrito dirigido al Alcalde, precisando el recurso administrativo, debidamente firmado por un abogqd  FuT 30
Base Legal indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién del domicilio pr )
Correo Electronico, N° de telefénico, otros de ser necesario) (Treinta) | \jesa de
Dias Partes
w Art.208°y 210° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001)
2) El acto que se impugna, los fundamentos de hecho que lo apoyen y, cuando le sea posible, los de|derecho.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 3) Identificacion del expediente de la materia tratdndose de procedimientos ya iniciados.
w D. i i implificacio ini i -10- 4) Derecho de Tramitacién X
D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) ) 0.00% | Gratuito
003 QUEJAS Y DENUNCIAS VARIAS (LIBRO DE RECLAMACIONES) FUT
Base Legal 1) FUT o Solicitud dirigida al Alcalde. Incluye copia de la documentacién sustentatoria, materia de la g 0.00% Gratuito 30
denuncia
W Art. 118° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003) (Treinta)
W " ) - ” O haciendo uso del Libro de reclamaciones Virtual ubicado en el portal institucional Web: Dias
D.S N°011-2011-PCM, Aprueba el reglamento del libro de reclamaciones del cédigo de proteccid ( muniyungay.gob.pe) P M d
defensa del consumidor decreto supremo : yungay.gob.p! PZT;se

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

NUmero y Denominac

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
LELIES)

Inicio de
Procedimientg

Unidad Organica  Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas
004 AUTORIZACION TEMPORAL PARA PROPAGANDA ( BANDEROLAS, PASACALLES Y SIMILARES| 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y EUT
dias) Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direccién domiciliarig
procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.) o7
Base Legal 2) En caso de Representacion
w Arts. 40y 79 de la Ley N° 27972 (27.05.03). w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado (Siete) Mesa de
w Arts. 34, 35, 44 v 45. Ley N° 27444 (11.04.01). sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi Dias Partes
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 inscripcién en la (SUNARP)
w Art. 10 de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05-2-07) w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder ins
w D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
Funcionamiento (20-04-17) asiento de inscripcion en la (SUNARP)
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fecha 07{ 2) De ser el caso autorizacion escrita del propietario del inmueble donde se va ubicar la publicidad.
3) Croquis o plano de ubicacion de la publicidad
w D.L 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de Licencias de Funcionamiento de fecha 21-12-] 4) Derecho de Tramitacién 0.56% 22.60
005 AUTORIZACION PARA COLOCAR ANUNCIO PUBLICITARIO 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direccién domiciliarig 07
Base Legal procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.) (Siete)
w Arts. 81 dela Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03). 2) En caso de Representacion Dias
w Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscriocion en la (SUNARP)
w Arts. 7.8 (numeral 1).11 y 15 de la Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.(05.0f  w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera Mesa de|
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj Partes
 Arts. 34, 35, 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando el nimero de Partida Electron
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 asiento de inscrincion en la (SUNARP)
w Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008). 3) Autorizacion escrita del propietario del inmueble donde se va ubicar la publicidad.
w Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, Articulo 22, del 24 -07-2004 4) Predios declarados patrimonio cultural, se requiere autorizacién del ministerio de Cultura
5) Indicar el N° de Licencia de Funcionamiento de establecimento comercial
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fecha 07{ 6) Derecho de Tramitacion 0.75% 30.2
w D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen Requisitos Especificas (anuncio publicitario y/o toldo)
Funcionamiento (20-04-17) 7) Presentar las vistas siguientes:
w D.L 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de Licencias de Funcionamiento de fecha 21-12-f ) Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materiald
fabricacion
Nota: La autorizacion tiene vigencia indeterminada siempre y cuando permanezcan las condicione] w Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio
que fueron evaluadas y aprobadas. Dichas condiciones des estar realcionadas con las caracteristiq toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaije (dibujo)
del elemento que contiene el anuncio publicitario en relacién con el espacio fisico y uso del suelont Requisitos Especificas (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
en relacion al contenido del anuncio 8) Presentar las vistas siguientes:
w Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materiale|
fabricacion
 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio
toldo: considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)
9) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacién del anuncio
10) En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendad|
orofesional responsable . o . L ~ | ~
w aSY2NAl RSAONRARLIWAYGI & 9aLISOAFTAOFOAZYSa ¢Sy AOl
w tftly2 RS AyaidltlOA2ySa St SOGNROIaz | Salokt|ll O2fBSyASlyias
11) Inspeccién Técnica 1.11% 45.0

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fi
12-16

006 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA DESARROLLAR FERIAS COMERCIALES, AGROPECUARIAS . !
ARTESANALES, CIRCOS Y SIMILARES ( AUTORIZACION TEMPORAL) Requisitos Generales FUT
1) Formulario de tramite interno de Licencia de Funcionamiento, de distribucién gratuita o libre reprod
con caracter de declaracion jurada, que incluya 10
Base Legal w Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D. (Diez)
w Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. Carné de Extranjeria de su representante legal Dias
 Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria
X i . i namero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacio|
w Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 1 M d
esa de
2) En caso de Representacion Partes
w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2 sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) inscripcién en la (SUNARP)
w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder ins
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscrincién en la (SUNARP)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 3) Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién para edificd
calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjul
documentacion sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificacion|
® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
4) Indicar el periodo de duracién de la feria o evento
® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de { 5) Derecho de Tramitacion 0.60% 24.5
12-16 . 6) Predios considerados Patrimonios Culturales Autorizacién del Ministerio de Cultura
w D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17) 7) Autorizacion de la DISCAMEC, si la actividad incluye materiales pirotécnicos
w D.L 1271, que modifica la Ley 28976, Ley Marco de Licencias de Funcionamiento de fecha 21-12-
007 P - FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
AUTORIZACION PARA BAILES DE PROMOCION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y SIMILAREY 1 L Lo X St
) Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direccién domiciliarig
procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.)
Base Legal 2) Copia simple del DNI del organizador 07
© Art, 870 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003) 3) Copia simple del contrato del Local y/o Autorizacion (Siete) || esa del
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 4) Copia simple de las garantias de la Gobernacion Dias Partes
w Arts. 34, 35, 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 5) Certificado de Seguridad de Defensa Civil
® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) 6) Autorizacion de la Direccion de la Institucion (Inicial, Primaria, Secundaria, Superior)
7) Autorizacion de la UGEL
8) pago por Derecho de Tramitacion 1.33% 53.8

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



N° de Orden

Denominacion del Procedimiento

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

NUmero y Denominac

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

008 AUTORIZACION PARA REALIZAR ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direccion domiciliarid ~FUT
Base Legal procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.)
w Arts. 40y 81 de la Ley N° 27972 (27.05.03) 2) En caso de Representacion Mesa de
w Arts. 55y 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). w Personas juridicas u otros entes colectiy@@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado 15 Partes
w Decreto Legislativo N° 822 sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) inscripcion en la (SUNARP) (Quince)
w Ley N° 29168, Ley que Promueve el desarrollo de espectaculos Plblicos No Deportivos w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera Dias
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder ins
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)
w Ley N° 27276 Ley de seguridad en espectaculos plblicos no deportivos 3) Declaracién jurada de la cantidad de boletaje o similar a utilizar con una anticipacién de 7 dias ant|
w Art44 delaLey N° 27444 (11.04.01). puesta a disposicion.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 4) Copia simple del contrato del Local
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de f{ 5) Copia simple de las garantias de la Gobernacién (ONGEI)
12-16 6) Autorizacién del APDAYC
w D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licend 7) Certificado Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil - ITSDC previa a un Espectaculo PU|
Funcionamiento (20-04-17) Deportivo Segun la cantidad de posibles asistentes
Nota:
Para establecimientos cuyas edificaciones estén a fines para el desarrollo continuo de dichas activ] 8) Derecho de Tramitacién 0.87% 35.4
no se requieren de una ITSDC para cada evento, solo se requiere de una visita den Defensa Civil | 9) Depo6sito de una garantia equivalente del 10% del impuesto calculado sobre el total de boletaje a Jender
informe favorable, siempre y cuando el establecimiento cuente con el certificado.
10) Autorizacion de la DISCAMEC, si la actividad incluye materiales pirotécnicos
|
009 CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direcciéon domiciliarig
Base Legal procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefonico.) 15
w D.S N°156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacion Municipal 2) En caso de Representacion (Quince) MPZT{ZSE
w Arts. 17, 27, 28 y 37 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado Dias
w sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
w Art44 delaLey N° 27444 (11.04.01). inscripcion en la (SUNARP)
w Decreto Supremo N° 133 - 2013-EF TUO del Cédigo Tributario (22.06.13)  Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
@ D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder ins
© D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) SQNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)
3) Derecho de Tramitacion 0.36% 14.7
010 ACTUALIZACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - . . . - -
POR CAMBIOS DE DATOS. (Cambio de Giro, categoria, razén Social, domicilio) 1) FUT o Solicitud dirigida al alcaldg, premsand_o gl pedido. ( mdlcar los S|gl.nef1tes_ datg§: Nompr.e_sy FUT
Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direccién domiciliarig
Base Legal procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.)
. . . . ) . Mesa de
w Art. 44° de la Ley N°27444, (11.04.01). 2) Original de la Licencia de Funcionamiento anterior Partes
w Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 3) Declaracién jurada que el establecimiento cumple con las condiciones de seguridad de Defensa Ci 07
(Siete)
w Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 1§ 4) Derecho de Tramitacién Dias
w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2( 6) Predios considerados Patrimonios Culturales Autorizacion del Ministerio de Cultura 1.04% 42.1
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
® Ley de Tributacién Municipal D.L N° 776
w TUO la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



I N° de Orden

DECLARACON JURADA PARA INSCRPCION O ACTUALIZACION DE DATOS COMO CONTRIBU

Denominacion del Procedimiento

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Numero y Denominacién

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direccion domiciliarig

Fecha 24 de julio de 2017
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(en dias
habiles)
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Nota

La deduccion de la base imponible, procede si el contribueyente es pensionista y/o personas mayor de
de edad, que tenga una sola propiedad de manera individual o conyugal con fines de vivienda, vy si, sul
brutos mensuales no superen el valor de 1 UIT.

Base Legal procesal dentro del ambito del distrito, Correo Electronico, N° Telefonico.) 0.00% | Gratuito 05
w Decreto Supremo N° 133 - 2013-EF TUO del Cédigo Tributario (22.06.13) 2) En caso de Representacion (Cinco) Mesa de
w Art.44° de laLey N°27444, (11.04.01). w Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado Dias Partes
w Ley Organica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 inscripcién en la (SUNARP)
® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insi
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)
3) Exhibir original y presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realiz|
ser necesario.
5) En caso de ser nueva inscripcid@opia Literal, Titulo de propiedad, Contrato Notarial de Compra Vel
documento que acredite la titularidad del predio en el que debera proporcionar las caracteristicas
del predio. (en terrenos Rurales) constancia de posecion del juez de paz, terenos urbanos y expan|
urbana certificado de posesion emitido por la municipalidad
012 COMPENSACION O DEVOLUCON DE PAGO EN MATERIA TRIBUTARIA y ADMINISTRATIVA 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direcciéon domiciliarig FUT
procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.)
Base Legal
2) En caso de Representacion Mesa de
w Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado Partes
w Lev de Tributacién Municinal D.L N° 776 sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi 15
w TUO la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF inscripcion en la (SUNARP) (Quince)
w TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera Dias
w Art. 44° de la Ley N°27444, (11.04.01). obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
© D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) asiento de inscripcién en la (SUNARP)
3) Derecho de Tramitacion 0.00% Gratuito
4) Copia de doumentos que acretide el pago indebido
013 DEDUCCION DE HASTA 50 UIT, DE LA BASE IMPONIBLE PARA EL PAGO DEL IMPUESTO PRE[ 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y
pensionistas y personas mayores de 60 afios) Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Ext| FUT
direccion domiciliaria y/o procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.
Base Legal
w Arts. 19, 27, 28 y 37 del TUO la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF| 2) Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el Mesa de
modificatorias (15.11.04). poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se | Partes
w Decreto Supremo N° 401-2016-EF, Disposiciones para la aplicacion de la deduccion de la base im apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignaj
del impuesto predial en el caso de personas adultas mayores no pensionistas namero de Partida Electrénica y asiento de inscripciéon 15
(Quince)
w Ley de Tributacion Municipal D.L N° 776 3) Copia Simple del titulo de propiedad Dias
w TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 133-2013-EF 4) En caso de ser pensionista adjuntar copia de las 2 ultimas boletas de pago
w Art. 44° de la Ley N°27444, (11.04.01). 5) Constancia en original de Unica propiedad emitido por Registros Publicos del Titular y conyugue
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 6) Declaracion jurada de ingresos cuyo valor no superen el monto de 1 UIT
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 7) Derecho de Tramitacién 0.28% 11.3

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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CESE DE ACTIVIDADES COMERCIALES

Denominacion del Procedimiento

(licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

1) Formulario de Tramitacion de Licencia de Funcionamiento, de distribucién gratuita o libre reprodu
con caracter de declaracion jurada, que incluya

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver

(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

Base Legal
w Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2) En caso de Representacion 07 Mesa de
w Personas juridicas u otros entes colectiv@®eclaracién Jurada del representante legal o apoderado (Siete)
w Ley N° 28976 (05.02.07) Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Arts. 3, 7, 8 (primer pérrafo, seflalando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi Dias
3),10,11Y 15. inscripcion en la (SUNARP)
@ D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insi
w D.L N°1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electron|
asiento de inscripcién en la (SUNARP)
w R.M. 088 -2015 - PCM, (31-03-2015)
w Art. 44° de la Ley N°27444, (11.04.01). 3) Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Autorizacién Conjunta
® D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen 4) Indicar nimero de licencia de funcionamiento 0.00% | Gratuito
Funcionamiento (20-04-17) 5) Fecha de cese de actividades
015 DUPLICADO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y EUT
Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direccién domiciliarig
Base Legal procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.) M d
esa de|
w Art. 71°y 73° del D.L. N° 776, Tributacién Municipal (30-12-93) 2) En caso de Representacion 02 Partes
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) w Personas juridicas u otros entes colectivd@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi (Cinco)
w Arts. 7y 8de laLey N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.07). inscripcion en la (SUNARP) Dias
 Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insi
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
® Art. 44° de laLey N°27444, (11.04.01). asiento de inscripcion en la (SUNARP)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 3) En caso de deterioro, se requiere el original de la Licencia de Funcionamiento, del cual se desea ¢
w D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen duplicado
Funcionamiento (20-04-17) 4) En caso de pérdida, robo o hurto, se debera adjuntar la denuncia policial correspondiente
® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréaticas, de f{ 5) Derecho de Tramitacion 1.21% 48.9
12-16
016 INAFECTACION DEL PAGO DE IMPUESTO 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Base Legal Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direccién domiciliarig ~ FUT
procesal dentro del ambito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.)
w Decreto Supremo N° 133 - 2013-EF TUO del Cédigo Tributario (22.06.13) 15
® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) 2) En caso de Representacion (Quince) | Mesade
w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado Partes
w Arts. 17, 27, 28 y 37 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi Dias
inscripcién en la (SUNARP)
w Atrticulo 6, del D.L N° 952, que modifica el D.L N° 776 ( 02 -02- 04) w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
w At 44° de la Ley N°27444, (11.04.01). obligatoria su nimero de documento de |der?t’|dad, salvo que se trate de :flpoderados con poder |r,15
o SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 . X A
asiento de inscripcion en la (SUNARP)
4) Presentar documentacion que acredite la condicion de inafecto o que acredite ser sujeto del benefi|
tributario.
5) Derecho de Tramitacién 0.00% | Gratuito

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos Resolver

(en dias
habiles)

Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimientg
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CO

TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE BASICAS EX - POST
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del &rea total del establecimiento)

Base Legal
w D.S. N° 1200 que modifica la Ley N° 28976, ley marco de licencia de funcionamiento y la Ley N° 2

w Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
w Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11 y 1!

w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

w D.S.N"006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo Norma que aprueba la relacién de autorizacion|
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo pa
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento

w Resolucién Ministerial N° 088-2015-PCM, Aprueba TUPA Modelo de Licencias de Funcionamientg
2015)

w Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permiso
promocién y dinamizacién de la Inversion en el pais.

® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

w D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17)
® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fi

12-16
w D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976

A. Giros Aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como tiendas, estableq
de hospedaje, restaurantes, servicios profesionales, sastrerias, cafeterias, panaderias, establecimient]
salud y similares

B. Giros No Aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100, Sefialados en el literal precedente, en caso supe]
30% del area total para fines de almacenamiento

=y

N

Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, o discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.
Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o comercializacién de productos inflamableg

w

4 Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o Multidisciplinaria.

Notas:

Requisitos Generales
1) Formulario de Tramitacion de Licencia de Funcionamiento, de distribucién gratuita o libre reprodu
con caracter de declaracion jurada, que incluya

 Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.
Carné de Extranjeria de su representante legal

 Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria
nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacio|

2) En caso de Representacion

w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcién en la (SUNARP)

w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcién en la (SUNARP)

3) Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién para edificg
calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjui
documentacion sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificacion|

4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacion
5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
posesion legitima del inmueble.

6) Derecho de Tramitacién

Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)

En los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siquientes requisitos:

w Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud

w Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
A de la presente Ley.

w Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na
presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 3

a) Verificados los requisitos sefialados, se procedera al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en ¢
15dela Ley

b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de prese
de més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al Tramitacion administrativo.

c) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguri
efectlia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamientd
licencia de funcionamiento.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. D]
caso, el Tramitacién a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacién y
evaluacion, aplicables al presente caso.

3.68%

149.00

15

(Quince)
Dias

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CO
TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE, BASICAS EX. POST, EN FORMA CONJU|
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal
w D.S. N° 1200 que modifica la Ley N° 28976, ley marco de licencia de funcionamiento y la Ley N° 2

w Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

w Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 1

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

w D.S.N"006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo Norma que aprueba la relacién de autorizacion|
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo pa
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento,

w Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permiso
promocién y dinamizacién de la Inversion en el pais.

w Resolucién Ministerial N° 088-2015-PCM, Aprueba TUPA Modelo de Licencias de Funcionamientq
2015)

® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

@ D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17)

® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fi
12-16

w D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976

A. Giros Aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como tiendas, estableq

de hospedaje, restaurantes, servicios profesionales, sastrerias, cafeterias, panaderias, establecimient]
salud y similares

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Requisitos Generales
1) Formulario de Tramitacién de Licencia de Funcionamiento, de distribucién gratuita o libre reprodyl
con caracter de declaracion jurada, que incluya

 Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.
Carné de Extranjeria de su representante legal

w Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero D.N.l. o Carné de Extranjeria
numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacio|

2) En caso de Representacion

w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcién en la (SUNARP)

 Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insi
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3) Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién para edificg
calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjul
documentacion sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificacion|

4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacion
5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
posesion legitima del inmueble.

6) Derecho de Tramitacion

Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)

En los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

w Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud

w Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
A de la presente Ley.

w Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na
presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 3

Requisitos Especificas (anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo)
8) Presentar las vistas siguientes:
w Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materialg
fabricacién
 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio
toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibujo)

DJ-LF

Fecha 24 de julio de 2017

4.36%

176.50

Resolver

(en dias
habiles)

15
(Quince)

Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



(& MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos
. ., o Resolver
Denominacion del Procedimiento .
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg
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B. Giros No Aplicables
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100, Sefialados en el literal precedente, en caso supe|Notas:
30% del area total para fines de almacenamiento a) Verificados los requisitos sefialados, se procedera al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en g
15delaLey
b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de prese|
2 Solicitudes que incluyan giros de pub, Licoreria, o Discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquing de més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al Tramitacion administrativo.
tragamonedas, ferreterias y giros afines.
c) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguri
efectlia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamientd

3 Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o comercializacién de productos inflamableg licencia de funcionamiento.
d) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias
4 Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o Multidisciplinaria. funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De|

caso, el Tramitacion a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacién y
evaluacion, aplicables al presente caso.

e) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios luminosos, iluminados, monumentales

similares.
f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con un

minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CO|
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE, BASICA EX - POST EN
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO)

(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal
w D.S. N° 1200 que modifica la Ley N° 28976, ley marco de licencia de funcionamiento y la Ley N° 2

w Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
w Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 1

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

w D.S.N"006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo Norma que aprueba la relacién de autorizacion
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo pa
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento,

w Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permiso
promocién y dinamizacién de la Inversion en el pais.

w Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM, Aprueba TUPA Modelo de Licencias de Funcionamientg
2015)
® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

w D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17)

® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fi
12-16

w D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976

A. Giros Aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros como tiendas, estable

de hospedaje, restaurantes, servicios profesionales, sastrerias, cafeterias, panaderias, establecimient]
salud y similares

B. Giros No Aplicables

1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100, Sefialados en el literal precedente, en caso supe|
30% del area total para fines de almacenamiento

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Requisitos Generales
1) Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046
de distribucion gratuita o libre, que incluya

w Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.
Carné de Extranjeria de su representante legal

w Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero D.N.l. o Carné de Extranjeria
numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacio|

2) En caso de Representacion

w Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcion en la (SUNARP)

w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insi
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3) Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién para edificd
calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjul
documentacion sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificacion|

4) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacion

5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
posesion legitima del inmueble.

6) Derecho de Tramitacion

Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)

7) En los supuestos que a continuacioén se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

w Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud

w Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
A de la presente Ley.

w Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na
presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 3

Requisitos Especificas (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
8) Presentar las vistas siguientes:
w Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materialg
fabricacién
 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio
toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
9) Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacién del anuncio

10) En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendad|
profesional responsable .
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Fecha 24 de julio de 2017

4.82%

Sly ¢ 8

195.20

Resolver
(en dias
habiles)

15

(Quince)

Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

2 Solicitudes que incluyan giros de pub, Licoreria, o Discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquing
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3 Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o comercializacién de productos inflamables

4 Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o Multidisciplinaria.

Notas:

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY

Requisitos

a) Verificados los requisitos sefialados, se procedera al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en
15delaLey

b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de prese|
de més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al Tramitacién administrativo.

c) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Segur
efectlia a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamientd
licencia de funcionamiento.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De]
caso, el Tramitacién a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacién y
evaluacion, aplicables al presente caso.

e) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados, monumentales
similares.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méaximo de 1.00 m. con un|
minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

(en dias
habiles)

Formulario
Inicio de
Procedimientg

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HAY
CON INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE, BASICA EX - ANT

o
N
o

Base Legal
w D.S. N° 1200 que modifica la Ley N° 28976, ley marco de licencia de funcionamiento y la Ley N° 2

w Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
w Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11 y 1!

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

w D.S.N"006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo Norma que aprueba la relacién de autorizacion|
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo pa
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento,

w Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permiso:
promocion y dinamizacion de la Inversion en el pais.

w Resolucién Ministerial N° 088-2015-PCM, Aprueba TUPA Modelo de Licencias de Funcionamientq
2015)

® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fi
12-16

@ D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17)

w D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976

A. Giros Aplicables

Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se considera un nivel), con un area mayor a 100 m2
m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de]
templos, bibliotecas, entre otros comunes de edificios multifamiliares, establecimientos

=

N

Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sétano se cuenta como un nivel), con un area de
m2 y con un maximo de 200 alumnos por tumo.

w

Cabinas de internet con un area menor o igual a maquinas fotocopiadoras o similares

=

Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de diez (10) maquinas qug
requieran conexion eléctrica para funcionar

o

Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar, con un area de has|
m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares

Requisitos

Requisitos Generales

1) Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046
de distribucién gratuita o libre, que incluya

 Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.

Carné de Extranjeria de su representante legal
 Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria

nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacio|

2) En caso de Representacion
w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado

sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi

inscripcioén en la (SUNARP)
w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén

asiento de inscripcién en la (SUNARP)

3) Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién para edificd

calificadas con riesgo bajo o medio. Para el caso de edificaciones con riesgo alto o muy alto, adjui

documentacion sefialada en el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificacion|

4) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacién
5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
posesion legitima del inmueble.

6) Derecho de Tramitacion

Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)
7) En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
w Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud

 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el

A de la presente Ley.
w Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na
presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley J

Notas:
a) Verificados los requisitos sefialados, se procedera al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en g

15delaLey

b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de prese|

de méas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al Tramitacion administrativo.

c) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Segurl
efectGa a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamientd

licencia de funcionamiento.

DJ-LF

4.34%

175.60

(en dias

habiles)

15
(Quince)

Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



(@ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos
Denominacion del Procedimiento .
(en dias

habiles)

Formulario
Inicio de
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Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristii d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias
cualquiera sea su area. La existencia de areas administrativas, de servicios, entre otras similares p| funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De|
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccion sea calificado para una IT] caso, el Tramitacion a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacién y
Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un area menor de 500 m2 evaluacion, aplicables al presente caso.

=)

Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, talleres mecanicos e imprentas con un
hasta 500 m2
Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y mas de 20 maquinas eléctricas

]

@

B. Giros No Aplicables
Establecimientos que por su tamaiio (superior a los 500 m2) y/o por razén de su giro), requieran di

de Detalle o Multidisciplinaria.

=

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos Resolver

(en dias
habiles)

Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimientg
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HAS
CON INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE, BASICA EX - ANT
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHA

Base Legal
w Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permisd

promocién y dinamizacion de la Inversion en el pais.
w Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

w Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11 y 1!

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

w D.S.N"006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo, Norma que aprueba la relacién de autorizacion|
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo pa
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento,

w D.S. N° 1200 que modifica los articulos 2, 3, 6, 7, 8, 9, 11, 13 Y 15 de la Ley N° 28976, ley marco
de funcionamiento y los articulos 12 Y 14 de la Ley N° 29664, ley que crea el sistema nacional de
del riesgo de desastres

w R.M. 088 - 2015 - PCM, (31-03-2015)
w D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17)

® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacion de Barreras Burocréticas, de fi

12-16
w D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976

A. Giros Aplicables

Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se considera un nivel), con un area mayor a 100 m2
m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de]
templos, bibliotecas, entre otros comunes de edificios multifamiliares, establecimientos

=

N

Instituciones educativas de hasta dos niveles (el s6tano se cuenta como un nivel), con un area de
m2 y con un maximo de 200 alumnos por tumo.

Cabinas de internet con un area menor o igual a maquinas fotocopiadoras o similares

w

=

Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de diez (10) maquinas qug
requieran conexion eléctrica para funcionar

7) Enlos supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

Requisitos Generales
1) Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046
de distribucién gratuita o libre, que incluya

 Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.
Carné de Extranjeria de su representante legal

w Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero D.N.I. o Carné de Extranjeria
numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacio

2) En caso de Representacion

w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcion en la (SUNARP)

w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insi
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3) Certificado de Seguridad en Edificaciones , de Defensa Civil Ex Ante

4) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacién

5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
posesion legitima del inmueble.

6) Derecho de Tramitacion

Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)

w Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud

w Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
A de la presente Ley.

w Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na
presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 3

Requisitos Especificas (anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo)
8) Presentar las vistas siguientes:
w Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materialg
fabricacion
 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio
toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

DJ-LF

4.90%

15
(Quince)
Dias

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



w: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos Resolver

c
()
°
<4
(e}
()
o
(=}

Z

Denominacion del Procedimiento

3

Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar, con un area de has|
m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares

Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristi
cualquiera sea su area. La existencia de areas administrativas, de servicios, entre otras similares p|
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccion sea calificado para una IT]
Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un area menor de 500 m2

=)

7 Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, talleres mecanicos e imprentas con un 4|
hasta 500 m2

Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y mas de 20 maquinas eléctricas

®

B. Giros No Aplicables

1 Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500 m2) y/o por razén de su giro), requieran d
de Detalle o Multidisciplinaria.

Notas:
a) Verificados los requisitos sefialados, se procedera al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en g

15delaLey
b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de prese
de més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al Tramitacién administrativo.

c) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Segur
efectlia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamientd
licencia de funcionamiento.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De]
caso, el Tramitacién a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacién y
evaluacion, aplicables al presente caso.

e) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados, monumentales
similares.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méaximo de 1.00 m. con un|
minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo

(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos Resolver

(en dias
habiles)

Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimientg

c
()
°
<4
(e}
()
°
(=}

Z

022 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HAY{ .
CON INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE BASICA EX ANTH Reauisitos Generales
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) 1) Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046 |
de distribucién gratuita o libre, que incluya X
DJ-LF
Base Legal  Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.
® Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permisof Carné de Extranjeria de su representante legal
promocién y dinamizacion de la Inversion en el pais  Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria Mesa de
nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacio| 15 Partes
w Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
® Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 11 2) En caso de Representacion (Quince)
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado Dias
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 inscripcién en la (SUNARP)
w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2(  w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insi
w D.S.N"006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo, Norma que aprueba la relacién de autorizacion SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo pa asiento de inscripcion en la (SUNARP)
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento, 3) Certificado de Sequridad en Edificaciones , de Defensa Civil Ex Ante
4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacion
w D.S. N° 1200 que modifica los articulos 2, 3, 6, 7, 8, 9, 11, 13 Y 15 de la Ley N° 28976, ley marco { 5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
de funcionamiento y los articulos 12 Y 14 de la Ley N° 29664, ley que crea el sistema nacional de posesion legitima del inmueble.
del riesgo de desastres
6) Derecho de Tramitacién 5.68% 230.20
w R.M. 088 - 2015 - PCM, (31-03-2015)
w D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)
Funcionamiento (20-04-17) 7) En los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréaticas, de f{ w Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
12-16 profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud
w Declaracion Jurada de contar con el niamero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
w D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976 A de la presente Ley.
w Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
A. Giros Aplicables
1 Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se considera un nivel), con un area mayor a 100 m2 [ w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na«
m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios dej presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 3
templos, bibliotecas, entre otros comunes de edificios multifamiliares, establecimientos
Requisitos Especificas (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
2 Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sétano se cuenta como un nivel), con un area de | 8) Presentar las vistas siquientes:
m2 y con un maximo de 200 alumnos por tumo. w Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materiale|
fabricacién
3 Cabinas de internet con un area menor o igual a maquinas fotocopiadoras o similares  Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio
9) Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacién del anuncio
4 Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de diez (10) maquinas qug 10) En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendad
requieran conexion eléctrica para funcionar Drofesiqnal resnonsablg L ) 3 s L ~ i
5 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar, con un &rea de has; ®w aSY2NAI RSAONALIAGE & 9aLISOATAOIOAZYSa ¢SVAOLl 4
m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares w tftly2 RS AvadltlroazySa StSOGNAROlIaz | Saokt|l O2f@SYASyiasS

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



(& MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos
. ., o Resolver
Denominacion del Procedimiento .
(en dias
habiles)

)
k<]
o
S
=

N° de Orden
Procedimientg

Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristi| Notas:
cualquiera sea su area. La existencia de areas administrativas, de servicios, entre otras similares p| - a) verificados los requisitos sefialados, se procederé al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en ¢
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccién sea calificado para una IT]| 15 de la Ley
Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un area menor de 500 m2 . . . .

b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de prese
de més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al Tramitacién administrativo.

c) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Segur

Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, talleres mecanicos e imprentas con un efectlia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamientd

hasta 500 m2 licencia de funcionamiento.

d) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De|

Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y mas de 20 maquinas eléctricas caso, el Tramitacion a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacion y

evaluacion. aplicables al presente caso.
e) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios luminosos, iluminados, monumentales

similares.
f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con un

B. Giros No Aplicables minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo
1 Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500 m2) y/o por razén de su giro), requieran d
de Detalle o Multidisciplinaria.

]

@

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



N° de Orden

o
N
w

Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 QUH

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE A DETALLE

=

AwN

Base Legal
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permiso
promocién y dinamizacién de la Inversion en el pais.

Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 1.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2
(14.09.14), Art. 10
D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

D. S. N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo, Norma que aprueba la relacién de autorizacion
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo pa
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento,

D.S. N° 1200 que modifica los articulos 2, 3, 6, 7, 8, 9, 11, 13 Y 15 de la Ley N° 28976, ley marco
de funcionamiento y los articulos 12 Y 14 de la Ley N° 29664, ley que crea el sistema nacional de
del riesgo de desastres

R.M. 088 - 2015 - PCM, (31-03-2015)

D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fi
12-16

D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976

D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17)

Giros que requieren de ITSE a Detalle

Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se considera un nivel), con un area mayor a 500 m2,
como tiendas, areas comunes de los edificios multifamiliares, stands, talleres mecanicos, cimiento|
hospedajes, restaurantes, cafeterfas, edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karg
licorerias, ferreterias, carpinterias e imprentas, entre otros

Industrias livianas cualquiera que sea el area con el que cuenten.

Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera que sea el area co
Mercados de Abastos, galerias comerciales y centros comerciales, entre otras de similar evaluacio
cualquiera que sea su area con que cuenten

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Requisitos Generales
1) Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046 |
de distribucion gratuita o libre, que incluya

w Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.
Carné de Extranjeria de su representante legal

 Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria
nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacio|

2) En caso de Representacion

w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcion en la (SUNARP)

w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder ins
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcién en la (SUNARP)

3) Certificado de Seguridad de en Edificaciones al Detalle o Multidisciplinaria, seglin corresponda

4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacion

5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
posesion legitima del inmueble.

6) Derecho de Tramitacion

Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)

7) Enlos supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

w Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud

w Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
A de la presente Ley.

w Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na
presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 3

Notas:

a) Verificados los requisitos sefialados, se procedera al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en g
15 de la Ley

b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de prese|
de més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al Tramitacién administrativo.

c) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Segur|
efectlia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamientd
licencia de funcionamiento.

DJ-LF

Fecha 24 de julio de 2017

6.81%

275.909

Resolver
(en dias
habiles)

30
(Treinta)
Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



O MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos
. ., o Resolver
Denominacion del Procedimiento .
(en dias
habiles)

)
k<]
o
S
=

N° de Orden
Procedimientg

Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, q

de convenciones, entre otros), cualquiera que sea el area con el que cuenten. d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podréan otorgarse licencias
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De|
6 Centros de diversion (salas de juego casinos y tragamonedas, telepodromos bingos salsédromos, caso, el Tramitacién a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacion y
café teatros, clubs nocturnos), cualquiera que sea el area con el que cuenten. evaluacion, aplicables al presente caso.

7 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de igual evaluacién, con un area mayor a
y/o un nimero mayor a 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras, o similares.

8 Instituciones educativas de mas de 2 niveles (el sétano se considera un nivel) y/o area mayor a 50|
con mas de 200 alumnos por turno

9 Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 y/o con mas de 20 maquinas eléctricas

10 Cabinas de internet con méas de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares

11 Gimnasios con un area de mas de 500 m2 y/o con un mas de diez (10) maquinas que requieran c
eléctrica para funcionar

12 Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristi
cualquiera sea su area. La existencia de &reas administrativas, de servicios, entre otras similares p|
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccion sea calificado para una IT]
Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un &rea menor de 500 m2

13
Las demas edificaciones que por su complejidad califiquen para esta tipo de inspecciones

B. Giros que requieren ITSE Multidisciplinaria

1 Edificaciones donde utilicen almacenes, fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos peligrog
presenten riesgos para la poblacién

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



N° de Orden

o
N
FN

Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 QUH

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE A DETALLE EN FORMA
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

o>

w N

=

3

Base Legal
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permisoj
promocién y dinamizacion de la Inversion en el pais

Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 1!

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

D. S. N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo, Norma que aprueba la relacién de autorizacion
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo pa
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento,

D.S. N° 1200 que modifica los articulos 2, 3, 6, 7, 8, 9, 11, 13 Y 15 de la Ley N° 28976, ley marco
de funcionamiento y los articulos 12 Y 14 de la Ley N° 29664, ley que crea el sistema nacional de
del riesgo de desastres

R.M. 088 - 2015 - PCM, (31-03-2015)

D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de f
12-16

D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976

D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17)

Giros que requieren de ITSE a Detalle

Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se considera un nivel), con un &rea mayor a 500 m2,
como tiendas, areas comunes de los edificios multifamiliares, stands, talleres mecénicos, cimiento|
hospedajes, restaurantes, cafeterias, edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karg
licorerias, ferreterias, carpinterias e imprentas, entre otros

Industrias livianas cualquiera que sea el area con el que cuenten.

Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera que sea el &rea co|
cuenten.

Mercados de Abastos, galerias comerciales y centros comerciales, entre otras de similar evaluacio
cualquiera que sea su area con que cuenten

Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, q
de convenciones, entre otros), cualquiera que sea el area con el que cuenten.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Requisitos Generales
1) Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046
de distribucion gratuita o libre, que incluya
w Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.
Carné de Extranjeria de su representante legal
w Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero D.N.I. o Carné de Extranjeria
numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacio|

2) En caso de Representacion

w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcioén en la (SUNARP)

w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insi
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3) Certificado de Seguridad de en Edificaciones al Detalle o Multidisciplinaria, segtin corresponda

4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacion

5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
posesion legitima del inmueble.

6) Derecho de Tramitacion

Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)

7) Enlos supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

w Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud

w Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
A de la presente Ley.

w Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na
presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley J

Requisitos Especificas (anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo)

8) Presentar las vistas siguientes:

w Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materialg
fabricacién

 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio
toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

FUT

Fecha 24 de julio de 2017

7.38%

298.70

Resolver
(en dias
habiles)

30
(Treinta)
Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



w: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos

Resolver
(en dias
habiles)

Denominacion del Procedimiento

N° de Orden
Inicio de
Procedimientg

Centros de diversion (salas de juego casinos y tragamonedas, telepédromos bingos salsédromos,

café teatros, clubs nocturnos), cualquiera que sea el area con el que cuenten. Notas:
a) Verificados los requisitos sefialados, se procedera al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en
15delaLey
7 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de igual evaluacion, con un &rea mayor a| b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de prese|
y/o un niimero mayor a 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras, o similares. de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al Tramitacién administrativo.

c) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Segur|

8 Instituciones educativas de mas de 2 niveles (el sétano se considera un nivel) y/o area mayor a 50| efectlia a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamientd
con mas de 200 alumnos por turno licencia de funcionamiento.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De|

9 Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 y/o con mas de 20 maquinas eléctricas caso, el Tramitacion a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacién y
evaluacién, aplicables al presente caso.
10 Cabinas de internet con mas de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares e) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios luminosos, iluminados, monumentales
similares.
11 Gimnasios con un area de mas de 500 m2 y/o con un mas de diez (10) maquinas que requieran cq f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00 m. con un|
eléctrica para funcionar minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo

12 Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristi
cualquiera sea su area. La existencia de &reas administrativas, de servicios, entre otras similares p|
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccion sea calificado para una IT]
Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un area menor de 500 m2

13 Las demas edificaciones que por su complejidad califiquen para esta tipo de inspecciones

B. Giros que requieren ITSE Multidisciplinaria
1 Edificaciones donde utilicen almacenes, fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos peligrog
presenten riesgos para la poblacién

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



N° de Orden

o
N
(&)

Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 QUH
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE A DETALLE EN FORMA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO)

Base Legal

w D.S. N° 1200 que modifica los articulos 2, 3, 6, 7, 8, 9, 11, 13 Y 15 de la Ley N° 28976, ley marco
de funcionamiento y los articulos 12 Y 14 de la Ley N° 29664, ley que crea el sistema nacional de
del riesgo de desastres

w Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
w Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11 y 1!

w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2
(14.09.14), Art. 10

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

w D.S.N"006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo, Norma que aprueba la relacién de autorizacion
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo pa
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento,

w Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permiso
promocién y dinamizacion de la Inversion en el pais.

w R.M. 088 -2015 - PCM, (31-03-2015)

® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fi
12-16

w D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 2897(3‘

w D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17)

A. Giros que requieren de ITSE a Detalle

1 Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se considera un nivel), con un area mayor a 500 m2,
como tiendas, areas comunes de los edificios multifamiliares, stands, talleres mecénicos, cimiento|
hospedajes, restaurantes, cafeterias, edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karg
licorerias, ferreterias, carpinterias e imprentas, entre otros

2 Industrias livianas cualquiera que sea el rea con el que cuenten.

3 Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera que sea el area co
cuenten.

4 Mercados de Abastos, galerias comerciales y centros comerciales, entre otras de similar evaluacio|

cualquiera que sea su area con que cuenten

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Requisitos Generales
1) Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046
de distribucion gratuita o libre, que incluya
w Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.
Carné de Extranjeria de su representante legal
w Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero D.N.I. o Carné de Extranjeria
numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacio|

2) En caso de Representacion

w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcion en la (SUNARP)

w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcién en la (SUNARP)

3) Certificado de Seguridad de en Edificaciones al Detalle o Multidisciplinaria, seglin corresponda

4) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacion
5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
posesion legitima del inmueble.

6) Derecho de Tramitacion

Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)
7) Enlos supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
w Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud

w Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
A de la presente Ley.

w Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na
presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley J

Requisitos Especificas (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
8) Presentar las vistas siguientes:

w Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materialg
fabricacion

 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio
toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
9) Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacién del anuncio

10) En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendad
profesional responsable .
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(en dias
habiles)
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Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos
Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimientg

(en dias
habiles)

N° de Orden

Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, q
de convenciones, entre otros), cualquiera que sea el area con el que cuenten. Notas:

6 Centros de diversion (salas de juego casinos y tragamonedas, telepédromos bingos salsédromos, | a)

café teatros, clubs nocturnos), cualquiera que sea el area con el que cuenten. Verificados los requisitos sefialados, se procedera al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en g

15delaLey

7 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de igual evaluacién, con un drea mayor a| b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de prese|
y/o un nimero mayor a 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras, o similares. de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al Tramitacién administrativo.
8 Instituciones educativas de mas de 2 niveles (el sétano se considera un nivel) y/o area mayor a 50

con mas de 200 alumnos por turno . . . .
p c) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Segur

efectla a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamientd

9 Talleres de costura con un &rea mayor a 500 m2 y/o con mas de 20 maquinas eléctricas X R . .
licencia de funcionamiento.

10 Cabinas de internet con méas de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares d) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De|
caso, el Tramitacion a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacién y

11 Gimnasios con un area de mas de 500 m2 y/o con un mas de diez (10) maquinas que requieran c : °
evaluacion, aplicables al presente caso.

eléctrica para funcionar

12 Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristi| e) La autorizacién conjunta no es de aplicaciéon para anuncios luminosos, iluminados, monumentales
cualquiera sea su area. La existencia de &reas administrativas, de servicios, entre otras similares p| similares.
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccion sea calificado para una IT]

Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un &rea menor de 500 m2 f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méaximo de 1.00 m. con un|

minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo

13 Las demas edificaciones que por su complejidad califiquen para esta tipo de inspecciones
B. Giros que requieren ITSE Multidisciplinaria

1 Edificaciones donde utilicen almacenes, fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos peligrog
presenten riesgos para la poblacién

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



N° de Orden

o
N
o

Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CEN
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)

Base Legal
w Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

w Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),, 1

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N" 058-2]
(14.09.14), Art. 10

w Decreto Supremo N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo Norma que aprueba la relacién de
autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como req
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley M
Licencia de Funcionamiento,

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

D.S. N° 1200 que modifica los articulos 2, 3, 6, 7, 8, 9, 11, 13 Y 15 de la Ley N° 28976, ley marco
de funcionamiento y los articulos 12 Y 14 de la Ley N° 29664, ley que crea el sistema nacional de
del riesgo de desastres

w Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permiso:
promocién y dinamizacion de la Inversion en el pais.

w R.M. 088 -2015 - PCM, (31-03-2015)

® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacion de Barreras Burocréticas, de fi
12-16

w D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976

@ D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Requisitos Generales

1) Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046
de distribucién gratuita o libre, que incluya

 Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.
Carné de Extranjeria de su representante legal

w Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero D.N.I. o Carné de Extranjeria
numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacio|

2) En caso de Representacion

w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcién en la (SUNARP)

w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcién en la (SUNARP)

3) Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle

4) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacién
5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
posesion legitima del inmueble.

6) Derecho de Tramitacion

Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)
7) Enlos supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
w Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud

 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
A de la presente Ley.

w Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na
presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 3

DJ-LF

Fecha 24 de julio de 2017

6.88%
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Resolver
(en dias
habiles)
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Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



(& MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

< - 05
= Requisitos © =
J=4 . L. . Resolver| 5 £
) Denominacioén del Procedimiento ; 3D
[} (endias| 2 @
> habiles) | — ©
b o
Notas:
a) Verificados los requisitos sefialados, se procedera al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en g
15delaLey

b) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de prese
de mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al Tramitacién

c) De acuerdo cen el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De|
caso, el Tramitacién a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacién y
evaluacion, aplicables al presente caso.

d) De acuerdo cen articulo 9 de la Ley N" 28976, los mercados de abastos, galerlas cemerciales y ce
comerciales deben contar con una licencias de funcionamiento en forma corporativa, la cual podra
extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los represente.

e) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la Ley N" 28976, a los los médulos o stands,
integrantes de un mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial Gnicamente les sera e:
una ITSE, ex post al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
acuerdo a la normatividad vigente.

f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N" 28976, en los casos que no existan observaciones en el
de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres (03)
habiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para solicit]
licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligad
funcionario competente de la Municipalidad continuar el Tramitacién bajo responsabilidad.

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



N° de Orden

o
o
~

Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES y CEN
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DH
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y / O TOLDO

Base Legal
w Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

w Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), 11

D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N" 058-2]
(14.09.14), Art. 10

w Decreto Supremo N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo Norma que aprueba la relacién de|
autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como req
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley
Licencia de Funcionamiento,

€€

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

w D.S. N° 1200 que modifica los articulos 2, 3, 6, 7, 8, 9, 11, 13 Y 15 de la Ley N° 28976, ley marco
de funcionamiento y los articulos 12 Y 14 de la Ley N° 29664, ley que crea el sistema nacional de
del riesgo de desastres

w Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permiso
R.M. 088 - 2015 - PCM, (31-03-2015)

® D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacion de Barreras Burocréticas, de fi
12-16
w D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976

w D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17)

€

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Requisitos Generales
1) Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046
de distribucién gratuita o libre, que incluya
wNUmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratindose de personas juridicas o n:
segun corresponda
w NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otrog
colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante representacion

2
) En caso de Representacion

w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcioén en la (SUNARP)

w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

4) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacion

5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
posesion legitima del inmueble.

6) Derecho de Tramitacién

Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)

7) En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

w Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud

 Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
A de la presente Ley.

w Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na
presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley J

Requisitos Especificas (anuncio Publicitario y/o toldo)
8) Presentar las vistas siguientes:
w Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materialg
fabricacion
 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio
toldo; posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

FUT

Fecha 24 de julio de 2017

7.371%

298.60

Resolver
(en dias
habiles)

15

(Quince)
Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



O MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

< - 05
= Requisitos © =
J=4 . L. . Resolver| 5 £
O Denominacioén del Procedimiento ; 3D
[} (endias| 2 @
> habiles) | — ©
b o
Notas:
a) Verificados los requisitos sefialados, se procedera al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en g
15delaLey

b) De acuerdo a la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de mas de dos ejemplares|
documentacion vinculada al Tramitacién administrativo.

c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De|
caso, el Tramitacion a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacién y
evaluacion, aplicables al presente caso.

d) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N" 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales y ce|
comerciales deben contar con una licencias de funcionamiento en forma corporativa, la cual podra
extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los represente.

e) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la Ley N" 28976, a los los médulos o stands,
integrantes de un mercados de abastos, galerla comercial o centro comercial Gnicamente les sera
una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en los|
requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con un
minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo.

g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N" 28976, en los casos que no existan observaciones en el
de inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres (03)
hébiles de finalizada la diligencia de Inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicit]
licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligad
funcionario competente de la Municipalidad continuar el Tramitacién bajo responsabilidad.

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

c . o D
= Requisitos © =
J=4 . L. . Resolver| 5 £
O Denominacioén del Procedimiento ; 3D
o) (endias| 2 @
© 1 =
5 y Denominac habiles) 2
b o
028 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES y CEN Requisitos Generales
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE i o ) ) i FUT
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) 1) Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046 15
de distribucién gratuita o libre, que incluya X (Quince)
wNumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o n.
Base Legal segun corresponda
w Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. w Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otrog Dias
colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante representacion
w Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), 11 2) En caso de Representacion
w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N" 058-2 inscripcion en la (SUNARP)
(14.09.14), Art. 10 w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
w Decreto Supremo N" 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo Norma que aprueba la relacién de obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
autorizaciones sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como req SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando el nimero de Partida Electron
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N" 28976, Ley asiento de inscripcion en la (SUNARP)
Licencia de Funcionamiento, 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
4) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de Tramitacién
5) Copia de Titulo , contrato o documento de alquiler que garantice que el solictante se encuentra en
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) posesion legitima del inmueble.
w D.S. N° 1200 que modifica los articulos 2, 3, 6, 7, 8, 9, 11, 13 Y 15 de la Ley N° 28976, ley marco { 6) Derecho de Tramitacién 7.72% 312.60
de funcionamiento y los articulos 12 Y 14 de la Ley N° 29664, ley que crea el sistema nacional de
del riesgo de desastres Requisitos especiales (para la Licencia de Funcionamiento)
7) En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
w Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permisoj  w Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio
promocién y dinamizacién de la Inversion en el pais. profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud
w Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
® R.M. 088 - 2015 - PCM, (31-03-2015) A de la presente Ley.
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-]  w Declaracién jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas activid
conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
w D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976
@ D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licend  w Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Na
Funcionamiento (20-04-17) presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 3
Requisitos Especificas (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
8) Presentar las vistas siguientes:
w Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materialg
fabricacion
 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio
toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
9) Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del disefio e instalacién del anuncio
10) En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendad
profesional responsable .
w aSY2NRAI RSAONARLIIAGE & 9aLISOAFAOIOAZYSa ¢SJyAOl §
w tftly2 RS AyaidltlOA2ySa St SOGNROFaz | Saokf|lt O2BSyASlyias

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



O MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

< - 05
= Requisitos © =
J=4 . L. . Resolver| 5 £
O Denominacioén del Procedimiento ; 3D
[} (endias| 2 @
> habiles) | — ©
b o
Notas:
a) Verificados los requisitos sefialados, se procedera al pago de la Tasa de acuerdo a lo previsto en g
15dela Ley

b) De acuerdo a la Ley 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de mas de dos ejemplares|
documentacion vinculada al Tramitacién administrativo.

c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley N" 28976, podran otorgarse licencias
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De|
caso, el Tramitacion a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de Tramitacién y
evaluacion, aplicables al presente caso.

d) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N" 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales y ce|
comerciales deben contar con una licencias de funcionamiento en forma corporativa, la cual podra
extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los represente.

e) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N" 28976, a los los médulos o stands,
integrantes de un mercados de abastos, galerla comercial o centro comercial inicamente les sera
una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en los|
requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con ung
minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo.

g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N" 28976, en los casos que no existan observaciones en el
de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en en el plazo de tres (03)
habiles de finalizada la diligencia de Inspeccién, el administrado se encuentra facultado para solici]
licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacién del informe. Es obligad
funcionario competente de la Municipalidad continuar el Tramitacién bajo responsabilidad.

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos

Resolver
(en dias
Numero y D ETJIES))

Denominacion del Procedimiento

N° de Orden
Inicio de
Procedimientg

029 RECURSO DE RECLAMACION SOBRE ORDENES DE PAGO Y RESOLUCIONES DE DETERMINA 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, o Razén Social precisando el pedido. ( indicar los siguientes dal FUT
Y OTRAS RESOLUCIONES Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, RUC o Carné de EXtranjeria, Direccion, Correo Electr X
Telefénico)

Base Legal 2) En caso de Representacion
w Ley N° 27444 y modificatorias Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.01). w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
w D.L.N° 776, Ley de Tributacién Municipal (30-12-93) inscrincion en la (SUNARP)
@ D.S 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de tributacién Municipal y modificatorias w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insi
® D.SN°133-2013-EF TUO del Cédigo Tributario y sus modificatorias . SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando el nimero de Partida Electron Mesa de
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) asiento de inscrincién en la (SUNARP) Partes

3) fundamentado y autorizado por letrado en los lugares donde la defensa fuera cautiva, el que, aden]
deberéa contener el nombre del abogado que lo autoriza, su firma y nimero de registro habil. A dic
escrito se debera adjuntar la Hoja de Informacién Sumaria correspondiente.

4) Derecho de Tramitacién 0.00% | Gratuito

Dentro del plazo de 20 dias habiles:

a) Tratandose de Resoluciones de Determinacion y de Multa, para interponer reclamacion no es requ| 30
pago previo de la deuda tributaria por la parte que constituye motivo de la reclamacién; pero para d (Treinta)
ésta sea aceptada, el reclamante debera acreditar que ha abonado la parte de la deuda no reclamg Dias
actualizada hasta la fecha en que realice el pago.

b) Para interponer reclamacion contra la Orden de Pago es requisito acreditar el pago previo de la tot;
de la deuda tributaria actualizada hasta la fecha en que realice el pago, excepto en el caso en que
circunstancias que evidencien que la cobranza podria ser improcedente y siempre que la reclamad
hubiera interpuesto dentro del plazo de veinte (20) dias habiles de notificada la Orden de Pago.

Después del plazo de 20 dias habiles
Las Resoluciones de Determinacién y de Multa que se reclamen vencido el plazo sefialado debera acreg
pago de la totalidad de la deuda tributaria que se reclama, actualizada hasta la fecha de pago, o presen|
fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por 6 (seis) meses posteriores
de la interposicion de la reclamacién, con una vigencia de 6 (seis) meses, debiendo renovarse por perig
similares dentro del plazo que sefiale la Administracion.
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y
030 PRESCRIPCION DE DEUDAS ADMINISTRATIVAS O TRIBUTARIAS Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direccion domiciliarig .
procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.) FUT 0.00% | Gratuito x
Mesa de
Base Legal Partes
w D.SN°133-2013-EF TUO del Cédigo Tributario y sus modificatorias . w Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otroq 15
w Art. 36 del D. L N° 816, Cédigo Tributario colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante representacion (Quince)
w D.L. N° 776, Tributacién Municipal (30-12-93) 2) En caso de Representacion Dias
@ D.S 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de tributacién Municipal y modificatorias w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
w Art. 44° de la Ley N°27444,(11.04.01). inscripcion en la (SUNARP)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16  Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcién en la (SUNARP)
3) El escrito debe contener el pedido o petitorio debidamente fundamentado con claridad y precisién
estar comprendido dentro de las causales del art® 43 y 44 del Codigo Tributario

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos
Denominacion del Procedimiento .
: (en dias

)
k<]

o
S
=

N° de Orden
Procedimientg

Numero y Denominacién habiles)

DEVOLUCION DE DINERO POR PAGO INDEBIDO 1) FUT o Solicitud dirigida al aIcaIdg, precisand_o ?I pedido. (indicar los siggieptes_ dat9§: Nompr.e_sy )
Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria, RUC o Carné de Extranjeria,direccion domiciliarig 1 0.00% Gratuito X
Base Legal procesal dentro del &mbito del distrito. Correo Electrénico. N° Telefénico.) Mesa del
® D.SN° 133-2013-EF TUO del Cédigo Tributario y sus modificatorias . wNUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otrog 15 Partes
®© . . . colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante representacion .
Art. 36 del D. L N° 816, Cédigo Tributario (Quince)
w D.L. N° 776, Tributacién Municipal (30-12-93) 2) En caso de Representacion Dias
® pg 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de tributacién Municipal y modificatorias W Pe~rsonas juridicas u otros entes colectiytﬁseclaraciéﬁ Jurada del ,representantellegal o a[foéerado ,
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
w At 44°delaLey N°27444, (11.04.01). inscripcién en la (SUNARP)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)
3) Indicar el nimero del recibo de pago, en el cual se consigna el pago indebido
032 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBITARIAS Y/O MULTAS ADMINISTRATIVAS Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjerfa,direccién domiciliarig i X
Base Legal procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.) Mesa de
w D.L. N° 776, Tributacién Municipal (30-12-93) wNumero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otrog 15 Partes
® DS 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de tributacion Municipal colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante representacion (Quince)
w D.SN°133-2013-EF TUO del Cédigo Tributario y sus modificatorias . 2) En caso de Representacion Dias
w Art. 36 del D. L N° 816 Cdédigo Tributario w Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
@ Ley N° 27444 y modificatorias Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.01). .Seﬁa.lan.d,o gue su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asi
inscripcioén en la (SUNARP)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)
3) Declaracién Jurada precisando que No tiene fraccionamiento de pago pendiente de cancelacién
4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.00% | Gratuito

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



N° de Orden

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Denominacion del Procedimiento

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Numero y Denominacién

1) Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046
de distribucién gratuita o libre, que incluya

Fecha 24 de julio de 2017

(en dias
habiles)

)
k<]

o
S
=

Procedimientg

Base Legal wNUmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratindose de personas juridicas o n: DILF Mesa de|
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. segun corresponda 10 Partes
wNUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otrog (Diez)
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), 11 colectivos; o, tratandose de personas naturales que acttien mediante representacion Dias
2) En caso de Representacion
D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracién Jurada del representante legal o apoderado
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N" 058-2] sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
(14.09.14), Art. 10 inscripcién en la (SUNARP)
D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder ins
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcién en la (SUNARP)
D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fecha 07-] 3) copia simple del contrato de transferencia.
4) Declaracion jurada que el establecimiento cumple con las condiciones de seguridad de Defensa Ci
D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 2897(3‘ 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.90% 36.5
D.S 46-2017-PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licen
Funcionamiento (20-04-17) Nota ) ) ) . o
La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o juridica, cual
transfiera el negocio en marcha siempre que se mantengan los giros autorizados y la zoni
El cambio del titular de la licencia procede con la sola presentacion a la Municipalidad
competente. Este procedimiento es de aprobacién automatica, sin perjuicio de la fiscaliza
posterior.
034 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS 1) Format(_) dePecIara(_:ién J_urada par.a Licencia de Funcionamiento aprobado mediante D.S N° 046
de distribucion gratuita o libre, que incluya DI-LF
Base Legal wNumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o n.
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N" 27972 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. segun corresponda Mesa de|
w Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otrog 05 Partes
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), 11 colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante representacion (Cinco)
2) En caso de Representacion Dias
D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 w Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N" 058-2] sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asi
(14.09.14), Art. 10 inscripcion en la (SUNARP)
D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)  Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias Simplificacién de Procedimientos y permiso: SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando el nimero de Partida Electron
promocién y dinamizacion de la Inversion en el pais. asiento de inscripcion en la (SUNARP)
R.M. 088 - 2015 - PCM, (31-03-2015) 3) Eltitular de la Licencia de Funcionamiento donde se va a cesionar, informara que se desarrollara d
D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fecha 07- actividad, Con una Declaracién juranda precisando que no se afectaran las condiciones de seguri
establecimiento.
D.L. 1271, Que modifica La Ley N° 28976 4) | - . .
b . . ncluye en su declaracion jurada los datos generales del tercero cesionario, En caso un tercero ceg
DS 46'201.7'PCM que prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco de Licen vaya a desarrollar dicha actividad, el titular de la licencia de funcionamiento asume la responsab
Funcionamiento (20-04-17) respecto de las condiciones de seguridad en la totalidad del establecimiento.
5) De existir un contrato escrito de fncionamiento de actividades secionarias, adjuntar copia simple dg
documento
6) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.00% | Gratuito

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos Resolver

(en dias
habiles)

Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimientg

c
()
°
<4
(e}
()
°
(=}

Z

Notas
La ncencia ae runcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de activigades simuitaneas

adicionales en un establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

b)
No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia d
funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario,
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades simultdneas y adicionales que establezcq
Ministerio de la produccién, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.

C

La municipalidad no emitird una nueva licencia de funcionamiento, tampoco modificara la Licencia deFuncion:
con el ya se cuenta.

035 SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA POR DEUDA TRIBUTARIA Y N 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y

Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direccién domiciliarid =~ FUT

procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.) X

Base Legal w Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otroq

w Decreto Legislativo. N° 776 (31.12.93) colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante representacion 08

w Ley 26979, art 16 y 31 (23.09.1998) 2) En caso de Representacion (Ocho)

w Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado Dias

w DS 018-2008-JUS. TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva (06.12.2008) sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcion en la (SUNARP)

w Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

Art 37, 38, 39 Ley N° 27444, (11.04.2001) obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder ins

D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén

D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) asiento de inscripcién en la (SUNARP)

3) Fundamentos de alguna de las causales previstas en el articulo 16° o 31° de la Ley N° 26979.

4) Documentos que prueben la configuracion de algunas de las causales del articulo 16° o 31° de la |
26979.

5) Derecho de Tramitacion 0.95% 38.5

Mesa de
Partes

€EEE

Nota

Conforme a la Ley del Procedimiento de Ejecucién Coativa sélo procede la suspension si:
a) Los recursos se encuentran dirigidos contra el acto administrativo que sirve de titulo de ejecucion.

b) Si estos se hubieran interpuesto dentro del plazo de ley.

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,direccion domiciliarig gyt X
procesal dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico.)

036 INTERPOSICION DE TERCERIA DE PROPIEDAD EN EL PROCEDIMIENTO DE COBRANZA COA(
Mesa de

0z Partes
Base Legal 2) En caso de Representacion (Siete)

w Decreto Legislativo. N° 776 (31.12.93)  Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado Dias

w Art16y 31 Ley 26979, (23.09.1998) sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asi

w DS 018-2008-JUS. TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva (06.12.2008) inscripcion en la (SUNARP)

 Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

w Ley N° 27444, art 37, 38 y 39 (11.04.2001) obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén

asiento de inscripcién en la (SUNARP)

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) 3) Documentos que prueben la terceria invocada (Documento Privado de Fecha Cierta, documento

otro documento que acredite fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haberse trabad

medida cautelar).

4) Derecho de Tramitacion 1.05% 42.6

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento

Requisitos

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

Unidad Organica  Registro de Civil
037 ANOTACION MARGINAL DE ADOPCION
1) Presencia del adoptante (es)

Base Legal 2) Exhibicion del Documento Ncional de Identidad del adoptante (es) vigente. 20 M d

w Arts. 40y 73. de la Ley N° 27972 (27.05.03). 3) Documento Sustentatorio correspondiente (Veinte) Pesta e
artes

w D.S. N°010-2005-MIMDES (23.10.2005), Ley 26981 art. 12 (03.10.1998) * Por Mandato Judicial Oficio del Juez , que contenga la Copia Certificada de la Sentencia y de la Dias
w Art. 1 de la Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF Resolucién que declare consentida.

Decreto Legislativo N° 1049 (26.06.08).
w Arts. 781° Cédigo Procesal Civil ** Por Parte Notarial:(para mayores de edad con capacidad de goce y ejerci€lfiio emitido por el
w Ley N° 26497 (12.07.95). Art. 44, notario publico que contenga: el original de la escritura publica de adopcion.
w Arts. 377, 378 y 379 del Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil (24.07.84).

** Por Resoluciéon Administrativa: (para menores declarados en abandodéiyio del MIMDES y copia
w Arts. 3,39 y 70 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM certificada de la resolucién administrativa de adopcién.
w Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, art 37, 38, 39y 44 (11.04.2001) 4) Derecho de Tramitacién 0.61% 24.9
w Ley N° 26662 art. 21 (22.09.1996)
@ D.L.N°1049 (26.06.08).
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
038 ANOTACION MARGINAL DE NULIDAD DE MATRIMONIO, DIVORCIO 1) Oficio de la autoridad competente (Juez o Notario), dirigida al Alcalde, que adjunte los siguientes
documentos segln corresponda

Base Legal 07
w Arts. 40y 73. de la Ley N° 27972 (27.05.03). (Siete) Mesa de
® D.S. N°010-2005-MIMDES (23.10.2005), Ley 26981 art. 12 (03.10.1998) * Por Mandato JudicialCopia Certificada de la Sentencia y Resolucién que declare consentida. Dias Partes
w Arts. 781° Cédigo Procesal Civil ** Por Parte Notarial: Original de la Escritura de separacion de cuerpos y disolucion del vinculo matriny
w Ley N° 26497 (12.07.95). Art. 44,
w Arts. 377, 378 y 379 del Decreto Legislativo N° 295, Codigo Civil (24.07.84).

** Por Resolucion AdministrativeCopia Certificada de las Resoluciones de Alcaldia que Declara la Se

w Arts. 3,39y 70 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM de Cuerpos y la Disolucién del Vinculo Matrimonial.
w Art. 1 de la Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
w Decreto Legislativo N° 1049 (26.06.08). 2) Derecho de Tramitacién 2.40% 97.41
w Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, art 37, 38 , 39y 44 (11.04.2001)
w Ley N° 26662 art. 21 (22.09.1996)
w D.L.N°1049 (26.06.08).
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



N° de Orden

o
W
©

COPIA DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, O DEFUNCION

Denominacion del Procedimiento

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

Ley N° 26497 (12.07.1995
D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

Base Legal 02
w Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10-04-2001) (Dos) Registro
1) Derecho de Tramitacién para uso dentro del Pais 0.28% 11.50 Dia Civil
w Art. 87° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003)
* Opcional expedicion de la copia de partida en el mismo dia 0.44% 18.00
w 44°de la Ley N° 26497, Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil (11/07;
2) Derecho de Tramitacion para uso en el Extranjero 0.62% 25.00
w Art4°Y 62° DEL REGLAMENTO DE INSCRIPCIONES DE LA LEY 26497 D.S. 015-98-PCM
w Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General 44 (11.04.2001)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
040 REPOSICION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, O DEFUNCION 1) Solicitud debidamente llenada, segtn formatos RENIEC
Base Legal 10
w Art. 44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10-04-2001) 2) Copia simple o transcripcién del Acta o partida de Nacimiento, Matrimonio o Defuncién segtn (Diez) Registro
corresponda. Dias Civil
w Art. 87°de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003) 3) Presencia de 02 testigos debidamente Identificados
4) Derecho de Tramitacién 0.00% | Gratuito
w 44°de la Ley N° 26497, Ley Orgéanica del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil (11/07;
w Art4°Y 62° DEL REGLAMENTO DE INSCRIPCIONES DE LA LEY 26497 D.S. 015-98-PCM
w Ley N° 29312, Ley que regula el procedimiento de reposicion de partidas de nacimiento, matrimon
defuncién. DI-250-GRC/013.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)
041 ANOTACION MARGINAL DE FILIACION DE HIJO (RECONOCIMIENTO)
Base Legal
w Arts. 40y 73 de la Ley N° 27972 (27.05.03). 1) Copia del DNI del Solicitante y Exhibir el Original del DNI 03
w Arts. 37, 38,39y 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 2) Documento Sustentatorio correspondiente (Tres)
w Arts. 252, 388 al 396 Codigo Civil * Reconocimiento Voluntario (Via Administrativa)Solicitud de Reconocimiento de hijo, por parte del Dias Mesa de|
w Art. 826 Cédigo Procesal Civil padre y/o madre o abuelos (en caso de fallecimiento de los dos anteriores o cuando estos sean m¢q Partes
w Art. 1 de la Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF (11.04.96) de 14 afios.
w Decreto Legislativo N° 1049 (26.06.08).
w Art. 2 de la Ley N° 29462 (28.11.04). ** Por Mandato Judicik Oficio del Juez que contenga Copia Certificada de la Sentencia y resolucién g
© D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 declare consentida
w Arts. 44 y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). *** Por Parte Notarial Oficio Dirigido al Alcalde conteniendo la escritura publica o Testamento que decl:
 Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) consentido el reconocimiento y filiacion de hijo.
w Arts. 3, 65, 67 y 70 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98) 4) Derecho de Tramitacion 0.46% 18.50
W
W

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



N° de Orden

o
5
N

Denominacion del Procedimiento

RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS DE PARTIDAS (NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUNCIQ)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Por Error Atribuible al Registrador

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

Art. 1 de la Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF (11.04.96)

Decreto Legislativo N° 1049 (26.06.08).

Resolucién Jefatural N° 0594-2009-JNAC/RENIEC (11.04.96).

D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)

Base Leaal 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT 0.00% Gratuito
w Arts. 40y 73 de la Ley N° 27972 (27.05.03). Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electronico.) 07 Mesa de
w Arts. 37,38 39y 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01). Partes
w Arts. 252, 388 al 396 Codiao Civil 2) Copia Certificada del documento a rectificar (Siete)
w Art. 826 Cédigo Procesal Civil 3) Copia de Documento Nacional de Identidad del solicitante. Dias
 Art. 2 de laLey N° 29462 (28.11.04). 4) Presentacion de documentos e informacién escrita adicional a los titulos presentados, que se cons|
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 indispensable para su mejor comprension, interpretacién o calificacion.
w Arts. 44 v 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95).
w Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Por Errores No Atribuible al Registrador
w Arts. 3,65, 67y 70 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98) 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y 25
w Ley N°26497 (12.07.1995 Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electronico.) (Veinticinco)|
w Art. 1 de la Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF (11.04.96) Dias
w Decreto Legislativo N° 1049 (26.06.08). 2) Copia Certificada del documento a rectificar
w Resolucién Jefatural N° 0594-2009-JNAC/RENIEC (11.04.96). 3) Copia de Documento Nacional de Identidad del solicitante.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 4) Publicacién del Edicto
5) Documentos e informacion de sustento consistente eb el acta de nacimiento o partida de bautizo ¢
afios 1936 a la fecha.
6) Derecho de Tramitacion 2.44% 98.90
Nota
El pago de la publicacion del Edicto es cuenta del usuario
043 ANOTACIONES MARGINALES DE RECTIFICACIONES POR ViA JUDICIAL O NOTARIAL DE PAR] 1) Oficio de la autoridad competente, dirigida al Alcalde, que contenga la siguiente documentacion se
(NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUNCION) corresponda
05
Base Legal 2) Documentos sustenta torios seglin sea el caso (Cinco) Mesa de
w Arts. 40y 73 de la Ley N° 27972 (27.05.03). * Por Mandato Judicia Copia Certificada de la Sentencia y de la Resolucién declare consentida. Dias Partes
 Arts. 37,38 39y 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01).
w Arts. 252, 388 al 396 Cédigo Civil
w Art. 826 Codigo Procesal Civil ** Por Parte Notarial Oficio de remisién conteniendo el original de la escrituras puablica de rectificacior
w Art. 2 de la Ley N° 29462 (28.11.04). partida.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
 Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95).
w Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04)
w Arts. 3,65, 67 y 70 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98)
w Ley N° 26497 (12.07.1995 3) Derecho de Tramitacion 1.35% 54.60
w
w
w
w

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

CONSTANCIA DENO INSCRIPCION DE ACTO DE MATRIMONIO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Fecha 24 de julio de 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Numero y minac

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y

Formulario

(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
W Arts. 3,49, 50, 53, 65, 67, 70 y 98 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98).

w Resolucion Jefatural N° 782-JNAC-RENIEC (26.11.09)
w Art. 1 de la Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF (11.04.96).

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)

Requisitos Adicionales
Para el Caso de Inscripcién por mandato Judicial
a) Oficio de la autoridad competente solicitando la inscripcion.
b) Copia certificada de la Sentencia y la resolucién que declara consentida

Nota:9 f Y GNAYZ2YAZ2 GAY FNIAOdzZ 2 Y2NIA&ésS Gl Yo
referencia al matrimonio en el que uno de los contrayentes esta a punto de morir

Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electronico.) FUT
Base Legal 02
w Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). (Dos) Mesa de
w Art. 87°de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (26/05/2003) Dias Partes
2) Derecho de Tramitacion 0.49% 19.80
w Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95).
w Arts. 3, 65,67y 70 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98).
w D.L N°1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
045 CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos del interesado, N° de DNI, Direccion, Correo Electrénico.) FUT
Base Legal 02
 Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). (Dos) Mesa de
w Art. 87° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003) Dias Partes
w Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). 2) Derecho de Tramitacion 0.45% 18.30
[} Arts. 3, 65, 67 y 70 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98).
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
046 INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN ARTICULO MORTIS) 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico.)
Rase | eaal
w Arts. 44 y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 2) Acta expedida por el parroco que celebré el matrimonio.
w Art. 2 de la Ley N° 29462 (28.11.04). 3) Copia Legalizada del Expediente matrimonial. 15
w Arts. 1y 2 de la Ley N° 29060 (07.07.07). 4) Copia del Documento Nacional de Identidad. (Quince) | wmesa de
w Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). 5) Publicacién del edicto Dias Partes
w Art. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). 6) Derecho de Tramitacion 1.62% 65.80

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos
. ., o Resolver
Denominacion del Procedimiento .
(en dias

habiles)

)
k<]
o
S
=

Procedimientg

N° de Orden

047 CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL Regquisitos Generales FUT
Requisitos Generale
Base Leaal 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
w Arts. 20, 40 ,44 Y 73 de la Ley N° 27972 (27.05.03). Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico.) X
W Arts. 44y 45. de la Ley N° 27444 (11.04.01). 15
w Arts. 241, 244, 248, 250, 261 264 y 265 del Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (24.07.84) 2) Copia certificada partida de nacimiento (actualizada) de cada contrayente (Quince) | Mmesa de
3) Copia simple del Documento Nacional de Identidad de los contrayentes y exhibicién de los origing Dias Partes
w Arts. 7y 26 de la Ley N° 26497 (12.07.95). ceremonia.
w Art. 1 de la Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF (11.04.96).

w Convenio de la Haya sobre Convenio que suprime la exigencia de legalizacién de documentos pulf 4) Certificado médico expedido en fecha no menor a treinta dias que certifique el no padecimiento de
extranjeros (apostilla), aprobado mediante Resolucién Legislativa 29445. enfermedad crénica, contagiosa y transmisible por herencia en los contrayentes o si en el lugar no
servicio médico oficial y gratuito, la declaracién jurada de no tener tal impedimento.

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 5) Certificado domiciliario de los contrayentes
6) Copia simple del DNI de los testigos

7) Testigos mayores de edad con fotocopia de los DNI
8) Derecho de Tramitacién 0.99% 39.90

Opcional Adicional por Ceremonia de Matrimonio
Dentro del Local Municipal

 Lunes a viernes en horario de oficina 4.31% 174.60

w Lunes a viernes Fuera del Horario de Oficina 5.80% 235.00

w Sébado Domingos o Feriados 8.15% 330.00
Fuera del Local Municipal (dentro del Distrito)

w Lunes a viernes en horario de oficina 5.80% 235.00
Lunes a viernes Fuera del Horario de Oficina 7.04% 285.00
Séabado Domingos o Feriados 9.51% 385.00

w Fuera del distrito con autorizacién del Alcalde del lugar donde pretenden contraer matrimonio civil
10.49% 424.80

Requisitos Adicionales
Para Solteros mayores de edad
a) Constancia de No Inscripcién de Acto de Matrimonio o de solteria del lugar de inscripcién de naci
de los contrayentes
Para Divorciados (as),
a) Copia certificada de la partida de matrimonio con la anotacién del divorcio o anulacién del matrimol
anterior. en la parte marginal o en anotaciones textuales.

Para Viudos (as),
a) Copia Certificada de la partida de defuncién del conyuge fallecido.
b) Copia simple del Documento Nacional de Identidad en el que figure el estado civil actualizado.
c) Copia Certificada de la partida de matrimonio.

Para menores de Edad
a) Autorizacion expresa de los padres, de no existir éstos Ultimos, de los ascendientes y a falta de ¢

autorizacion judicial, conforme lo indica el articulo 244 del Cédigo Civil.

b) En caso que sea menor de 14 afios autorizacion del juez de familia

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Para Extranjeros (as)

a) Partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacién segln corresponda, visado por el Cénsul pi
en el pais de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores o apostillado, con tradud
oficial de ser el caso.

b) Copia carné de extranjeria vigente

c) En caso de ser soltero, constancia de solteria expedido en el pais de origen del contrayente, visadi
Coénsul peruano en el pais de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores o apost]
con traduccién oficial de ser el caso.

d) En caso de ser divorciado, presentara partida de matrimonio anterior con la disolucién o sentencia
divorcio, con las visaciones respectivas, o apostillado.

Para Parientes Entre Si
a) La resolucion del juez de primera instancia que autori@dpensa de impedimento de contraer
matrimonio por Parentesco por Consanguinidad Colateral en Tercer Grado.

Nota No se Pueden casar entre si: (Impedimentos relativos) : los consanguineos en linea recta, los
consanguineos en linea colateral dentro del segundo y el tercer grados, salvo sea autorizado por el jue:
Judicial..

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

048

INSCRIPCION DE DEFUNCION

Base Legal

® Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01).

w Art. 2 de la Ley N° 29462 (28.11.04).
w D.S. N°03-94-SA, Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Funerarios art. 49 (12.10.19

w Art. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).
w Arts. 3, 49, 50, 53, 65, 67, 70 y 98 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98).

w Resolucién Jefatura N° 782-JNAC-RENIEC (26.11.09)
w Art. 1 de la Resolucion Jefatura N° 023-96-JEF (11.04.96).

w Art. 73° numeral 2.7 de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)

Para el caso de Muerte Natural (Inscripcién Ordinaria)
Presentarse al Registro Civil adjuntando lo siguiente:
1) Certificado de defuncién emitido por médico con titulo reconocido por el Estado. De no haber en I3
localidad un médico que acredite la defuncién, se requerira para realizar la inscripcion la declaracid
jurada de la autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el deceso.

2) Presentaci6n del | Documento Nacional de Identidad - DNI Originaledel declarante.
3) DNI original del Occiso
Para el caso de Inscripcién por Parte Policial
1) Oficio de la autoridad competente solicitando la inscripcion
2) Certificado de necropsia o certificado de defuncién emitido por médico legista
3) Documento de Identidad original del fallecido
Para el caso de Inscripcién por Mandato Judicial
1) Oficio de la autoridad competente solicitando la inscripcién
2) Copia certificada de la resolucién judicial
3) Constancia de haber quedado consentida o ejecutoriada
Para el caso de Muerte Fetal ( Nati Muertos)
1) Copia del DNI del declarante, exhibiendo el Original del DNI
2) Certificado de defuncion fetal emitido por profesional competente
Para el caso de Muerte Violenta
1) Oficio Dirigido al Alcalde, emitido por el Ministerio Publico
2) Certificado Médico de Defuncién expedido por el médico legista competente (original con sello y f|

3) Original o copia certificada del Parte Policial
4) DNI original del Occiso
5) Copia del DNI del declarante, exhibiendo el Original del DNI

rma).

0.00%

Gratuito

03
(Tres)
Dias

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL EXTRANJERO

Denominacion del Procedimiento

Base Legal

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

I\ ro y Denominac

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico.)

2) Acta de Matrimonio emitida por autoridad extranjera, con firma legalizada por Oficina Consular del

legalizacion del Ministerio de Relaciones; traducida oficialmente al espafiol en el caso que el Acta |

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

llenando declaracién jurada con datos del padre en presencia del Registrador para la notificacién
correspondiente (Ley 28720).

Para el caso de mayores de edaba solicitud de inscripcién debidamente llenada por el interesado o por
padres, con consentimiento del mismo

w Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01).
® Art. 2 dela Ley N° 29462 (28.11.04). emitida en idioma distinto 05
w D.S. N°03-94-SA, Reglamento de la Ley de Cementerios y Servicios Funerarios art. 49 (12.10.19 (Cinco) Mesa de|
3) Copia del debidamente certificada del Carnet de Extranieria del conyugue extraniero Dias Partes
w Art. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). 4) Copia del Documento Nacional de Identidad - DNI del contrayente peruano
w Arts. 3, 49, 50, 53, 65, 67, 70 y 98 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98). 5) Certificado Domiciliario, extendido con una antigiedad no mayor a los 90 dias o Declaracién Jurad|
sefalando que el domicilio conyugal ha sido establecido dentro del plazo de 90 dias.
® D.L N°1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 6) Original y/o copia simple del carné de extranjeria del cényuge extranjero.
w Resolucion Jefatura N° 782-JNAC-RENIEC (26.11.09)
w Art. 1 de la Resolucion Jefatura N° 023-96-JEF (11.04.96).
w Art. 73° numeral 2.7 de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 7) Derecho de Tramitacion 3.09% 125.00
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
Si el plazo pasa los 90 dias es por la via judicial
050 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO (Después de los 60 dias de Nacido) Requisitos Generales
1) Solicitud de Inscripcion (sealn formato RENIEC) (opcional)
2) Certificado de nacimiento otorgado por la autoridad competente, llenado, firmado y sellado por el
Base Legal profesional competente, en sustitucion se puede presentar cualquiera de los siguientes document 0.00% Gratuito
w Arts. 44 v 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01).
w Art. 2 de la Ley N° 29462 (28.11.04). * Partida de bautismo o Certificado de matricula escolar, 02
w Arts. 1y 2 de laLey N° 29060 (07.07.07). * Declaracion Jurada de dos testigos calificados que suscriben en presencia del Registrador Civil. (Dos) Mesa de|
w Arts. 44, 49y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). Dias Partes
w Art. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). 3) El padre o madre deberan identificarse con su DNI. Si son casados puede acudir uno de los padre|
W Arts. 3,27, 49, 50, 53, 65, 67, 70 y 98 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98). pregemango Ia_partida de matrimonio, si no lo fueran es preferible que los dos padres se apersone|
realizar la inscripcion.
w Resolucién Jefatura N° 782-JNAC-RENIEC (26.11.09) 4) Exhibir los DNI del(os) declarante(s) y de los testigos de ser el caso; si uno de los declarantes fuer:
w Art. 1 de la Resolucion Jefatura N° 023-96-JEF (11.04.96). extranjero, presentar original y copia simple del Carné de Extranjeria o cédula de identidad
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 5) Constancia de no inscripcién del lugar donde nacié y del lugar donde reside
Nota 1
w La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo revelando el nombre del presunto padre progenit{Para el caso de menores de edata solicitud de inscripcién debe ser realizada por los padres

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

Arts. 44 y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95).

Art. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).

D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificaciéon administrativa (09-10-16)

EEEEE E

c . o D
= Requisitos © =
J=4 . L. . Resolver| 5 £
O Denominacioén del Procedimiento ; 3D
[} (endias| 2 @
> habiles) | — ©
b o
05, INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO ( Dentro de los 60 dias de Nacido)
0.00% Gratuito
Base Leaal 1) Presencia de padres individual o conjuntamente con su Documento Nacional de Identidad original
w Art. 73° numeral 2.7 Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 02
w Art. 2 de la Ley N° 29462 (28.11.04). 2) Certificado de nacido vivo otorgado por la Clinica Centro médico u Hospital, llenado, firmado y sell (Dos) Mesa de|
w Ley 26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil (12.07.95) Art. 46° profesional competente Dias Partes
w Arts. 44 v 45 de la Lev N° 27444 (11.04.01).
w D.L N°1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
052 INSCRIPCION DE NACIMIENTOS DE MENORES NACIDOS EN EL EXTRANJERO
0.00% Gratuito
Base Leaal 1) Debe presentar cualquier documento que pruebe el nacimiento, traducido oficialmente al espafiol g
w Art. 73° numeral 2.7 Ley N° 27972 - Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.2003) se haya emitido en idioma extranjero y legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores. 02
0
@ Art.2delaleyN 2,94.62 (28.11.04). . o . . 2) original de la Partida de Nacimiento del menor legalizada por la Representacion Consular del pais (Dos) Mesa de
w Ley 26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil (12.07.95) Art. 46 origen, acreditada en el Pert y visada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru. Dias Partes
w Arts. 44y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95). 3) El padre o madre deberan identificarse con su DNI. Si son casados puede acudir uno de los padre;
 Art. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). presentando la partida de matrimonio, si no lo fueran es preferible que los dos padres se apersone
w Arts. 3,27, 49, 50, 53, 65, 67, 70 y 98 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98). realizar la inscripcion.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)
Nota
Tratandose de menores de edad nacidos en el extranjero, sélo podran registrarse cuando no hubig
inscritos en la Oficina Consular correspondiente y una vez hayan fijado su domicilio en territorio pe
presentando cualquier documento que pruebe el nacimiento, traducido oficialmente al espafiol en
haya emitido en idioma extranjero y legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores.
053 INSCRIPCION DE MATRIMONIO O DEFUNCION POR MANDATO JUDICIAL 1) Oficio de la autoridad competente solicitando la inscripcion.
Base Legal 2) Copia certificada de la Sentencia y la Resolucién que declare consentida la misma
Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 02
Art. 2 de la Ley N° 29462 (28.11.04). (Dos) Mesa de
3) Derecho de Tramitacion 1.22% 49.5 Dias Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

POSTERGACION DE LA FECHA DE LA CEREMONIA DE MATRIMONIO

Base Leaal
Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01).

D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

Art. 2 de la Ley N° 29462 (28.11.04).

Arts. 44 y 55 de la Ley N° 26497 (12.07.95).

Art. 68 Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).

Arts. 3, 49, 50, 53, 65, 67, 70 y 98 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM (25.04.98).

€ € € € €€

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Numero y minac

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico.)

2) Derecho de Tramitacion
Nota

La solicitud debe ser presentada con 07 (Siete) dias de anticipacion, sustentando con medio probatoriol
suficiente que acredite la postergacion

Formulario

Fecha 24 de julio de 2017

1.02%

41.2

(en dias
habiles)

02

(Dos)
Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

055

REGISTRO DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD, MATERNIDAD Y EXCLUSION DE NOMBRES

Base Legal
W Arts. 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01).

 Art. 2 de la Ley N° 29462 (28.11.04).

w Art. 80° del D.S. N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de Identifica
Estado Civil (23-04-98)

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)

1) Oficio del Juez dirigido al Alcalde, que contenga los siguientes documentos:

* Copia certificada de la sentencia y de la resolucién que declare consentida la impugnacion

3) Derecho de Tramitacion

1.20%

48.5

02
(Dos)
Dias

Mesa de
Partes

056

DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

Base Legal

 Arts. 44 y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01).

w Art. 252 del Cédigo Civil.

w Art. 80° del D.S. N° 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de Identifica
Estado Civil (23-04-98)

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

w Art. 73° numeral 2.7 Ley N° 27972 - (27.05.2003)

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico.)

2) Adjuntar documentos que acrediten las causas razonables para la solicitud

3) Derecho de Tramitacién

FUT

0.66%

26.7

01
(Uno)
Dias

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Numero y Den

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

Unidad Organica  Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local (Division de Transito y Transporte Publico)
057 PERMISO DE OPERACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE DE PASA]
AMBITO INTERURBANO (Vigencia de 01 afio) 1) Solicitud o FUT Precisando el pedido, indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completo] ~ FUT
RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,N° de RUC, direccién domiciliaria y/o prq
dentro del &mbito del distrito, Correo Electrénico, N° Telefénico
2) Declaraci6n jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, cong 15
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Base Legal 3) Declaracion Jurada de no haber recibido sancién firme de cancelacién o inhabilitacién respecto al {
que solicita. (Quince) | Mesade
w Art.44y106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 4) Presentar un estudio técnico de factibilidad y/o de mercado para la asignacién de ruta en impreso Partes
digital Dias
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 5) Constancia de contar con un patrimonio neto minimo mayor o igual a 10 UIT
6) Copia de las Tarjetas de Identificacién Vehicular de los vehiculos a ofertar
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 7) Copia de Licencias de Conducir - minimo All -b
8) Copia certificada de la constancia de Inspecciones Técnicas Vehiculares, con opinién favorable
w Constitucién Politica del Perd, Art. N° 192 Inc. 4 (31-10-93) 9) Segundo original del contratos de cesién de uso suscrito con los propietarios de las unidades vehi
® Art. 11° del D.S. N° 017-2009-MTC, Reglamento Nacional de Administracién de Transporte, (27-0 que presentara como flota
10) Copia de la péliza de seguros vigente por cada vehiculo con cobertura de responsabilidad civil frer|
terceros (SOAT o AFORCAT) para el servicio Publico.
w D.SN°025-2014-MTC 11) Copia de la licencia de apertura y funcionamiento de establecimientos comerciales
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 12) Anexos describiendo las caracteristicas de los vehiculos, padrén de conductores, la ruta e itinerari
frecuencia del servicio.
13) Copia del certificado de capacitacién en transporte y seguridad vial; emitidos por la Municipalidad
Provincial de Yungay o el Ministerio de Transporte y Comunicaciones
14) Copia simplede la Tarjeta de identificacion vehicular y/o trajeta de propiedad vehicular
15) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion
* Empresas de Transportes con hasta 10 unidades vehiculares 10.99% 445.00
* Empresas de Transportes con mas de 10 unidades vehiculares 14.07% 570.00
058 HABILITACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA CON VEHICULOS N 1) Solicitud o FUT Precisando el pedido, indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completo
MOTORIZADOS Y NO MOTORIZADOS (MOTOCARGA, TRICICLOS, CARRETAS, CARRETAS MQ RUC o Carné de Extranjeria,RUC o Carné de Extranjeria,N° de RUC, direccion domiciliaria y/o prq
(Vigencia de 01 afio) dentro del &mbito del distrito, Correo Electronico, N° Telefénico FUT
Base Legal
* Ley N° 27181-General de Transporte y Transito Terrestre 2) Copia del certificado vigente del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito - SOAT 15
* art. 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 3) Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo menor no motorizado. (Quince)
4) Copia de la Licencia de conducir segun categoria Mesa de
* D.S. 040-2008-MTC- Reglamento Nacional de Licencias de conducir vehiculos automotores y no | 5) Copia del certificado del curso obligatorio de educacion vial vigente Partes
motorizados de transporte terrestre 6) Copia simplede la Tarjeta de identificacién vehicular y/o trajeta de propiedad vehicular
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 7) Pago por Derecho de Tramitacion 0.499 20.00
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
 Art. 11° de la Ordenanza Municipal N° 012-2012-MPY, (09-04-12)

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m




0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

c . o D
= Requisitos © =
J=4 . L. . Resolver| 5 £
(¢) Denominacioén del Procedimiento Enees| 2B
2} c o
> habiles) | — ©
b o
05! PERMISO DE OPERACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO ESPECIAL DE TRANSPORT|
EN VEHICULOS MENORES (Vigencia de 06 afios) 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando FUT
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D
Correo Electrénico, N° Telefénico) X
Base Legal 2) Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, cong 15
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
* Art. 44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 3) Copia Simple del testimonio de constitucion de la empresa inscrita en los registros publicos (Quince) Mesa de
4) Copia literal vigente de la partida Registral Dias Partes
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 5) Estudio de mercado y factibilidad
6) Copia Simple de las tarjetas de propiedad, expedidas por la SUNARP, de los vehiculos que brinda
servicio
w Constitucién Politica del Pert, Art. N° 192 Inc. 4 (31-10-93) 7) Copia de la Licencia de conducir Categoria B-IIC
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 8) Copia certificada de la constancia de Inspecciones Técnicas Vehiculares, con opinién favorable
w Art. 11° del D.S. N° 017-2009-MTC, Reglamento Nacional de Administracién de Transporte, (27-0f 9) Segundo original del contratos de cesién de uso suscrito con los propietarios de las unidades vehi
que presentara como flota
10) Copia de la péliza de seguros vigente por cada vehiculo con cobertura de responsabilidad civil frer|
*  Art. Primero - D.S. 055- 2010 MTC. Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de pasd terceros (SOAT o AFORCAT) para el servicio PUblico.
Motorizados y no motorizados. Pub 01/12/2010 . . . X .
11) Copia de la licencia de apertura y funcionamiento de embarcaderos
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 12) Anexo describiendo las caracteristicas de los vehicular, el padrén de conductores,, indicando nom
domicilio real y teléfono o celular adjuntando copias simples del DNI de cada uno de ellos
13) Copia del certificado de capacitacién en transporte y seguridad vial; emitidos por la Municipalidad
Se considera vehiculos menores para brindar el servicio pablico de transporte de pasajeros a los Motd Provincial de Yungay o el Ministerio de Transporte y Comunicaciones
14) Copia simplede la Tarjeta de identificacién vehicular y/o trajeta de propiedad vehicular
15) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion
* Empresas de Transportes con hasta 10 unidades vehiculares 3.21% 130.00
* Empresas de Transportes con mas de 10 unidades vehiculares 5.31% 215.00
060 EXPEDICION DE CERTIFICADOS Y/O CONSTANCIAS REFERENTES AL SERVICIO DE TRANSP(
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando FUT
Base Legal (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D
Correo Electrénico, N° Telef6nico) %
* Ley N° 27181-General de Transporte y Transito Terrestre 2) Derecho de Tramitacion 0.199 7.50 15
* Art. 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) .
uince,
@ ) Mesa de
* DS 016-2009-MTC - Cédigo de Transito Partes
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003)
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Fecha 24 de julio de 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

c . o D
= Requisitos © =
J=4 . L. . Resolver| 5 £
O Denominacioén del Procedimiento ; 3D
o) (endias| 2 @
> habiles) | — ©
b o
06 AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA CARGA Y DESCARGA DE PRODUCTOS EN HORARIO Y 2
AUTORIZADAS DE LOS VEHICULOS QUE ABASTECEN Y SE ABASTECEN DE LA ZONA COMER| 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D FUT
Base Legal Correo Electrénico, N° Telef6nico)
* Ley N° 27181-General de Transporte y Transito Terrestre 2) Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo menor no motorizado. 15
* Art. 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 3) Declaracion Jurada de cumplimiento de disposiciones municipales (Quince)
uince
4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacién Mesa de
* DS 016-2009-MTC - Cdédigo de Transito * Autorizacién Anual 9.759 395.00 Partes
@ D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 * Autorizacién por cada turno 0.079 2.80
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003)
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
062 HABILITACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO NO REGULAR DE TRANSPORTE. (Vigen|
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando FUT
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D
Correo Electrénico, N° Telef6énico)
Base Legal
* Art. 44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 2) Copia Simple del testimonio de constitucién de la empresa inscrita en los registros plblicos
(Quince)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 3) Copia de la licencia de conducir Allb o superior Dias
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 4) Copia Simple de las tarjetas de propiedad, expedidas por la SUNARP, de los vehiculos que brinda|
servicio
w Constitucién Politica del Pert, Art. N° 192 Inc. 4 (31-10-93) 5) Copia de la licencia de apertura y funcionamiento de establecimientos comerciales
Art. 11° del D.S. N° 017-2009-MTC, Reglamento Nacional de Administracion de Transporte, (27-0|
6) Copia certificada de la constancia de Inspecciones Técnicas Vehiculares, con opinién favorable
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 7) Copia del certificado de capacitacion en transporte y seguridad vial; emitidos por la Municipalidad d
Ministerio de Transporte y Comunicaciones
8) Copia de la péliza de seguros vigente por cada vehiculo con cobertura de responsabilidad civil frer|
terceros (SOAT o AFORCAT) para el servicio Publico.
9) Ficha de revisién no técnica de las caracteristicas del vehiculo a ofertar.
Nota 10) Anexo describiendo las caracteristicas de los vehicular, el padrén de conductores,, indicando nom
domicilio real y teléfono o celular adjuntando copias simples del DNI de cada uno de ellos
El Servicio de Transporte No Regular contempla, Servicio Escolar y/o el servicio de Transporte de per| 11) Copia simplede la Tarjeta de identificacién vehicular y/o trajeta de propiedad vehicular
empresas. asimismo la habilitacién podré ser renovado por el mismo periodo de 01 afio. 12) Recibo de pago por Derecho de Tramitacién 5.319 215.00

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m




.= N° de Orden

Denominacion del Procedimiento

RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO DE TRA|

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

Nota
No se otorgara duplicados de licencias a los solicitantes a los que se les haya impuesto la medida
preventiva de retencién de la Licencia de Conducir o a aguellos que cuenten con multas pendiente]
pago o sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto
Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos fi rmes
hayan agotado la via administrativa, segun la informacién del Registro Nacional de Sanciones. En
solicitante haya impugnado en la via contencioso administrativa, se dara por levantada la restriccio|
presentacion de la copia certificada de la sentencia judicial o de la resolucién judicial que dicta me

Amrbalav fan INPORPN P Anl anli

PASAJEROS. 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D
Base Legal 2) Copias de la Licencia de Conducir All-b o superior 15
*  Art.106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 3) Certificado de revision técnica favorable para la clase L5, M1, M2 y M3 (Quince)
4) Segundo original del contratos de cesién de uso suscrito con los propietarios de las unidades vehi( Mesa de
aue presentara como flota Dias Partes
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 5) Copia de la péliza de seguros vigente por cada vehiculo con cobertura de responsabilidad civil frer|
terceros (SOAT o AFORCAT) para el servicio Publico.
w Constitucién Politica del Pert, Art. N° 192 Inc. 4 (31-10-93) 6) Copia del certificado de capacitacion en transporte y seguridad vial; emitidos por la Municipalidad
w Art. 31° Ley N° 27444- Procedimiento Administrativo General, pub. 10/04/2001 Provincial de Yungay o el Ministerio de Transporte y Comunicaciones
7) Ficha de revision no técnica de las caracteristicas del vehiculo a ofertar para la clase L5
w Art. 11° del D.S. N° 017-2009-MTC, Reglamento Nacional de Administracién de Transporte, (27-0| i
8) Copia de las Tarjetas Unicas de Circulacién vencidas
*  Art. Primero - D.S. 055- 2010 MTC. Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de pasg
Motorizados y no motorizados. Pub 01/12/2010 9) pago por Derecho de Tramitacién 1.11% 45.00
Nota Autorizacién de Operacion (Anual)
Los Permisos de Operacion estan sujetos al Plan Regulador de Rutas de la Municipalidad Provincial Vehiculos Clase L5
vigente, asimismo podran ser renovados por el mismo periodo de a los emitidos inicialmente Empresas de Transportes con hasta 10 unidades vehiculares 3.21% 130.00
Empresas de Transportes con méas de 10 unidades vehiculares 5.31% 215.00
Se considera vehiculos menores para brindar el servicio pablico de transporte de pasajeros a los Motd Vehiculos Clase M1, M2, M3
Empresas de Transportes con hasta 10 unidades vehiculares 9.75% 395.00
Empresas de Transportes con méas de 10 unidades vehiculares 11.98% 485.00
064 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR MENORES MOTORIZADOS Y NO MOTORIZADOS
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D[ FUT
Base Legal Correo Electrénico, N° Telefénico)
* Ley N° 27181-General de Transporte y Transito Terrestre 2) Declaracion jurada de pérdida o robo de la Licencia de Conducir, o devolucién de la Licencia de C{
deteriorada 07
w Art. 44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 3) Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial con calidad de cosa juzgada del derg
conducir vehiculos de transporte terrestre ni contar con mandatos de reexaminacién médica y psic (Siete)
*  D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 Dias
* D.S. 007-2016-MTC- Reglamento Nacional del Sistema Nacional de Emisén de Licencias de cond| 4) Una fotografias tamafio carnet a colores. Mesa de
Partes
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003)
5) Segln sea el caso:
w Constitucion Politica del Pert, Art. N° 192 Inc. 4 (31-10-93) * Por PerdidaCopia de la denuncia policial
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) * Por Deterioro: icencia de conducir original deteriorada
6) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.569 22.50

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017
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06! MODIFICACION DE AUTORIZACION DE OPERACION PARA BRINDAR SERVICIO DE TRANSPOR
PASAJEROS. 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D| FUT
Base Legal Correo Electronico, N° Telef6nico)
X
* Art.44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 2) Estudio de Mercado y/o Factibilidad de la modificacion de la ficha de ruta por incremento o disminy 15
de la ruta (Quince)
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 3) Original de la Tarjeta Unica de Circulacién de ser el caso. Mesa de
Dias
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 4) Anexo describiendo las modificaciones de la ruta, frecuencia y horarios. Partes
w D.S.N°017-2009-MTC, Reglamento Nacional de Administracién de Transporte, (27-07-2009) 5) Fotografias de las vias propuestas a incluir (solo para modificacién de recorrido y reubicacion de p
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
6) Recibo de paqgo por Derecho de Tramitacion 7.04% 285.00
Nota
La Modificacién del permiso de Operacion, para brindar el servicio de Transporte pUblico de pasajerog
ser por las siguientes razones. Ampliacién de Ruta, Bifurcacién de Ruta.
066 OTORGAMIENTO O RENOVACION DE’LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MENORES Requisitos Generales
MOTORIZADOS Y MOTORIZADOS, (Sélo Clase B) Requistios enerae
1) Presentar el formulario con caracter de declaracién jurada, aprobado por la DGTT mediante Resol
Directoral, en el que se consignen los datos personales del solicitante, debidamente llenado y susq  FUT
Base Legal X
* Ley N° 27181-General de Transporte y Transito Terrestre 2) Copia del Documento Nacional de Identidad -DNI del solicitante (para verificar que cumpla con la €
minima de 18 afios) 15
* Art.44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 3) Dos fotografias tamafio carnet a colores. (Quince)
4) Copia del certificado y/o constancia de estudios con primaria culminada Mesa de
* D.S. 007-2016-MTC- Reglamento Nacional del Sistema Nacional de Emisén de Licencias de cond| 5) Declaracion jurada de no estar suspendido o inhabilitado, segun la informacion del Registro Nacio Partes
Sanciones.
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 6) Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Dias
Conductores.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 7) Declaracion jurada de no estar privado por resolucién judicial firme con calidad de cosa juzgada de|
derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) 8) Aprobacion del examen de conocimientos, previamente registrada en el Sistema Nacional de ondu
9) En el caso de renovacion, entregar el original de la Licencia de conducir Vencida
Requisitos Especificos
[[t{9 . ¢ /!¢9DhwN! L
1) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.84%
34.00
/I [r{9 . ¢ [ '¢9DhwN! LLml s LLmo
1) Aprobacién del examen de habilidades en la conduccién para la categoria, previamente registrada
Sistema Nacional de Conductores.
2) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 48.00
/['{9 . ¢ [/!'¢9DhwN! LLTO
1) Aprobacién del examen de habilidades en la conduccién para la categoria, previamente registrada
Sistema Nacional de Conductores.
2) Constancia de Finalizacién del Programa de Formacién de Conductores - COFIPRO, expedida y rq
el Sistema Nacional de Conductores.
3)/ 2yallyOrAl RS FA yLtAllFIOAsy RSt ¢FttSNI &/ kYo
Regional de Seguridad Vial, expedida y registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 1.60% 65.00

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

)
= <
g Requisitos 32
J=4 . L. . Resolver| 5 £
(¢) Denominacioén del Procedimiento di 3B
o (e,n dias| 2 &
5 hébiles) =
b o
06 DESCARGO A LA IMPOSICION DE PAPELETAS DE INFRACCION A LOS REGLAMENTOS DE TR

NACIONAL, REGLAMENTOS URBANOS Y DEL SERVICIO ESPECIAL EN VEHICULOS MENORES| 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D
Correo Electrénico, N° Telefénico)
Base Legal
X
* Ley N° 27181-General de Transporte y Transito Terrestre 2) Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo menor no motorizado. 15
* Art. 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 3) Copia u original de la papeleta de infraccién o acta de control motivo del reclamo (Quince)
4) Anexos probatorios del reclamo de ser el caso. Mesa de
* DS 016-2009-MTC - Cédigo de Transito Partes
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.379 15.00
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
068 REVALIDACION DE’ LA LICENCIA DE CONDUCIR PARA VEHICULOS MENORES MOTORIZAODS] Requisitos Generales
MOTORIZADOS (Sélo Clase B)
1) Presentar el formulario con caracter de declaracién jurada, aprobado por la DGTT mediante Resol
Directoral, en el que se consignen los datos personales del solicitante, debidamente llenado y susq FUT
Base Legal X
* Ley N° 27181-General de Transporte y Transito Terrestre 2) Declaraciéon Jurada de No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumy 10
*  Art.44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) por infracciones tipifi cadas en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de 7| (Diez)
Dias
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 3) Dos fotografias tamafio carnet a colores.
4) Copia del certificado y/o constancia de estudios con primaria culminada MPeasrr:\e(;e
* D.S. 007-2016-MTC- Reglamento Nacional del Sistema Nacional de Emisén de Licencias de cond| 5) Declaraci6n jurada de no estar suspendido o inhabilitado, segun la informacién del Registro Nacior]
Sanciones.
6) Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de
Conductores.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 7) Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa juzgada de|
derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 8) Aprobacion del examen de conocimientos, realizado en un Centro de Evaluacion, previamente reg
en el Sistema Nacional de Conductores. o L R
9/ 2yaiulyOAl RS FAYFtATFOAsy RSt ¢FfftSNI a/FYoAa
Nota Regional de Seguridad Vial, expedida y registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
4) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.93% 37.50
No podra revalidar o recategorizar Licencias de conducir las personas que cuentan con multas per|
de pago o sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del Te:
Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante
actos administrativos fi rmes o que hayan agotado la via administrativa, segun la informacién del R}
Nacional de Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la via contencioso administrativ:
por cumplido este requisito con la presentacioén de la copia certificada de la sentencia judicial o de
resolucion judicial que dicta medida cautelar favorables a los intereses del solicitante. | | I

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



I N° de Orden

Denominacion del Procedimiento

INCREMENTO DE VEHICULOS A LA FLOTA VEHICULAR, DE LAS EMPRESAS DE TRANSPORT!
CON EL PERMISO DE OPERACION VIGENTE DEL SERVICIO INTERURBANO Y ESPECIAL.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

)
k<]

o
S
=

Procedimientg

(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D| FUT
Correo Electrénico, N° Telefénico)
Base Legal 2) Declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, cong 15
w Art. 44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
3) Copia de las tarjetas de identificacién vehicular del vehiculo a ofertar registrado en la SUNARP.
(Quince) | pesa de
w Art. Primero - D.S. 055- 2010 MTC. Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de pasg 4) Ficha de revisién no técnica de las caracteristicas del vehiculo a ofertar para los vehiculos de L5 Partes
Motorizados y no motorizados. Pub 01/12/2010 Dias
w Constitucién Politica del Pert, Art. N° 192 Inc. 4 (31-10-93) 5) Copia de la licencia de conducir Allb o superior y Blic
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 6) Copia certificada de la constancia de Inspecciones Técnicas Vehiculares, con opinién favorable
w Art. 11° del D.S. N° 017-2009-MTC, Reglamento Nacional de Administracién de Transporte, (27-0| 7) Segunda copia original de los contratos suscritos entre la empresa y cada propietario de vehiculo
prestacion del servicio regular vigente.
w D.SN°025-2014-MTC 8) Copia de la péliza de seguros vigente por cada vehiculo con cobertura de responsabilidad civil frer|
® D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 terceros (SOAT o AFORCAT) para el servicio Publico.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 9) Copia del certificado de capacitacion en transporte y seguridad vial; vigentes, emitidos por la
Municipalidad Provincial de Yungay o el Ministerio de Transporte y Comunicaciones
11) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion
Camionetas rurales, automdviles y Station Wagon (cada vehiculo) 2.72% 110.00
Mototaxis y similares (cada vehiculo) 1.60% 65.00
070 SUSTITUCION DE VEHICULOS DE LA FLOTA HABILITADA DE LA EMPRESA QUE CUENTA CON
OPERACION VIGENTE 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D| FUT
Correo Electrénico, N° Telefénico)
Base Legal 2) Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, cong 15
w Art. 44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
3) Copia de las tarjetas de identificacién vehicular del vehiculo a ofertar registrado en la SUNARP.
(Quince) | vesa de
w Art. Primero - D.S. 055- 2010 MTC. Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de pasg 4) Ficha de revision no técnica de las caracteristicas del vehiculo a ofertar para los vehiculos de L5 Partes
Motorizados y no motorizados. Pub 01/12/2010 Dias
w Constitucién Politica del Pert, Art. N° 192 Inc. 4 (31-10-93) 5) Copia de la licencia de conducir Allb o superior y Blic
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 6) Certificado de revision técnica favorable
w Art. 11° del D.S. N° 017-2009-MTC, Reglamento Nacional de Administracién de Transporte, (27-0| 7) Original de la tarjeta de circulacién del vehiculo a sustituir o certificado de baja de la empresa
w D.SN°025-2014-MTC 8) Segunda copia original de los contratos suscritos entre la empresa y cada propietario de vehiculo
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 9) Copia de la péliza de seguros vigente por cada vehiculo con cobertura de responsabilidad civil frer|
® D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) terceros (SOAT o AFORCAT) para el servicio Publico.
1M Copia del certificado de capacitacion en transporte y seguridad vial; vigentes, emitidos por la
Municipalidad Provincial de Yungay o el Ministerio de Transporte y Comunicaciones
11) Recibo de pago por Derecho de Tramitacién
Camionetas rurales, automdviles y Station Wagon (cada vehiculo) 0.99% 40.00
Mototaxis y similares (cada vehiculo) 0.86% 35.00

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos

Resolver
(en dias
habiles)

Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimientg

N° de Orden

REGISTRO DE PROPIEDAD DE VEHICULOS MENORES NO MOTORIZADOS (TRICICLOS, BICIC
MODULARES) - TARJETAS DE PROPIEDAD. 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D
Correo Electrénico, N° Telef6nico) X
Base Legal 2) Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, cong 15
 Art. 44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. (Quince)
3) Copia del Documento Nacional de Identidad -DNI del solicitante Dias Mesa de
4) Copia de la factura comercial o de transferencia o de propiedad del vehiculo. Partes
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 5) Ficha de constatacion de las caracteristicas técnicas del vehiculo.
6) Presencia fisica del vehiculo
w Ley N°27181-General de Transporte y Transito Terrestre 7) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion
0.269 10.60
w D.S N°025-2014-MTC Adicional por la Placa _del Vehiculo
0.61Y 24.80
* DS 016-2009-MTC - Cédigo de Transito Por triciclos 0.539 21.50
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 Por bicicletas 0.339 13.40
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) Por carretas modulares.
Por Duplicado 11.50
072 OBTENCION O RENOVACION DE LAS TARJETAS UNICAS DE CIRCULACION PARA EL SERVIC FUT
TRANSPORTE DE PASAJEROS, (Interurbano y Especial) Vigencia 01 afio 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D
Correo Electrénico, N° Telef6nico) X
Base Legal 2) En caso el Tramitacion sea realizado por un tercero, adjuntar carta poder simple firmada por el pod
* Art. 44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apod
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaraciéon Jurada consignando el nimel
Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la (SUNARP)
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003)
3) Copia de la licencia de conducir Allb o superior y Blic 15
w Art. 11° del D.S. N° 017-2009-MTC, Reglamento Nacional de Administracion de Transporte, (27-0| 4) Certificado de revision técnica vevicular - CITV , con opinion favorable (Quince)
5) Segundo original de los contratos de sesion de uso suscritos entre la empresa y el propietario del Dias Mesa de
*  Art. Primero - D.S. 055- 2010 MTC. Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de pasd para la prestacion del servicio vigente, indicando que no cuenta con contrato vigente en otras empl! Partes
Motorizados y no motorizados. Pub 01/12/2010 transportes.
6) Copia de la péliza de seguros vigente por cada vehiculo con cobertura de responsabilidad civil frer|
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 terceros (SOAT o AFORCAT) para el servicio Publico.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 7) Copia del certificado de capacitacion en transporte y seguridad vial; emitidos por la Municipalidad
Provincial de Yungay o el Ministerio de Transporte y Comunicaciones
8) Ficha de revision no técnica de las caracteristicas del vehiculo a ofertar para la clase L5
9) Copia simple de la tarjeta de propiedad o de identificacién vehicular en la que conste que el vehicul
encuentra reaistrado a nombre de la persona natural o Juridica solicitante.
10) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion
* Vehiculos Clase L5 (cada vehiculo) 1.11% 45.00
* Vehiculos Clase M1, M2, M3 (cada vehiculo) 2.38% 96.50

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



51 N° de Orden

Denominacion del Procedimiento

AUTORIZACION PARA ZONAS DE PARQUEO FRENTE A LAS OFICINAS PUBLICAS Y PRIVADAY

DE YUNGAY DECLARADOS COMO ZONA RIGIDA.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D
Correo Electrénico, N° Telefénico)

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

Base Legal 2) Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, cong 15
® Art. 44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. (Quince)
Dias Mesa de
3) Croquis de ubicacién indicando la dimensién de la zona a utilizar para parqueo autorizado. Partes
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 4) Copia u original de la papeleta de infraccién o acta de control motivo del reclamo 10.129 410.00
0.079 3.00
w Ley N°27181-General de Transporte y Transito Terrestre 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion
w D.SN°025-2014-MTC Autorizacién Anual
* DS 016-2009-MTC - Cédigo de Transito Autorizacién para cada turno
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
074 SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE INFRACCION Y/O MULTA POR PAPELETA DE INFRACCION| FUT
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D
Base Legal Correo Electrénico, N° Telefénico)
* Ley N° 27181-General de Transporte y Transito Terrestre 2) Copia de la papeleta de infraccion de transito o acta de control motivo del reclamo o gravamen de 15
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) papeletas. (Quince)
Mesa de
* DS 016-2009-MTC - Cédigo de Transito 3) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.749 29.80 Partes
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)
075 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA EL SERVICIO PUBLICO REGULA
EL PERMISO DE OPERACION VIGENTE. 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
(indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D| gyt
Base Legal Correo Electrénico, N° Telefonico)
* Ley N° 27181-General de Transporte y Transito Terrestre 2) Declaracion jurada de pérdida o robo de la tarjeta de circulacion, o devolucion de la tarjeta de circy
deteriorada 10
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 3) Una fotografias tamafio carnet a colores. (Diez)
* D.S N°007-2016-MTC, Aprueba el sistema Nacional de Licencias de Conducir . . Mesa de
4) Segun sea el caso: Partes
* DS 016-2009-MTC - Cédigo de Transito * Por Deterioro: Icencia de conducir original deteriorada
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 5) Recibo de pago por Derecho de Tramitacion 0.289 11.50

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



5] N° de Orden

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento

RETIRO DE VEHICULOS DEL DEPOSITO MUNICIPAL Y RETIRO DE CEPOS QUE INMOVILIZARG

Requisitos

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando

Formulario

En % Ul
4,05

(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

Base Legal (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D
Correo Electrénico, N° Telef6nico)
* Ley N° 27181-General de Transporte y Transito Terrestre 15
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 2) Papeleta de transito pagada (Quince)
Adicional Mesa de
* DS 016-2009-MTC - Cddigo de Transito * Por papeleta de infraccion 0.439 17.50 Partes
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) * Por guardiania (dia) disposicion judicial 0.329 12.90
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
7 HABILITACION TECNICA PARA ESTACIONES DE RUTA DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBL
- POR UNICA VEZ 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, suscrito por el Representante Legal de la Empresa, precisando
Base Legal (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Razén Social y RUC, D
Base Leq: Correo Electrénico, N° Telefénico)
* Ley N° 27181-General de Transporte y Transito Terrestre 2) Copia del Certificado de compatibilidad y uso 15
* LeyN° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.(10-04-2001) 3) Copia del titulo de propiedad del predio donde se ba ubicar el establecimiento, o contrato de alquile (Quince)
4) predio destinado al funcionamiento del establecimiento. Mesa de
* DS 016-2009-MTC - Cédigo de Transito 5) Croquis o plano de ubicacién del establemiento Partes
6) Copia del Certificado de Seguridad en Defensa Civil.
w Art. 81° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003)
7) Derecho de Tramitacién 10.129 410.00

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

< - o 05
= Requisitos K T g
O Denominacioén del Procedimiento g ; 35
[ = (endias| 2 @
- e A £ 8
° L habiles) j<t
b o
Unidad Organica  Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local (Divisién de Desarrollo Urbano y Rural)
078 AUTORIZACION DE DEMOLICION (No Contempladas en las Licencias de Tipo A) FUT
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico)
Base Legal
w Art.44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001) 05
2) Copia simple de titulo de propiedad (Cinco) | Mesade
w Art. 49 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 3) Croquis de la construccion en demolicion Dias Partes
4) Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentr
 numero 1, Inc. e. del Art. 10° de la Ley N° 29090, de Regularizacion de Habilitaciones Urbanas y d el inmueble.
Edificaciones. (24/09/07) 5) Derecho de Tramitacién 1.20% 48.7
w D.L N°1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 6) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacién del Ministerio de Cultura
w Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, Articulo 22, del 24 -07-2004
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
079 AUTORIZACION TEMPORAL PARA OCUPACION DE ViA PUBLICA
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombresy| gyt
Completos, N° de DNI, Direccion, Correo Electrénico Nimero Telefénico), precisando la finalidad d
Base Legal ocupacion de la via. 05
w Art.44y106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001) 2) Recibo de pago Tasa por ocupacion de via publica 0.49% 19.8 (Cinco) Mesa de
Dias Partes
w Art. 73° numeral 1.4 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades. (26-05-2003)
Nota
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 La autorizacion vence en 48 horas , a partir del tercer dia de ocupacion de la via publica deberan pagq
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) por cada dia adicional.
080 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE RAMPAS PARA COCHERAS
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico)
Base Legal 05
w Art. 34y 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001) (Cinco) Mesa de
2) Croquis de ubicacion del predio Dias Partes
w Art. 73° numeral 1.4 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003) 3) Adjuntar copia de la Licencia de Construccién
w Articulo 10 de la Ley N° 30230 4) Recibo de pago Tasa por ocupacion de via pablica 0.93% 37.8
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 5) Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentr;
el inmueble.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento

AUTORIZACION DE ROTURA DE VIA PARA INSTALCION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE
BASICOS (agua potable y desagiie)

Requisitos

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico)

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

w Art. 73° numeral 2.1 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003)
w Art. 3°de la Ley n° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (25-0'

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

4) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacién del Ministerio de Cultura

o7
Base Legal * ldentificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS) solicitante y nimero de RUC. (Siete) Mesa de
w Art.44 y106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001) Dias Partes
* Identificacién del representante o apoderado de EPS con indicacién de su DNI.

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 2) Documentacién técnica de la obra asociada a la instalacion:

w Art. 79° numeral 2.1 de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades. (26-05-2003) * Memoria descriptiva de la intervencién, detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instal
materia de Tramitacion.

w Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4 y 5 que establece medidas para propiciar la inversij 3) Informe de factibilidad de servicio o documento similar.

materia de servicios publicos y obras publicas de infraestructura, o
4) Derecho de tramitacion 1.32% 53.6
w Resolucién de Consejo Directivo N° 042-2011- SUNASS-CD, (28.10.2011) 5) Pago por derecho de inspeccion técnica
Adicional
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 Deposito en garantia por dejar conforme la via (por Metro Cuadrado) 3.33% 135.00
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
Notas
a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas.
c) En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1014, no se podré estable
monto mayor al 1% de la UIT por concepto de derecho de Tramitacién.
d) Adicionalmente, debera abonar por el derecho por ocupacién de via publica
082 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CHIMENEAS HORNOS Y SIMILARES
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombresy| gyt
Base Legal Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electronico Numero Telefonico)
05
@ Art. 34y 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001) (Cinco) | Mesade
2) Croquis de ubicacion del predio e instalacién de la chimenea, horno o similar Dias Partes

w Art. 73° numeral 1.4 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades. (26-05-2003)

w Atrticulo 10 de la Ley N° 30230 3) Recibo de pago Tasa por ocupacion de via publica 0.93% 37.8

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

083 AUTORIZACION PARA APERTURA DE PUERTAS Y VENTANAS
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) 07
Base Leqal (Siete)

w Art.44y 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001) 2) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefiall Dias Mesa de
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el qug Partes
inscrita la misma.

3) Derecho de tramitacion 1.38% 56.0

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS Ri(

Base Legal

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico)

2) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefial
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el qug
inscrita la misma.

3) Memoria descriptiva expresado en metros clbicos, Cauce y zona de extraccion asi como puntos d

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

@ Ley N° 29090 - Art. 33° - 25/09/07
® Ley N° 29566 - 28/07/10

D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

€€

Unid. Documentario y Numeracién De no encontrarse en este caso , presentar copia de la declarat]
Fabrica, acompariada de plano de distribucién, inscrita registrialmente

5) Derecho de Tramitacién

y salida del cauce, todo ello expresado en base a coordenadas U.T.M, asi como tipo de material a (Diez)
precisando el volumen por M3, sistema de extraccion y caracteristicas de la maquina.
w Art. 69 de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) Dias
w Ley N° 28221 Ley que regula el derecho por extraccion de materiales de los alveos o cauces de loj 4) Plano de ubicacién de la zona de extraccién georreferenciados donde se detalle los puntos de acc:
las municipalidades (11.05.2004) Art.1° del cause asi como las caracteristicas. del cause a escala 1/500 o 1/1000
w Inc. 9 del articulo 15 de la Ley N° 29338; Ley de Recursos Hidricos (23.03.2009) Art.1° 5) Plano de levantamiento topografico de la zona de extraccion a escala 1/500 o 1/1000
w Art. 34y 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001) 6) Evaluacion Geoldgica, o informe emitido por Defensa Civil, respecto a la vulnerabilidad de la zona |
extraccion
7) Resolucién de autorizacion de la Autoridad Local del Agua - ALA
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 8) De encontrarse la cantera en una propiedad privada y/o comunal, debera adjuntar una carta de
autorizacion firmado por el representante leaal
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 9) Plazo de extraccion solicitado.
10) Derecho de tramitacién 4.32% 174.80
11) Autorizacion de la Autoridad Local del Agua - ALA
Derecho de Extraccion
Piedra x M3 0.11% 4.5
Arena Fina x M3 0.14% 5.5
Arena Gruesa x M3 0.12% 5.0
Hormigén x M3 0.12% 5.0
Nota: La autorizacion es Anual, y excepcionalmente puede ser prorrogado durante el mismo periodo ex
085 CERTIFICADO DE NUMERACION DOMICILIARIA O NOMENCLATURA (POR CADA PUERTA)
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
Base Legal Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electronico Nimero Telefonico)
w Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) Art. 93° 20
w Art. 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001) 2) Plano o croquis de ubicacién del predio (Veinte) Mesa de
3) Indicar en la solicitud el nimero de expediente que dio origen a la por cada nimero Tramitacién dg Dias Partes
Nomenclatura declaratoria de fabrica o licencia de edificacién emitida por esta corporacién. asigng 0.38% 15.21

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



c
()
°
<4
(e}
()
°
(=}
Z
08

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

Denominacion del Procedimiento

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

Base Leaal Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico)
w Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.2003) Art. 93° numeral 4 20
2) Plano de ubicacién. (indicar los datos referidos a la ubicacién del predio por duplicado). (Veinte) Mesa de
@ Ley 29090 (25/09/07) art. 14° Dias Partes
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 3) Memoria descriptiva del plano de Ubicacién
w D.S. N°024-2008-VIVIENDA (27/09/08) art. 44° 4) Derecho de Tramitacion 1.90% 76.9
w RNE (D.S. N° 011-2006-VIVIENDA) Ley 29566 (28/07/10)
w Art. 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001)
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacio
087 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
(sélo grifos y/o estaciones de servicio, tratamiento de residuos sélidos y establecimientos con deposit Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) 07
hidrocarburos para uso propio) (Siete) Mesa de
Base Legal 2) Plano de ubicacién escala 1/500 o escala conveniente y Localizacion a escala 1/5,000 6 1/10,000, Dias Partes
w Art. 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001) coordenadas UTM en el sistema PSAD 56 referido a elementos existentes
w L.O.M. N° 27972 - 26/05/03 3) Memoria Descriptiva (sélo grifos y/o estaciones de servicio, tratamiento de residuos sélidos y
® D.S.N°030-98-EM Art. 3° - 03/08/98 establecimientos con depdsito de hidrocarburos para uso propio)
w Ley N° 27314 - 21/07/00 4) Plano de Distribucién General del Proyecto a escala 1/100 indicando las partes mas importantes: Z|
w D.S.N°030-98-EM Art. 3° - 03/08/98 instalacion de los tanques, cercos, estacionamientos, oficinas etc., (sélo grifos y tratamiento de req
sélidos)
w Ley N° 27353 - 11/10/00 5) Derecho de tramitacion 1.62% 65.8
w D.S.N°020-01-EM - 10/05/01 6) La documentacion debra ser refrendada en original por un Ingeniero o Arquitecto colegiado.
w D.S.N°027-05-EM - 19/07/05
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
088 CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Namero Telefénico) FUT
Base Legal 07
® Arts. 73 de la Ley N° 27972 (27.05.03). 2) Plano de ubicacién con coordenadas UTM (Siete) Mesa de
® Art. 34, 35, 44 y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). Dias Partes
w Numeral 1) Art. 14 de la Ley 29090 (25/09/2007 3) Documentos que acrediten la titularidad o posesién del predio, como copia del titulo de propiedad,
w Numeral 5.1 Art. 5° del Decreto Supremo N° 00 8-2013 - vivienda (04/05/13) literal de dominio actualizada, constancia de posesion.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 4) Derecho de tramitacion 2.84% 115.00
w Art, 10° Ley N° 30230 (13/07/2014)
w Arts. 3,40y 41. Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08).
w Art. 56 de la Resolucién N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08).
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)
w D.SN°011-2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciol

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

CONSTANCIA DE POSESION PARA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico)

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifical
fecha 29-12-16

Base Legal 10
w Arts. 40y 79 delaLey N° 27972 (27.05.03). (Dias) Mesa de
W Art. 34,35, 44y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 2) Plano o croquis de ubicacion del Predio. Dias Partes
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 3) Declaracién Jurada de 03 (tres) colindantes que den constancia de la posesion, o constancia de
© Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). habitabilidad emitido por el juez de paz o teniente gobernador.
w Art. 24,25y 26. de la Ley N° 28687 (17.03.06). 4) Declaracién de ser propietario y/o posescionario del predio donde requiere los servicios
W ! NIADP HTZI HY & Hp® RSt 5SONBG2 {dzZLINBY2 bo6 s 5)Actade verificacion de posesion efectiva del predio emitida por un funcionario, servidor o trabajadd
F2NXYEEAT I OAsy RS fIF tNRBLASRIR LYF2N¥Itsz 1 00§ Divisién de Desarrollo Urbano y suscrita por los colindantes del predio o, en su defecto.
w Art. 26° Ley N° 28687 - Ley de desarrollo y complementaria de formalizacién de la propiedad infor|
acceso al suelo y dotacién de servicios basicos (17.03.2006) o
6) Derecho de tramitacion 0.94% 38.2
NOTAEI Certificado o Constancia de Posesion tendré vigencia hasta la efectiva instalacién de los servi
. . o . . basicos en el inmueble descrito en dicho Certificado o Constancia.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)
090 CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
Completos, N° de DNI, Direcci6n, Correo Electrénico Nimero Telefénico)
Base Legal 07
w Arts. 40y 79 de la Ley N° 27972 (27.05.03). 2) Plano de ubicacion con coordenadas UTM (Siete)
w Art. 34, 35, 44 y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). 3) Declaracién Jurada de no tener deudas del pago del Impuesto predial, precisando el codigo de Dias Mesa de
contribuyente y predio. ! Partes
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 4) Documentos que acrediten la titularidad o posesion del predio, como copia del titulo de propiedad,
literal de dominio actualizada, constancia de posesion.
w Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).
w Art. 15 y 18 de la Ley N° 28294 (21.07.04). 5) Memoria descriptiva del plano perimétrico
w Art. 56 de la Resolucién N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). 6) Derecho de tramitacion 1.37% 55.41
w Resolucién N° 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocréticas, de fecha 07-

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento

5] N° de Orden

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal
w Art. 31. de la Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (25.0)

w Arts. 25, 27 y 28.Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Deci
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08).

€

Arts. 5y 6 de laLey N°29566 que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el cli
inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, (28.07.10).

Art. 79, Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)
Art. 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001)
D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

[SESESS]

€

D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fecha 07-

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica)
fecha 29-12-16
w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacio

Nota: El Procedimiento de sub division de lotes urbanos, sélo contempla la verificacion documentaria,
inspeccidn técnica y el respectivo registro en el catastro de la municipalidad, en tal sentido el solicitant]
debera efectuar los trabajos de sub divisién con los profesionales correspondientes

Requisitos

I\ ro y Denominac

1) Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, debidamente suscrito, ademés ( indicar los
datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Correo Electrénico Nimero Telefénig

2) Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentr;
el inmueble.

3) En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar la escritura pablica
acredite el derecho de habilitar.

4) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefial
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el qug
inscrita la misma.

5) Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben Ig
documentacion técnica.

Documentacion técnica compuesta por:

*

Plano de ubicacion y localizacién del lote materia de subdivision.

*

Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segu
antecedentes registrales.

Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada s
LINR LJdzSa G2 NBadzZ G6FydsSs Sy O2yO02NRIyOAl 02y f 2
5A88%2 ! Nblv2é RSt wS3ItlySviz blOA2VIE RS 9R
Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivisi
los sublotes propuestos resultantes.

* (Deberéa de incluir la informacién en CD)

*

*

10) Derecho de tramitacion
Adicional
Tasa 0.25 del valor del arancel
Notas

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad|
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene

b) Los documentos son firmados por el administrado y el profesional responsable del proyecto,

c¢) En caso se solicite la subdivisién de un lote que cuente con obras de Habilitacién Urbana inconclu:
dichas obras deberan ser ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento

FUHU

1.97%

79.8

Resolver
(en dias
habiles)

10

(Diez)
Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



5] N° de Orden

Denominacion del Procedimiento

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL ARH
EXPANSION URBANA.

Base Legal
w Art. 31. de la Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (25.0)

w Arts. 25, 27 y 28.Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Deci
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y modificatorias (27.09.08).

w Arts.5y6delaLey N°29566 que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el cli
inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, (28.07.10).

Art. 79, Ley N° 27972 - Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.2003)

Art. 44 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gral. (10-04-2001)
D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

geegeg

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica)
fecha 29-12-16

w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacio

Adicional

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

I\ ro y Denominac

1) Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU por triplicado debidamente suscrito
2) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefiall
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el qug
inscrita la misma.

3) Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentr:
el inmueble

4) En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion qug
acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.

5) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto y de los que suscriben la
documentacion técnica, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

6) Certificado de Zonificacion y Vias expedido por la Municipalidad Provincial

7) Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dis|
el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento.

8) Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios
9) Anexo E: Independizacion de Terreno RUstico / Habilitacion Urbana.

Documentacién técnica compuesta por:

10) Plano de ubicacién y localizacién del terreno matriz con coordenadas UTM.

11) Plano con la propuesta de integracién a la trama urbana més cercana, sefialando el perimetro y el
con curvas de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarroll
aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

12) Plano del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura)
original, sequin antecedentes registrales.

13) Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), ind
perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original,seglin antecedentes registrales.
corresponda, el Plano de parcelacién identifi ca el nimero de parcelas con los sufijos del predio m

14) Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area
independizada y del &rea remanente.

15) Derecho de tramitacion

Tasa 0.25 % del valor del arancel

Notas

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad|

propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional respon

los mismos y firmados por el propietario o solicitante

c) Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo e

en la Ley N° 28294 y su Reglamento.

d) En caso se solicite la independizacion de predios risticos y la habilitacion urbana en forma conjunt

un solo procedimiento, el administrado debe presentar, ademas, los requisitos exigidos para el
procedimiento de habilitacién urbana que corresponda.

FUHU

Fecha 24 de julio de 2017

1.94%

78.5

Resolver
(en dias
habiles)

10
(Diez)
Dias

)
k<]
o
S
=

Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



=5 N° de Orden

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automatica con fir
profesionales

Base Legal
w Arts. 3,10, 25y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica

modificatorias (25.09.07).
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, O
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13).
w Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (02.12.13).
w D.S. 005-2010-VIVIENDA - Modifican el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica.

w Resolucién Ministerial N° 326-2015-VIVIENDA - (04.12.15) Aprueban formatos para los procedimig
Licencias de Habilitaciones Urbanas y edificaciones

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica)
fecha 29-12-16
w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacio

Aplicable para

1 Parala construccién de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constit
Unica edificacion en el lote

2 Ampliacién de una vivienda unifamiliar, cuya edificacién original cuente con licencia de construccid|
declaratoria de fabrica o de edificacién sin carga, y la sumatoria del area techada de ambas no sug

200 m2.
3 Remodelacion de una vivienda unifamiliar, siempre que no implique modificacion estructural, camh

uso y/o incremento de area techada.

4 Las obras menores de ampliacién y remodelacién segin lo establecido en el Reglamento Nacional
Edificaciones.

5 Obras de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional d
asi como de los establecimientos penitenciarios que deben ejecutarse con sujecién a los Planes d
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano

6 Construccion de cercos de méas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuent
Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun

7 Lademolicion total de edificaciones menores de 3 (tres) pisos de altura, siempre que no requieran
de explosivos.

Segtin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y el D.L 1287, no e
consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién de
por el Ministerio de Cultura, e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del arti
numeral 2 de la Ley N° 29090

Requisitos

mero y Den

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1) Formulario Unico de Edificaciones, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionale]
responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacid
tres (03) juegos originales.

2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién d
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3) En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal s
que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en ¢
conste inscrita la misma.

4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hal
el ejercicio de la profesion.

5) Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acre
declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Lic|
Obra o de Edificacion de la construccién existente.

6) Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi como el plano de planta de la edifi
demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes, sil
perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

7) En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edif
encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialar]
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titulal

carna o aravamen
8) Anexo D del FUE con indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal corresp
a la verificacion administrativa
9) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacién del Ministerio de Cultura
10) Derecho de tramitacion

Adicional
B) VERIFICACION TECNICA
11) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supg

Municipal
12) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
13) Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion técnicg

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que esta compuesta por:
14) Plano de ubicacion,
15) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias y (
instalaciones eléctricas. Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

16) Para el caso de edifi cacién de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos y siempre que se
unica edificacién que se construya en el lo& administrado puede optar por la presentacién de un
proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.

17) Para el caso de ampliaciones y remodelaciones consideradas obras mersegsn lo establecido en la|
b2NXYI ¢SOyAOF Donnn a5STA yAOA2ySaé RSt wS3at
presentar, como documentacion técnica, el plano de ubicacién y arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), donde se diferencien dichas areas.

2.60%

3.93%

105.30

159.30

Resolver
(en dias
habiles)

07
(Siete)
Dias

)
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o
S
=

Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



w: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos
. ., o Resolver
Denominacion del Procedimiento .
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

c
()
°
<4
(e}
()
o
(=}
Z

b) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisétanos, o una profundidad de excavacion
1.50 my colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificg
bajo la Modalidad B.

18) Para ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya sumatoria del area existente con el area de
ampliacion no supere los 200 m2 de area techada deben presentar los planos exigidos como
documentacion técnica, en los que se diferencien dichas areas.

19) Para la remodelacién de una vivienda unifamiliar sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni
aumento de area techadase deben presentar los planos que conforman la documentacién técnica 4
que se diferencie la edifi cacion existente de las areas y elementos remodelados.

20 Para la construccién de cercos de una vivienda unifamiliar de mas de 20 metros de londitbe
presentarse como documentacion técnica el plano de ubicacién y los planos de las especialidades
correspondan y sus respectivas memorias descriptivas

21) En la demolicion total de edificaciones menores a tres (3) pisdsmpre que no constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién o que no requieran el uso de explosivos, se debe p
la carta de seguridad de obra y la memoria descriptiva del proceso de demolicion firmada por un in|
civil y el plano de ubicacion.

22 En los casos de las obras de las edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de
policial de la Policia Nacional del Per, asi como los establecimientos de reclusion, penglie debera
ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano, solo
presentaran lo sefialado en el numeral 1. que antecede, asi como el plano de ubicacién y memoria
descriptiva.

23) Memoria descriptiva justificativa

Notas:
a) La documentacion contenida en los numerales 1 al 4, se presentan en tres (03) juegos originales.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional respon
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

d) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

e) Adicionalmente deberé abonar el pago por Certificado de Numeracién por cada puerta

f) el administrado podré optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el Banco de Proyecto
Municipalidad

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
MUNICIPALIDAD O REVISORES URBANOS

Base Legal
w Arts. 3,10, 25y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica

modificatorias (25.09.07).
w Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, O

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04.05.13).

w Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (02.12.13).
w D.S. 005-2010-VIVIENDA - Modifican el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica.

w Resolucién Ministerial N° 326-2015-VIVIENDA - (04.12.15) Aprueban formatos para los procedimig
Licencias de Habilitaciones Urbanas y edificaciones

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 vy deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica)
fecha 29-12-16

w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacio

Aplicables A:

1 Edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda uni
y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,00
area construida.

2 Las obras de ampliacién o remodelacion de una edificacién existente con modificacién estructural
aumento de area construida o cambio de uso, asi como las demoliciones parciales. Las ampliacior
procederan sélo cuando la edificacién existente mantenga el uso residencial.

3 La construccién de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobili
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, de acuerdo a la legislacion de la materia.

4 Demolicién Parcial no contempladas en la Licencia Tipo A

Segtin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan consid
en esta modalidad:

a) las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes considerados como Patrimonio Cultural
Nacién, e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de
29090

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Numero y Denominacién

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1) Formulario Unico de Edificaciones, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionale
responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacid
tres (03) juegos originales.

2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion d
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3) En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal s
que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en ¢
conste inscrita la misma.

4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hal
el ejercicio de la profesion.

5) Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acre
declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Lic|
Obra o de Edificacion de la construccién existente.

6) Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacién respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi como el plano de planta de la edifi
demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes, sij
perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

7) En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edifi
encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialar]
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titulal
carga o gravamen

8) Anexo D del FUE con indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal corresp
a la verificacién administrativa

9) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacién del Ministerio de Cultura
10) Certifi cados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferente
vivienda.

11) Derecho de tramitacion

Adicional
B) VERIFICACION TECNICA

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que estad compuesta por:

12 Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctriq
otras, de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

13 De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articuj
th b2NXYI ¢SOYAOl 9dnpn a{dSt2a & /AYSyidl OArz2
comparfiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

14) Estudio de Mecénica de Suelos, segtn los casos que establece el Reglamento Nacional de Edifica|

RNE.
15) Esta documentacion, a excepcién del Estudio de Mecénica de Suelos, debe ser presentada tambig

archivo digital.

FUE

Fecha 24 de julio de 2017

4.08%

7.92%

165.40

320.90

(en dias
habiles)

15

(Quince)
Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017
Requisitos Resolver
(en dias
ero y Denominac habiles)

Denominacion del Procedimiento

)
k<]
o
S
=

N° de Orden
Procedimientg

16) Para proyectos multifamiliares, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seglin las caracteristicas
gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como comple|
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como
el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proce

adifiratarin

17) En el caso la evaluacion se realice por los revisores urbanos, adjuntar el informe Técnico favorabl
Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el respectivo Realamento.

* En caso se solicite la licencia de ampliacién o de remodelacién con modificacién estructural, aume
4rea techada o cambio de uso, se debera presentar adicional
18) Plano de Ubicacion v Localizacién seqln formato. (01 juego)
19) Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras
remodelacién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda. (01 ju
20) Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edifi cacién con sus respectivos g
caso no haya sido expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del Certifi cado de Finalizac
Obra o de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edifi cacion o, la Licencia de Obra o de Edifi cag
construccién existente.

21) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seglin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complemg
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social e
Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior
de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

22) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adju
del Reglamento Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria y la
autorizacion de la Junta de Propietarios, segun corresponda.

* En caso se solicite la licencia de Demolicién Parcial o Demolicion Total de edificaciones hasta cing
pisos gque cuenten con semis6tanos y/o sétanos, se presentan ademas los siguientes:

23) Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato. (01 juego)

24) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edifi cacién a demoler, asi como del pq
alturas de los predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para

de demoliciones parciales.
25) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde s

O2yaARSNBY ftl & YSRARIF& RS &8S3daNARIR 02y iSYLX
| 2yaiNHzOOAsyé RSt wS3ItlYSyid2 blOA2yLf RS 9RA
26) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complemd
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social e
Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior

de la obra. teniendo una viaencia iaual o mavor a la duracion del proceso edificatorio.
27) Carta de seguridad de obra fi rmada por un ingeniero civil

28) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adju
del Reglamento Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria y la
autorizacion de la Junta de Propietarios.

Notas:

a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional respon|
los mismos vy firmados por el propietario o solicitante.

b) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

c) Adicionalmente debera abonar el pago por Certificado de Numeracién por cada puerta

d) A solicitud del administrado se puede solicitar licencia de edifi cacién para obras de ampliacion,
remodelacion y demolicién parcial en un mismo expediente, debiendo presentar los documentos y
requisitos exigidos para cada uno de ellos.

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



=5 N° de Orden

Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADES C:
CON APROBACION DE PROYECTO Y EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA O RE]|
URBANOS

Base Legal
w Arts. 3,10, 25y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica
modificatorias (25.09.07).
w Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, O
Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (02.12.13).
D.S. 005-2010-VIVIENDA - Modifican el Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica.

€€

w Resolucién Ministerial N° 326-2015-VIVIENDA - (04.12.15) Aprueban formatos para los procedimig
Licencias de Habilitaciones Urbanas y edificaciones

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica]
fecha 29-12-16
w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacié

Podrén acogerse a esta modalidad:
1 Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan vivienda
multifamiliar de mas de 5 pisos y/o méas de 3,000 m? de &rea construida.

2 Las edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcién de las previstas en la Modalidad D.

3 Las edificaciones de uso mixto con vivienda
4 Las intervenciones que se desarrollen en bienes culturales inmuebles previamente declarados.

5 Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectéculo
individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m? de area construida.

6 Las edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m? de area construida

7 Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.

8 Las demoliciones totales de edificaciones que cuenten con cinco (05) o méas pisos, o aquellas que
el uso de explosivos.

9 Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D.

10 Demoliciones Totales en las que se requiera el uso de explosivos

Seguin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan consid
en esta modalidad:

las obras de edificacién en bienes inmuebles y ambientes considerados como Patrimonio Cultural
Nacién, e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de
29090

a

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1) Formulario Unico de Edificaciones, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionale
responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacid
tres (03) juegos originales.

2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion d
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3) En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal s
que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en ¢
conste inscrita la misma.

4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hal
el ejercicio de la profesion.

5) Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acre
declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Lic|
Obra o de Edificacion de la construccion existente.

6) Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi como el plano de planta de la edifi
demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes, sij
periuicio de las sanciones aue la Municipalidad respectiva considere.

7) En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edifi
encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialar
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacién del titulal
carga o gravamen

8) Anexo D del FUE con indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal corresp
a la verificacién administrativa

9) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacién del Ministerio de Cultura

10) Certifi cados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferente
vivienda.
11) Derecho de tramitacion

Adicional
B) VERIFICACION TECNICA

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que estad compuesta por:

12) Planos de Arquitectura debidamente firmados por el propietario o solicitante y el profesional respor

w Localizacion y Ubicacion, segin formato de Ley. Esc 1/5000 y 1/500 respectivamente

w Planos de Arquitectura y Memoria Justificativa: (Plantas, Cortes, Elevaciones, Plano de Techos,
debidamente acotados, con ejes de trazo y replanteo) esc 1/75 o 1/50 firmados por el propietario of
solicitante y un arquitecto colegiado.

 Planos de Sefializacion y Evacuacion Esc. 1/75 o 1/50/Memoria Descriptiva.(segin sea el caso).

12) Planos por especialidad Esc 1/50:
Planos de Estructuras y memoria justificativa.
Planos de Instalaciones Sanitarias v memoria iustificativa.
Planos de Instalaciones Eléctricas, Electromecéanicas y memoria justificativa

13) De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones (Art. 33 - Norma E.050 RNE.) y Memoria
(indicando caracteristicas de la obra, excavaciones y edificaciones colindantes indicando el nimer
pisos y s6tanos complementando con fotos).

FUE

32.58%

10.51%

1,319.5

425.7(

Resolver
(en dias
habiles)

15

(Quince)

Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos

Denominacion del Procedimiento .
(en dias

I\ ro y Denominacion habiles)

)
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o
S
=

Procedimientg

N° de Orden

14) Certificado de Factibilidad de Servicios emitido por el concesionario, para obra nueva de vivienda
multifamiliar, ampliaciones, ampliacién de vivienda unifamiliar a multifamiliar o fines diferentes al de
vivienda.

15) Certificacion Ambiental, de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversién sujeto
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la norl
del SEIA. Se exceptua de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comerd
oficinas en areas urbanas.

16) Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y con los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

17) En el caso la evaluacion se realice por los revisores urbanos, adjuntar el informe Técnico favorabl
Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el respectivo Reglamento.

18) Estudios de Mecanica de Suelos con fines de edificacion , obligatoriamente para los casos estable:
el numeral 3.1 del art. 3 de la Norma Técnica E-050 contenida en el Titulo Ill del RNE. (colegios,
universidades, hospitales y clinicas, estadios , carceles , auditorios , templos, salas de espectaculo|
museos, centrales telefnicas, estaciones de radio , televisién, bomberos , archivos y registros pub)
centrales de generacion de energia , subestaciones eléctricas, silos tanques de agua y reservorios
edificaciones industriales, fabricas, talleres o similares, cualquier edificacién de uno a tres pisos qu
ocupen individual o conjuntamente mas de 500 m2 de area techada en planta, para edificaciones
cuatro o mas pisos de altura cualquiera sea su area)

19) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar,
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complemd
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social e
Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

20) Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser inmuebles sujetos al Régimen de Unidades Inmobi

Propiedad Exclusiva v de Propiedad Comun.
21) En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor Histq

debera presentarse lo siguiente
 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion exig
la proyectada y su respectiva memoria descriptiva, considera
 Plano de levantamiento de la edificacién graficando con achurado 45 grados, los elementos a elimipar.

w Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior,
elementos a edificar.

w Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectq
con valor histérico monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran objetd
restauracion, reconstruccioén o conservacion, de ser el caso

 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o
en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estri
existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

w Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde: Se diferencien los puntos
nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los empalmes. Se evaluara la facti
servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable

22) Los planos y documentacion técnica, también deberan ser presentados en medios digitales (Art. 8
8.12)

Adicional

Pago por Revisién de la Comision Técnica por cada Inspeccion
1) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supq

Municipal
2) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
3) Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién técnicd.

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017
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Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

b) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segln las caracteristicaj
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo prev
Ley N° 26790, este requisito se entregara a la Municipalidad el dia util anterior al inicio de la obra y|
tener una vigencia
igual o mayor a la duracién del proceso edifi catorio. El administrado comunicara a la municipalidag
inicio del proceso edifi catorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo df
en el FUE.

c¢) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional respon
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en (
no haberlo declarado en el FUE.

f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacién, el cual tendréa efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proy¢
modificaciones, alin cuando hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que
aprobado.

g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con esc{
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integra

h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulaciéon comun llegue sélo
quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estaré sujeto a la presentacion de los requisitos 1|
de la verificacién técnica.

j) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

k) Adicionalmente debera abonar el pago por Certificado de Numeracién por cada puerta

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADES D:
CON APROBACION DE PROYECTO Y EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA O RE]|
URBANOS

Base Legal
w Arts. 3,10, 25y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica
modificatorias (25.09.07).
w Arts. 42, 47 y 50 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, O
Decreto Supremo N° 012-2013-VIVIENDA (02.12.13).
D.S. 005-2010-VIVIENDA - Modifican el Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica.

€€

w Resolucién Ministerial N° 326-2015-VIVIENDA - (04.12.15) Aprueban formatos para los procedimig
Licencias de Habilitaciones Urbanas y edificaciones

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica]
fecha 29-12-16
w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacié

Podrén acogerse a esta modalidad:

1 Las edificaciones para fines de industria

2 Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectéculo
individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area construida

3 Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m? de area construida

4 Locales de espectaculos deportivos de més de 20,000 ocupantes
5 Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de comb
terminales de transporte.

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y el D.L N° 1287
estéan consideradas en esta modalidad:

las obras de edificacién en bienes inmuebles y ambientes considerados como Patrimonio Cultural
Nacioén, e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de
29090

a,

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Numero y D nac

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1) Formulario Unico de Edificaciones, debidamente suscrito por el administrado y por los profesional]
responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacid
tres (03) juegos originales.

2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion d
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3) En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal |
que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en ¢
conste inscrita la misma.

4) Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hal
el ejercicio de la profesion.

5) Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acre
declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizaciéon de Obra, o la Lic|
Obra o de Edificacion de la construccion existente.

6) Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacién asi como el plano de planta de la edifi
demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las remanentes, sij
periuicio de las sanciones aue la Municipalidad respectiva considere.

7) En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edifi
encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialar
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacién del titulal
carga o gravamen

8) Anexo D del FUE con indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal corresp
a la verificacion administrativa

9) Para bienes considerados Patrimonios Culturales: Autorizacién del Ministerio de Cultura

10) Certifi cados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferente
vivienda.
11) Derecho de tramitacion

Adicional
B) VERIFICACION TECNICA

Documentacidn técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que estd compuesta por:
12) Planos de Arquitectura debidamente firmados por el propietario o solicitante y el profesional respor

w Localizacion y Ubicacion, segin formato de Ley. Esc 1/5000 y 1/500 respectivamente

w Planos de Arquitectura y Memoria Justificativa: (Plantas, Cortes, Elevaciones, Plano de Techos,
debidamente acotados, con ejes de trazo y replanteo) esc 1/75 o 1/50 firmados por el propietario 0|
solicitante y un arquitecto colegiado.

 Planos de Sefializacién y Evacuacion Esc. 1/75 o 1/50/Memoria Descriptiva.(segln sea el caso).

12) Planos por especialidad Esc 1/50:
Planos de Estructuras y memoria justificativa.
Planos de Instalaciones Sanitarias y memoria justificativa.
Planos de Instalaciones Eléctricas, Electromecéanicas y memoria justificativa

13) De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones (Art. 33 - Norma E.050 RNE.) y Memoria
(indicando caracteristicas de la obra, excavaciones y edificaciones colindantes indicando el nimer
pisos y sétanos complementando con fotos).

FUE

Fecha 24 de julio de 2017

39.20%

16.67%

1,587.60

675.00

Resolver
(en dias
habiles)

15

(Quince)

Dias

)
k<]

o
S
=

Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos

Denominacion del Procedimiento .
(en dias

habiles)

Inicio de
Procedimientg

c
()
°
<4
(e}
()
°
(=}

Z

14) Certificado de Factibilidad de Servicios emitido por el concesionario, para obra nueva de vivienda
multifamiliar, ampliaciones, ampliacién de vivienda unifamiliar a multifamiliar o fines diferentes al d¢
vivienda.

15) Certificacion Ambiental, de acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversién sujeto
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la nori
del SEIA. Se exceptua de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones de vivienda, comerd
oficinas en areas urbanas.

16) Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca v con los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

17) En el caso la evaluacion se realice por los revisores urbanos, adjuntar el informe Técnico favorabl
Revisores Urbanos, emitido de acuerdo con lo previsto en el respectivo Reglamento.

18) Estudios de Mecanica de Suelos con fines de edificacion , obligatoriamente para los casos estable:
el numeral 3.1 del art. 3 de la Norma Técnica E-050 contenida en el Titulo Ill del RNE. (colegios,
universidades, hospitales y clinicas, estadios , carceles , auditorios , templos, salas de espectaculo|
museos, centrales telefénicas, estaciones de radio , televisién, bomberos , archivos y registros pub)
centrales de generacion de energia , subestaciones eléctricas, silos tanques de agua y reservorios
edificaciones industriales, fabricas, talleres o similares, cualquier edificacién de uno a tres pisos qu
ocupen individual o conjuntamente mas de 500 m2 de area techada en planta, para edificaciones
cuatro o mas pisos de altura cualquiera sea su area)

19) Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar,
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complemg
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social e
Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

20) Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser inmuebles sujetos al Régimen de Unidades Inmobi
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun.
21) En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor Histq
debera presentarse lo siguiente
 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion exig
la proyectada y su respectiva memoria descriptiva, considera
w Plano de levantamiento de la edificacién graficando con achurado 45 grados, los elementos a elimipar.
 Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior,
elementos a edificar.
w Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitect(
con valor histérico monumental propios de la edificacién, identificAndose aquellos que seran objetd
restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el caso

 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o
en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estri
existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde: Se diferencien los puntos
nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los empalmes. Se evaluara la factij
servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable

22) Los planos y documentacion técnica, también deberan ser presentados en medios digitales (Art. 8
8.12)
Adicional
Pago por Revisién de la Comision Técnica por cada Inspeccion
1) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supq

Municipal
2) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
3) Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién técnicd.

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



O MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos Resolver

(en dias
habiles)

Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimientg

c
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°
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Z

Notas

a) Poéliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicaj
a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previ
Ley N° 26790, este requisito se entregara a la Municipalidad el dia util anterior al inicio de la obra y|
tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edifi catorio. El administrado comunicar;
municipalidad, el inicio del proceso edifi catorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en casq
haberlo declarado en el FUE.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional respon
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en
no haberlo declarado en el FUE.

e) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tendré efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyd
modificaciones, aiin cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que
aprobado.

f) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escj
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integra

g) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun llegue sélo
quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

h) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 1]
de la verificacion técnica.

i) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

i) Adicionalmente debera abonar el pago por Certificado de Numeracién por cada puerta

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



=] N° de Orden

a)

LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD A

Denominacion del Procedimiento

Base Legal

Arts. 10, 16 y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciq
modificatorias (25.09.07).

Arts. 17, 25 y 31 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, O
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (24.05.13).

Arts. 5y 6.de la Ley N° 29566 Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el
inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, (28.07.10).

D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fecha 07-
D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica)

fecha 29-12-16
D.S N° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacio

Se sujetan a esta modalidad

Los terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacién publica - priv:
concesion privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejq
infraestructura publica.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1) Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU por triplicado debidamente suscrito

2) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefial
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el qug
inscrita la misma.

3) Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentr
el inmueble

4) En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion qug
acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.

5) Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto y de los que suscriben la
documentacion técnica, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién.

6) Certifi cado de Zonificacién y Vias, segun lo dispuesto en el numeral 18.1 del articulo 18 del Reglal

7) Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, segin lo dis|
el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento.

8) Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

Documentacién Técnica

9) Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, fi rmada por el administrado y los profesiong
responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

w Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

w Plano perimétrico y topografico.

w Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habil
urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano
pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

w Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las &
recreacion publica, de ser el caso.

w Memoria descriptiva.

10) Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.

11) Certifi cacion Ambiental, segin lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento.

12) Certifi cado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del arg
habilitar se superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
de la Nacién

13) Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verif]
administrativa

14) Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.

15) Derecho de Tramitacion

B) VERIFICACION TECNICA

1) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Sup
Municipal

2) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU

3) Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién técnicg

FUHU

mento.

Fecha 24 de julio de 2017

7.47%

13.80%

302.60

558.70

Resolver
(en dias
habiles)

30
(Treinta)
Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



(& MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos
Denominacion del Procedimiento .
(en dias

habiles)

Formulario
Inicio de
Procedimientg

c
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Notas
a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establ
la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el H
Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

c) Los documentos se presentan a la unidad de recepcién documental, procediendo el funcionario a
acuerdo a lo establecido en el articulo 21 del Reglamento. De estar conformes los documentos, se
firman cada uno de ellos. El nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los ori
de los formularios Unicos presentados. El cargo del administrado, esta conformado por dos (02) jug
Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU y dos (02) juegos de la documentacién técnica, €
entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la Licencia de Habilitacién Urbana.

d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran exonerados de realizar aportes reglamentarios, se!
numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090.

e) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU es el documento aprobado por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento - MVCS, de libre reproduccién, mediante el cual se formaliz
procedimientos y actos administrativos relacionados con la autorizacién de ejecucién de proyectos
habilitacién urbana; lo suscriben el administrado y los profesionales responsables del proyecto v, ti
caracter de declaracién jurada respecto a la informacién y documentos que se presentan.

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



=5 N° de Orden

a

LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD B

Denominacion del Procedimiento

Base Legal

Arts. 10, 16 y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciq
modificatorias (25.09.07).

Arts. 17, 25 y 31 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, O
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (24.05.13).

Arts. 5y 6.de la Ley N° 29566 Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el
inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, (28.07.10).

D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fecha 07-
D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica|
fecha 29-12-16

D.S N° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacio

Se sujetan a esta modalidad
Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constity
rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vi
Provincia

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos

A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1) Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU por triplicado debidamente suscrito

2) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefial
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el qug
inscrita la misma.

3) Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentr
el inmueble

4) En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion qug
acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.

5) Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto y de los que suscriben la
documentacién técnica, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

6) Certifi cado de Zonificacion y Vias, segln lo dispuesto en el numeral 18.1 del articulo 18 del Regla|

7) Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dis|
el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento.

8) Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

Documentacién Técnica
9) Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, fi rmada por el administrado y los profesiong
responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

w Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM

 Plano perimétrico y topografico.

w Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de traj
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el
plano de pavimentos, con indicacién de

w Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las &r|
recreacion publica, de ser el caso; y,

w Memoria descriptiva.

10) Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
11) Certifi cacion Ambiental, segtn lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento.

12) Certifi cado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del arg
habilitar se superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio (
de la Nacion.

13) Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verif
administrativa

14) Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

15) Derecho de Tramitacién

B) VERIFICACION TECNICA

1) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Sup
Municipal
2) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU

3) Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién técnicd.

Notas
a) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro df
su Reglamento.
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
c) La documentacion técnica debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello Con
del Revisor Urbano

FUHU

mento.

7.78%

16.05%

315.20

650.00

Resolver
(en dias
habiles)

30
(Treinta)
Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos
. ., o Resolver
Denominacion del Procedimiento .
(en dias

habiles)

Inicio de
Procedimientg

c
()
°
<4
(e}
()
°
(=}
Z

099 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD C con evaluacion previa del proyecto por
Urbanos) A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Base Legal 1) Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU por triplicado debidamente suscrito
w Arts. 10, 16 y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciq 2) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefiall FUHU
modificatorias (25.09.07). cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el qug X 30 Mesa de
inscrita la misma. i
@ Arts. 17, 25 y 31 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, O 3) Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentr (T:;lnta) Partes
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (24.05.13). ) e - consig gistraly 1as
w Arts. 5y 6.de la Ley N° 29566 Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el| 4) En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién qug
inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, (28.07.10). acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.
5) Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto y de los que suscriben la
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 documentacion técnica, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 6) Certifi cado de Zonificacion y Vias, segln lo dispuesto en el numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-] 7) Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, segtin lo dis|

el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento.

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica)
fecha 29-12-16 8) Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacié Documentacién Técnica
9) Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, fi rmada por el administrado y los profesiong
responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
Se sujetan a esta modalidad  Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un Planeamiento Int{ ¢ Plano perimétrico y topografico.

b) | as habilitaciones urbanas con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes. | @ Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de tra
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el €|
0 plano de pavimentos, con indicacién de
Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes curvas de nivel cada metro;
construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo | ~ w Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las arl
viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas e recreacion publica, de ser el caso; y,
@ Memoria descriptiva.

10) Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
11) Certifi cacion Ambiental, segin lo dispuesto en el numeral 19.1 del articulo 19 del Reglamento.

12) Certifi cado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del arg
habilitar se superponga con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio (

de la Nacion.
13) Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verif

administrativa
14) Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
15) Derecho de Tramitacién 9.34% 378.30

B) VERIFICACION TECNICA
1) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Sup

Municipal
2) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU
3) Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién técnicq

4) Derecho de pago por revisién de la Comisién Técnica por cada inspeccion 17.66% 715.30

Notas
a) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido en|
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro d4
su Reglamento.
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
c) La documentacion técnica debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello Con
del Revisor Urbano

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos

Resolver
(en dias
Numero y D nac habiles)

LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD C con evaluacién previa del proyecto por| A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Técnica) 1) Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU por triplicado debidamente suscrito

2) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefial
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el qug

Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimientg

I N° de Orden

Base Legal inscrita la misma. FUHU
® Arts. 10, 16 y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciq 3) Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentr
modificatorias (25.09.07). el inmueble X 30 Mesa de
4) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular (escritura pa (Treinta) Partes
© Arts. 17, 25 y 31 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, O 5 gr;;:::c?g: .Elrzgl"cg:?;es dfol:; gﬁinaﬁidigmzf\;f:e?;e; elrgr(;;;ﬁ)tanz.e los que suscriben la Dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (24.05.13). Juracda ce los pr g et proyecto'y que s
documentacion técnica, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
@ Arts. 5 y 6.de la Ley N° 29566 Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el 6) Cert!f!cado de Zon.lfl.c_amon y Vlas. . . R .
. L - . S N N Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que
inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, (28.07.10). ) . ) R .
7) acreditado con los documentos que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades p!
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 prestadoras de dichos servicios.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 8) Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

Documentacién Técnica
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fecha 07-] 9) Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables d
disefio; v, que cuente con sello "Conforme", especialidad v la firma del Revisor Urbano:
w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifical  w Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM
fecha 29-12-16 w Plano perimétrico y topografico.
w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacié| w Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habil
colindantes, en caso sea necesario
w Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las &
recreacion publica, de ser el caso
w Memoria descriptiva.
10) Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder
11) Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.
12) Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio esté comp|
b) en el listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueold|
Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes. | 13) Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verif
administrativa
c) 14) Estudio de Mecénica de Suelos con fines de Pavimentacion
Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes | 15) Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.
cppstruccién slirlnulténea dle viviendas en las que el nimero, dimen§iones de lotes a habi!itgr y tipo 16) Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder
viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas e

Se sujetan a esta modalidad

a,

Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un Planeamiento Int

17) Derecho de Tramitacién 9.34% 378.30

B) VERIFICACION TECNICA

1) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supg

Municipal
2) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU
3) Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién técnicg

4) Derecho de pago por revisién de la Comisién Técnica por cada inspeccion 19.17% 776.20
Notas

a) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en|
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro d4
su Reglamento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

c) La documentacién técnica debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello Con
del Revisor Urbano

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



I N° de Orden

Denominacion del Procedimiento

LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD D con evaluacién previa del proyecto por |
Técnica)

Base Legal

Arts. 10, 16 y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciq
modificatorias (25.09.07).

w

Arts. 17, 25 y 31 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, O
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (24.05.13).

Arts. 5y 6.de la Ley N° 29566 Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el
inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, (28.07.10).

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica]
fecha 29-12-16
w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacio

Se sujetan a esta modalidad

a)
Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas urbanas o que dichas areas aled
cuenten con proyectos de habilitacion urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, la habilitacion
del predio requiera de la formulacién de un Planeamiento Integral

b

Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con Zonas Arqueol6gicas inmuebles previame
declarados como bienes culturales, o con Areas Naturales Protegidas.

c) Para fines industriales, comerciales o usos especiales.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Numero y D
A) VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1) Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU por triplicado debidamente suscrito

2) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefiall
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el qug
inscrita la misma.

3) Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentr:
el inmueble

4) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular (escritura pa
en caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario.

5) Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto y de los que suscriben la
documentacion técnica, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

6) Certificado de Zonificacién y Vias.
Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que

7) acreditado con los documentos que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades pi
prestadoras de dichos servicios.

8) Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

Documentacién Técnica

9) Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables d
disefio; y, que cuente con sello "Conforme", especialidad y la firma del Revisor Urbano:
w Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM
 Plano perimétrico y topografico.
w Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habil
colindantes, en caso sea necesario
w Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las &
recreacion publica, de ser el caso
@ Memoria descriptiva.
10) Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder
11) Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.
12) Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio esté comp|
en el listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y arqueold|
13) Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verif]
14) Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion
15) Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.
16) Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder
17) Derecho de Tramitacion

B) VERIFICACION TECNICA

1) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obray el Supg

Municipal
2) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU
3) Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién técnicq

4) Derecho de pago por revision de la Comisiéon Técnica por cada inspeccion
Notas

a) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido en

28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro df

su Reglamento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad

propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

c) La documentacién técnica debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello Con
del Revisor Urbano

FUHU

Fecha 24 de julio de 2017

14.94%

20.11%

605.20

814.30

Resolver
(en dias

habiles)

30
(Treinta)
Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

c . o D
= Requisitos © =
J=4 . L. . Resolver| 5 £
O Denominacioén del Procedimiento ; 3D
o) (endias| 2 @
© 1 =
s Numero y Denominac habiles) 2
b o
10 CERTIFICADO DOMICILIARIO 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) FUT
Base Legal o7
w Arts. 40y 79 de laLey N° 27972 (27.05.03). 2) Plano o croquis de ubicacién del predio (Siete) Mesa de
W Art. 34, 35, 44 y 45 de la Ley N° 27444 (11.04.01). Dias Partes
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w Art. 68 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).
w Art. 15 y 18 de la Ley N° 28294 (21.07.04). 3) Derecho de tramitacion 0.44% 17.8
w Arts. 3,40y 41. Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08).
w Art. 56 de la Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08).
w Resolucién N° 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacio
103 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACIONES URBANAS 1) Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado, sefialg
namero de resolucién de la licencia de habilitacién urbana respectiva, asi como el nimero de recib)
fecha de pago del tramite de Recepcién de Obras.
Base Legal FUHU
@ Arts. 19y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificacioneq 2) En eI Ca.s,o que el fitular del derechgla habilitar sga persona distinta a la que inicio eI procedimiento 30
- . habilitacién urbana, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el Mesa de|
modificatorias (25.09.07). e X
edificar. (Treinta) | Partes
. . i ; : o E | ini juridica, declaracion j | legal sefial i
" s 2525 Rt d L de Mo UtanayLisnos e Eacacn, D % £1,19%08 TSt e s persoralran. decrsn s e s o ) o
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (24.05.13). cuent ep gente, consig gistraly g
inscrita la misma.
@ Arts. 5 y 6.de la Ley N° 29566 Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el 2D itd | dad d del - bl d formid
inversién y facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, (28.07.10). ) Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformi
obras de su competencia.
O At 24 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General 5) Coy_)la legalizada notanalmentg de las minutas que acrediten la transferenma.de las areas_ de aportq
entidades receptoras de los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de
w Ley N° 29566 - 28/07/10 caso.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 6) Derecho de Tramitacién 6.06% 245.60)
Notas
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocréticas, de fecha 07-] a) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro dd
w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifical su Reglamento.
fecha 29-12-16 b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando corresponda, firmad
w Ley N° 27972 (26.05.03) Ley Orgéanica de Municipalidades propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
w Ley N° 28294 (21.07.04) Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacién con el r§  ¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional respon|
predios los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



I N° de Orden

Denominacion del Procedimiento

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACIONES URBANAS - CON VARIACIONES QUE NO SE CO
SUSTANCIALES

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

NUmero y Denominac

1) Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado, sefialg
numero de resolucién de la licencia de habilitacién urbana respectiva, asi como el nimero de recib)

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

)
k<]

o
S
=

Procedimientg

modificatorias (25.09.07).
w Art. 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)

w D.SN°011-2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciol

3) Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B que sean materia de modificacion
propuesta

4) Factibilidades de Servicios de corresponder

Para la Modalidad Cy D
3) Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad C y D que sean materia de modificaci
propuesta
4) Planos del Proyecto modificado
5) Copia de los comprobantes de pago por derecho de la revisién - Comisién Técnica

fecha de pago del tramite de Recepcion de Obras. FUHU
w Arts. 19y 31 de la .Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificacioneg 2) En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento| 30 Mesa de
modificatorias (25.09.07). habilitacién urbana, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el (Treinta) Partes
D Arts. 25 y 36 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Decr 3) ESef::ochi:mrg::?:;és:siure]:t‘e)e(r;%r;? J:;f&zaa:;ilﬂ:?:; éjltrjtriziaRieli:rl;rlesglnéa;?;llsf: :Ienlele(
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (24.05.13). cuent ep gente, consig gistraly q
inscrita la misma.
w Arts. 5y 6.de la Ley N° 29566 Ley que modifica diversas disposiciones con el objeto de mejorar el
inversion y facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, (28.07.10). 4) Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios plblicos otorgando conformid
obras de su competencia.
5) Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportq
w Art. 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General entidades receptoras de los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de
caso.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 6) Derecho de Tramitacién 6.39% 258.60
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 7) En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacién Urbana que no se consideren sustancig
debera presentar por triplicado, y debidamente suscrito por el profesional responsable de la obray
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fecha 07- solicitante. los documentos siauientes
w Plano de replanteo de trazado v lotizacién.
w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifical w Plano de ornamentacion de paraues, cuando se requiera.
fecha 29-12-16 w Memoria descriptiva correspondiente
w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacid] w Carta del proyectista original autorizando las modificaciones. En ausencia del proyectista, el admin
comunicara al colegio profesional correspondiente tal situacién, asumiendo la responsabilidad por
modificaciones realizadas
Notas
a) Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido en
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro d{
su Reglamento.
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional respon
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
105 MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION
N _ . o 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
antes de emitida la licencia de edificacion) Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electronico Niimero Telefénico) FUT 08
(Ocho)
Base Legal 2) Derecho de Tramitacion 1.79% 72.5 Dias
L L I . Mesa de
w Arts. 60 de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y Para la Modalidad B Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



[\ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

s . . 2
92 Requisitos 5 32
= 3 c - = o £
o Denominacion del Procedimiento = ] S O
o 5 (endias| 2 @
> s habiles) | — ©
Z o
106 MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION
Modificaciones Sustentables) 1) Anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE debidamente suscrito X 08
Base Legal FUE (Ocho)
w Arts. 60 de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y Para la Modalidad A Mesa de
modificatorias (25.09.07). 2) Documentacion técnica necesaria exigida para la modalidad A que sean materia de modificacién Dias Partes
propuesta
w Art. 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General 3) Derecho de Tramitacion 1.21% 48.9

Para la Modalidad B

w D.L N°1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 2) Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B que sean materia de modificacion
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) propuesta
3) Derecho de Tramitacion 2.01% 81.5
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07- Para la Modalidad Cy D Con Evaluacién de la Comisién Técnica
2) Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad C y D que sean materia de modificaci
propuesta

« D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica)
fecha 29-12-16 3) Planos del Proyecto modificado

w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacié| 4) Copia de los comprobantes de pago por derecho de la revisién - Comisién Técnica

5) Factibilidad de Servicios, de corresponder

6) Derecho de Tramitacién 3.81% 154.30

Para la Modalidad Cy D Con Revisores urbanos

2) Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad C y D que sean materia de modificaci
propuesta

3) Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el o los Revisores Urbanos que corresponda

4) Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
5) Derecho de Tramitacion 5.07% 205.20

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Fecha 24 de julio de 2017

c . o D
o Requisitos © =
E Resolver £
. V: v o £
O Denominacioén del Procedimiento ; 3D
o) (endias| 2 @
> habiles) | — ©
b o
107 PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) 1) La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edifi cacién, debidamente suscrito y FUE 08
triplicado.
Base Legal . I I . - - S o Mesa de|
w Arts. 60 de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y 2) En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento ¢ (Ocho) Partes
modificatorias (25.09.07). edificacién. deberé presentar:
Dias
w Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° {  a) Escritura pUblica que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso qu
VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 64. solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio
w Art. 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General b) Constitucién de la empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicd
vigente al momento de presentacién de los documentos, en caso que el solicitante sea una person|
juridica.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 3) Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la Licencia de E|
o D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
4) Planos de Ubicacién y de Arquitectura correspondiente a la Pre Declaratoria por duplicado
@ D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fecha 07-]  5) Derecho de Tramitacién 6.23% 252.4(
Notas
w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifical a) Se podréa solicitar ante la Municipalidad respectiva, la Pre-declaratoria de Edifi cacién en cualquierg
fecha 29-12-16 modalidades de aprobacién contempladas en la Ley; o extenderla mediante escritura publica si asil
. 5 I . . e conviniese a su derecho.
w D.SN°011-2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciol
b) En estos casos el propietario puede solicitar al Registro de Predios la anotacién preventiva de la pif
declaratoria de edifi cacién, la misma que tendréa vigencia por un (01) afio.
c) Todos los documentos presentados tienen la condicién de declaracion jurada.
108 ANTEPROYECTO EN CONSULTA MODALIDADES Cy D
Base Legal 1) Solicitud segtn formato 15
w Arts. 60 de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y X Mesa del
modificatorias (25.09.07). 2) Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato (Quince) Partes
w Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° {  3) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en escala 1/100 Dias
VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 61 4) Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las modalidades de aprobacién C y D, cuando s
. . o . . o la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
w Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°
VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 61 5) Declaracién jurada de habilidad del profesional que interviene
w Art. 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General 6) Derecho de revision, sélo para las modalidades de aprobacién Cy D. 9.45% 382.90
Notas
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad|
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
w D.SN°011-2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacié| b) En todas las modalidades de aprobacion, el Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento
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CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES PARA LA LId
EDIFICACION

(para todas las Modalidades: A, B, Cy D)

Base Legal

w Arts. 60 de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y
modificatorias (25.09.07).

w Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°
VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 62 y 47.

w Art. 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica)
fecha 29-12-16

w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacio

Requisitos

1) La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edifi cacién, debidamente suscrito y
triplicado.

2) En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento d
edificacion, debera presentar:

a) Escritura pablica que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso qu
solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio

b) Constitucién de la empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicd
vigente al momento de presentacién de los documentos, en caso que el solicitante sea una person|
juridica.

3) Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la Licencia de E

4) Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, Manifestando que ésta se ha r
conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion.

5) Planos de Ubicacién y de Arquitectura correspondiente a la Conformidad de Obra y Declaratoria p

duplicado
6) Derecho de Tramitacién

Notas

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad|
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del administrado se podré e:
la Conformidad de Obra a nivel de “"casco
habitable”, debiendo las edificaciones cumplir con

w En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores i
paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones d
sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable, sistema de bombeo de desagiie y asq
u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

w En las &reas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos y/o contra pisos terminados; f
ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sg
puertas y ventanas.

FUE

3.37%

136.30

Resolver
(en dias
habiles)

08
(Ocho)

Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - PARA EDI
LICENCIA

MODALIDADES Ay B

(para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal
w Arts. 60 de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y

modificatorias (25.09.07).
w Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°

VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 64 y 47.
w Art. 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica)
fecha 29-12-16

w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacio

Notas

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

1) La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edifi cacién, debidamente suscrito y
triplicado.

2) En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento d
edificacion, debera presentar:

a) Escritura pablica que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso qu
solicitante de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio

b) Constitucién de la empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridicd
vigente al momento de presentacién de los documentos, en caso que el solicitante sea una person|
juridica.

3) Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la Licencia de E

4) Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevacid
con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obr
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

5) Carta que acredite la autorizacién del proyectista original para realizar las modificaciones, en caso
sea el responsable ni el constatador de la

6) Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.

7) Derecho de Tramitacién

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad|
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

FUE

Fecha 24 de julio de 2017

4.75%

192.49

Resolver
(en dias
habiles)

08
(Ocho)

Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - PARA EDI
LICENCIA

Requisitos

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

w Art. 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

7) Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivd
10% del valor de la obra a regularizar tomando como base el costo a la fecha de construccién actu
por el indice de precios al consumidor.

Adicional
8) Tasa segun el Tipo de Licencia de edificacion A, B, C, 0 D

MODALIDADES Cy D 1) La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edifi cacién, debidamente suscrito y FUE 08
triplicado.
(para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se cumplan con la normativa) X - - R . (Ocho) Mesa de
2) En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento d Partes
edificacion, debera presentar: Dias
Base Leqal a) Escritura pUblica que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso qu
w Arts. 60 de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio
modificatorias (25.09.07).
w Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° {( b) Constitucién de la empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de Personas Juridic
VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 64 y 47. vigente al momento de presentacién de los documentos, en caso que el solicitante sea una person|
@ Art. 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General juridica.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 3) Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la Licencia de E|
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
4) Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevacig
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fecha 07- con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obr|
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante
w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica] 5) Carta que acredite la autorizacién del proyectista original para realizar las modificaciones, en caso
fecha 29-12-16 sea el responsable ni el constatador de la
obra.
w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacid| 6) Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.
7) Derecho de Tramitacion 6.07% 245.90
Notas
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad|
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
112 LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 1) Formulario Unico de Edifi cacién - FUE, por triplicado y debidamente suscritos., en tres (03) juegod
originales, debidamente suscritos por el administrado y los profesionales responsables, en el que {
B L . . L . . o el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad; asi como, I
Sélo para Las hablllltauones urbanas que hayan sido ejecutadas sin licencia después del 20 de julio d| del recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales, segan la modalidad que correspond{ ~ FUE 20
hasta el 25 de setiembre de 2007 )
2) Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentr: (veinte) Mesa de
el inmueble. . Partes
Dias
Base Leqal 3) En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion qug
w Arts. 60 de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanasy de Edificaciones, y acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.
modificatorias (25.09.07). 4) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal; sefial
w Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en ¢
VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 69 conste inscrita la misma.
5) Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
6) Derecho de Tramitacién 1.20% 48.5

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de jul

Denominacion del Procedimiento

N° de Orden

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fecha 07-

w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifical

fecha 29-12-16
w D.SN°011-2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciol

Notas

Requisitos

Documentacién Técnica
9) Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato

10) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones).

11) Memoria descriptiva.

12) pocumento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.

13) Carta de seguridad de Obra, debidamente sellada y fi rmada por un ingeniero civil colegiado.

14 I . = A . .
) Declaracion jurada del profesional constatador, sefialando estar habil para el ejercicio de la profesi

15) Para regularizacién de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que ac|
declaratoria de fabrica o de edifi cacién, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedid
Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Lic|

Obra o de Edificacion de la construccién existente que no es materia de reqularizacion.
16) En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciangg fabrica se encuentre inscrita en el

Registro de Predios, se acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defe!
presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad|
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional respon|
constatador de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

C) La regularizacion de edificaciones que cuenten con Licencia y no tengan conformidad de obra, no
afectas al pago de multa por construir sin licencia 27 de setiembre de 2008.

d) Adicionalmente debera abonar el pago por Certificado de Numeracién por cada puerta

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

io de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

)
k<]
o
S
=

Procedimientg

pn.

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



0w, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Requisitos
. ., o Resolver
Denominacion del Procedimiento .
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

c
()
°
<4
(e}
()
°
(=}
Z
11

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS
1) Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y los
profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite

Sélo para Las habilitaciones urbanas que hayan sido ejecutadas sin licencia después del 20 de julio di X . AN " X " X 20
hasta el 25 de setiembre de 2007, siempre que cuente con edificaciones y obras de distribucién de ag Ilcenu_a ante la mur1|C|paI|dad,'a.S| como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios FUHU
potable y recoleccién de desagtie, y de distribucién de energia e iluminacién publica, segln correspol profesionales, segln la modalidad que corresponda.
nivel de consolidacion de los predios debe ser de 90% del total del drea il del predio matriz. 2) Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentr; (Veinte) Mesa de
el inmueble. Partes
3) En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion qug
acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. Dias
Base Leaal 4) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefial
w Arts. 60 de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en ¢
modificatorias (25.09.07). conste inscrita la misma.

w Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° ( 5) Declaracioén jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica.
VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Arts. 69

6) Anexo G del FUHU
w Art. 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General
Documentacién Técnica
7) Certifi cado de Zonificacién y Vias; y, de ser el caso, de alineamiento.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 8) Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 9) Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias, acq
bermas; y, las areas correspondientes a los aportes. La lotizacién debe estar en concordancia
con el Plan de Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-] 10) Plano Perimétrico y Topogréfico del terreno, incluyendo la referencia topogréfica a la via urbanizad
cercana existente o con aprobacién de proyectos
w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifical 11) Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, la numeracid
fecha 29-12-16 aportes reglamentarios.
w D.SN° 011 -2017-PCM Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacid| 12) Copia legalizada notarialmente de las minutas y/o copia de los comprobantes del pago por la rede
los aportes reglamentarios que correspondan
13) Declaracion jurada suscrita por el administrado y el profesional constatador de obra, en la que indi
se verifi c6 que las obras se ejecutaron, total o parcialmente.
14) Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edifi caciones existentes

15 Derecho de Tramitacién Revsiéon Administrativa 1.20% 48.5!

Adicional
11 Tasa sequn tipo de licencia de Edificacion A,B, C o D

Notas
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmad|
propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional respon|
constatador de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

C) La regularizacion de edificaciones que cuenten con Licencia y no tengan conformidad de obra, no
afectas al pago de multa por construir sin licencia 27 de setiembre de 2008.

d) Adicionalmente debera abonar el pago por Certificado de Numeracién por cada puerta

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

=+ E| administrador debe acercarse a la brevedad a la Municipalidad, a fin de programar la Inspeccion|
de verificacion de la documentacion técnica.

c . o D
= Requisitos © =
J=4 . L. . Resolver| 5 £
O Denominacioén del Procedimiento ; 3D
[} (endias| 2 @
> habiles) | — ©
b o
114 PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA
Base Legal 1) Solicitud segin formato FUE 08
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 2) Copia del documento que acredite el nimero de la licencia y/o del expediente. FUHU (Ocho) Mesa de
w Art. 44 de la Ley N° 27444 (11.04.01) Ley del Procedimiento Administrativo General Dias Partes
3) Derecho de Tramitacién
w Arts.11 de la Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y 0.00% | Gratuito
modificatorias (25.09.07).
w Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° (Notas
VIVIENDA y modificatoria (04.05.13). Art. 3 a) La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento de Ia lice
materia de prérroga.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
b) la prorroga de la Licencia corresponde al tiempo de vigencia, mas no la modificacién de las edifica
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07- autorizadas, en el caso de existir modificaciones a las edificaciones autorizadas en la licencia, deb
tramitar la licencia aue corresponda seadn el tino de edificacion.
w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica)
fecha 29-12-16
115 VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TiTULO SUPLETQ 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y
RECTIFICACION DE LINDEROS O MEDIDAS PERIMETRICAS Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) FUT
07
Base Legal 2) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefial
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el qug
inscrita la misma.
w Art. 44° de la Ley N° 27444 - 10/04/2001
w Art. 68° D.S.N°156-2004-EF 30/12/2004 3) Memoria Descriptiva sefialando todo lo indicado en los planos, ademés de especificaciones generg (Siete)
@ At 699, 79° Ley N° 27972 26/05/2003 arquitectura, estructura, instalaciones sanitarias e instalaciones eléctricas. (2 ejemplares originales Dias
w R.M. N°010-93-JUS Articulo 504
w Atrticulo 10 de la Ley N° 30230 4) Plano Perimétrico a escala 1/50 con indicacion de medidas y angulos (2 ejemplares originales). Paj
w Articulo 33y 44 de la Ley N° 27444 de lotizaciones y predios mayores a 500 m2 de area total debe incluirse las coordenadas geogréfic|
@ Art. 9°de la Ley N° 29090 (25.09.07). los cuales deben estar firmado por profesional responsable.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) 5) Copia literal de dominio y/o documento de propiedad (en el caso de rectificacién de linderos y med
perimétricas)
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fecha 07-
w D.L 1287 que Modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica] 6) Diskette o CD con el archivo de la documentacion técnica.
fecha 29-12-16 7) Haber pagado el impuesto predial del tote o predio, durante los Gltimos 5 afios
8) Derecho de Tramitacion (por un juego de planos) 3.33% 135.00
Adicional por cada Juego de Planos 0.98% 39.5
Notas
* La documentacion técnica (memoria descriptiva y planos deberan estar firmados por Ing. Civil 0 A|
colegiado.
** |Indicar POSESIONARIO en toda la documentacién presentada, a excepcion de rectificacion de lindleros.

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Requisitos Generales

1) Formulario Unico de Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones debidamente llenado y

1 Para Construccién o remodelar buzones, camaras o similares) por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad, solicitando el otorgamiery

la Autorizacién. EI FUIIT se encuentra a disposicién de los interesados en la pagina web del Minist{ £y T

2 Para instalar o modificar anclas y/o armarios, cabinas y similares Transportes y Comunicaciones

3 Para Instalacion de antenas aéreas, estaciones radioactivas 2) En caso de Representaci@opia simple de la documentacién que acredite las facultades de X 30
representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del Solicitante (Treinta) Mesa de

3) Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Solicitante para Partes
Servicio Publico de Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadid
presentar copia simple de la autorizacién a que se refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunicg
Base Legal en caso sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion
w Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) Reaistro de Proveedores de Infraestructura Pasiva
w Ley N° 29022 Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones (20.05.2007) 4) Plan de Obras acompafiado de la informacién y documentacion sustentatoria de conformidad a |

dispuesto en el articulo 15°, conteniendo:

*

w Ley N° 30228, se modifico la denominacion y diversos articulos de la Ley N° 29022. Cronograma detallado de ejecucién del proyecto.
® D.S. N°003-2015-MTC Aprueban Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para la Expansion de Infral  * Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realiza

en Telecomunicaciones. (18.04.2015 L B .
( ) * planos de ubicacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de eje

® Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Ley N° 29432 (09.11.09) que prorroga la Cuarta disposicid| obras civiles para la instalacién de Estaciones de Radiocomunicacién, se deben anexar ademas pl
Transitoria y Final de la Ley 29022 estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero ci

w Ley N° 29868 (29.05.12) que restablece la vigencia de la Ley 29022 eléctrico colegiado, seglin corresponda.

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

*

Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucion de la obra

En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar el plano de ubicacioén conten
propuesta de desvios y sefalizacion

Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la habilitacién del Ingeniero respong
la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del ingeniero civil

Formato de mimetizacién Segun lo establecido en el D.S 003-2015-MTC

*

*

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-

Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por la cual se comp
adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto aml
durante la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a cumplir los Limites
Permisibles.

5) Derecho de tramitacion 12.92% 523.40

Requisitos particulares o especiales
6) Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que se insf
Infraestructura de Telecomunicaciones, con una antigiiedad no mayor a dos meses de su fecha deg
De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo

7) Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del acuerdo que le permita
el bien, con firmas de las partes legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades d
existe notario

8) En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propi¢
comun, el Solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la J
Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto y el reglamento interno. C
los aires pertenezcan a un Unico condémino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito po|
también por el representante de la Junta de Propietarios.

9) En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre area|
bienes protegidos por leyes especiales, el Solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacién emitid.
autoridad competente.

Notas
a) Adicionalmente, debera abonar por el derecho por ocupacion de via publica

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento

Requisitos

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-

Notas
a) Adicionalmente, debera abonar por el derecho por ocupacién de via publica
b) Adicionalmente, deberé abonar por el derecho de rotura de via publica
c) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas

117 AUTORIZACION PARA INSTALAR O REUBICAR POSTES DE ALTA TENSION Y BAJA TENSION D
PUBLICOS (TELEFONIA, ELECTRICIDAD, TELECABLE Y SIMILARES) Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telef6nico)
* |dentificacion de la entidad prestadora de servicio solicitante y nimero de RUC. 30 Mesa de
w Ley N° 29022 Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones (20.05.2007) * |dentificacién del representante o apoderado con identificacién de su DNI (Treinta) Partes
w Ley N° 30228, se modificé la denominacién y diversos articulos de la Ley N° 29022, 2) En caso el administradq §ea_una persongjurl’dica, declaracion jur.ada del.representar)te legal sefial
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el quq
® D.S. N°003-2015-MTC Aprueban Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para la Expansién de Infraf inscrita la misma.
en Telecomunicaciones. (18.04.2015)
w Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Ley N° 29432 (09.11.09) que prorroga la Cuarta disposicid 3) Copia de Resolucién emitida por el Ministerio que otorga permiso al operador para prestar el servid Dias
Transitoria y Final de la Ley 29022 cuando se trate de telecomunicaciones
w Ley N° 29868 (29.05.12) que restablece la vigencia de la Ley 29022 4) Expediente técnico: plano de ubicacion y localizacién, memoria descriptiva firmado por el profesiol
@ D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 responsable (Ing. Civil).
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 5) Estudio de Impacto Ambiental semidetallado.
6) Permiso de interferencia vial de ser el caso.
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocréticas, de fecha 07-] 7) Resolucién de aprobacién de la entidad competente para el servicio publico a instalar o mejorar. In
plazo e ejecucion en el proyecto.
8) Copia simple del documento emitido por INC, con opinién favorable (zona monumental segun sea|
9) Derecho de tramitacion 11.96% 484.30
Notas
a) Adicionalmente, debera abonar por el derecho por ocupacion de via publica
b) Adicionalmente, deberé abonar por el derecho de rotura de via publica
118 AUTORIZACION PARA TENDIDO DE CABLE DE CUALQUIER NATURALEZA 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telef6nico)
1 Para Construccién o remodelar buzones, camaras o similares) * ldentificacién de la entidad prestadora de servicio solicitante y nimero de RUC. 30 Mesa de
2 Para instalar o modificar anclas y/o armarios, cabinas y similares * Identificacion del representante o apoderado con identificacion de su DNI (Treinta) Partes
Base Legal 2) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefiall Dias
w Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.03) cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el quq
w Ley N° 29022 Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones (20.05.2007) inscrita la misma.
3) Copia de la Resolucién del Ministerio mediante la cual se otorga la concesion al operador para pre
@ D.S. N°039-2007-MTC Aprueban Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para la Expansi6n de Infra servicio publico.
en Telecomunicaciones. (13.11.2007) 4 Memoria Descriptiva y planos de ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones, suscrito por el o los ingenieros correspondientes, y debera adjuntar la Declaracion J
© D.LN° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 estar habilitado por el CIP.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 5) Declaracién Jurada de resanar Pistas y Veredas ocasionadas por la ejecucién de obra
6) Permiso de interferencia vial de ser el caso.
7) Derecho de tramitacion 11.96% 484.30

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento

CERTIFICADO DE POSESION, CON FINES DE SANEAMIENTO FiSICO Y LEGAL DE PREDIOS

Requisitos

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

w 55ONBG2 {dzZLINBY2 bé nnnmyp ¢+/ @& &dza Y2RATAOL
w[S8 b6 HycyT m 4[S& RS 5SaFNNBff2 & /2YLX SYS
Ft {dzSt2 & 520GF0Asy RS {SNBAOA2a .+tarldz2a¢o

G2NAT &0

Completos, N° de DN, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) 30
Base Legal 2) Personas juridicas u otros entes colectiv@@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado (Treinta) Mesa de
Cadigo Civil. sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi Dias Partes
w Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.03) inscripcion en la (SUNARP)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
w [S& bd wHpmpm m a[ Se& DSySNrft RSt {A&adGSYlF bl g obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder ins
complementarias SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) asiento de inscripcion en la (SUNARP)
3) Declaracién Jurada de no existir procesos judiciales, extrajudiciales, ni administrativos o reclamo 4
D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fecha 07- sobre el derecho de propiedad del lote materia de saneamiento fisico y legal.
4) Plano perimétrico y de ubicacién en coordenadas UTM del predio con la respectiva memoria descr|
w Ley N°29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y modificatorias (4 firmado por un ingeniero civil o arquitecto
5) Busqueda Catastral con plano en coordenadas UTM certificada ante la SUNARP.
w Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licd 6) Acta suscrita por tres (03) testigos del predio, en el que declaren que el solicitante es posecionario
Edificacién, y modificatoria (04.05.13). predio
® 5850NBG2 {dAINBY2 bo nnnmyp c+/ & adz Y2RATA O (7 Rekechg de tramitacion 1.93% 78.2
120 ADJUDICACION DE PREDIOS HABILITADOS Y CATASTRADOS 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico)
20 Mesa de
Base Legal 2) Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado (Treinta) Partes
Cadigo Civil. sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi Dias
® Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) inscripcion en la (SUNARP)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
W ~ . L R . ] obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder ins|
[S& b6 Hdmpm m 4[S& DSYSNrt RSt {AadSyl bl ( SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando el niimero de Partida Electrén
complementarias asiento de inscripcion en la (SUNARP)
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 3) Copia del Certificado Negativo de registro ante la Superintendencia Nacional de Regustros Publicq
SUNARP
D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fecha 07-] 4 Copia de partida de matrimonio del solicitante
5) Copia de partida de nacimiento de los hijos del solicitante
w Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y modificatorias (4 6) Plano de ubicacién en coordenadas UTM del predio a adjudicar firmado por un ingeniero civil o ard
w Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Lic§ 7) Certificado domiciliario
Edificacién, y modificatoria (04.05.13). 8) Derecho de tramitacion 8.31% 336.5(

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento

I N° de Orden

TRANSFERENCIA DE TiITULOS DE PROPIEDAD DE PREDIOS HABILITADOS Y CATASTRADOS,
Sanemiento Fisico y Legal de Predios)

Base Legal
Cadigo Civil.
w Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.03)
D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

€

[S& bd Hpmpm m a[ S& DSySNrt RSt {A&dSYl btid
complementarias

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacién de Barreras Burocraticas, de fecha 07-
w Ley N° 29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, y modificatorias (4

w Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licq
Edificacién, y modificatoria (04.05.13).

W 58ONBG2 {dzLINBY2 bo nnnmyp ¢+/ & adzA Y2ZRATFAOL
w[S& bd HycyT m 4[S& RS 5SEFNNRff2 & /2VYLXSYY]
Ff {dSt2 & 523GF0Asy RS {SNWAOAZA tar0248¢ 0

(1% Dnb éomar con el documento de que acredite la adjudicacién, debera presentar copia del contrat

10) Para predios que hayan sido expropiados para la reconstruccion de la nueva ciudad de Yungay, p!

Requisitos

ro y Denominac

Requistos Generales

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico)

2) Personas juridicas u otros entes colectiv@@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcion en la (SUNARP)

Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder ins
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3) Plano de ubicacién en coordenadas UTM del predio a adjudicar firmado por un ingeniero civil o arq

4) Declaracion Jurada de haber pagado el impuesto predial del predio a transferir y no tener deudas
tributarias con la municipalidad dentro de los ultimos cinco(05) afios

5) Copia Literal emitido por la Superintendencia Nacional de Registros Publicos - SUNARP, en la cug|
que el predio a transferir es de propiedad de la Municipalidad Provincial de Yungay.

6) Derecho de Tramitacion
Adicional

7) Pago del valor del predio segln tasacién aranceraria del terreno, para las zonas habilitadas y catag
que no acrediten haber cancelado el valor del predio

Requistos Especificos

a) Para predios Adjudicados, habilitados y catastrados
8) Copia de la cosntancia, resolucién u otro documento que acredite la adjudicacion del predio.

compra otorgada por CORDE Ancash, EMADYPERU, u Oficina de Inmobiliaria de la Municipalidad
docuemnto que acredite haber aquirido de sus legitimos propietarios

b) Para predios No Catastrados
8) Copia del docuemento que acredite la titularidad de propiedad del predio a transferir
9) Busqueda Catastral con plano en coordenadas UTM certificada ante la SUNARP.

3.02%

122.30

x

Resolver
(en dias
habiles)

30
(Treinta)
Dias

)
k<]

o
S
=

Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

NUmero y Denominac

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

Unidad Organica  Gerencia de Desarrollo Econémico y Ambiental
122 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y DESAGUE
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) 15
Base Legal En caso de representacion (Quince)
w Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 2) Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado Dias
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi Mesa de
inscripcion en la (SUNARP) Partes
Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP. en cuvo caso basta una Declaracién Jurada consianando el nimero de Partida Electron
3) Copia del titulo de propiedad y/o escritura de compray venta , que acredite la titulalidad del predig
se va instalar el servicio de agua potable y/o desagtie
4) Certificado de Posesién para servicios basicos emitido por la Municipalidad Provincial de Yungay,
predio donde se va instalar el servicio de agua potable y/o alcantarillado sanitario (solo en caso de
contar con los documentos descritos en el numeral anterior)
5) Croquis /o plano de ubicacion del predio
6) Inspeccion técnica
7) Derecho de tramitacion 0.60% 24.5
Nota: La Autorizacion estara sujeto al informe favorable de la inspeccién, asi como del estudio de Adicional
factibilidad, de ser favorable el solicitante debera pagar el costo de la inscripcién de cada servicio seg| Pago por Inscripcion:
corresponda @ Servicio de Agua Potable 4.62% 187.30
w Servicio de Desaglie o Alcantarillado Sanitario 4.62% 187.30
123 CAMBIO DE RAZON SOCIAL EN EL RECIBO DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARIL
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) 02
En caso de representacion (Dos)
Base Legal 2) Personas juridicas u otros entes colectiv@@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi Mesa de
inscripcion en la (SUNARP) Partes
w Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera Dias
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)
3) Copia simple del recibo de Agua Potable Actual.
4) Copia del Titulo de Propiedad y/o Escritura de Compra Venta, o documento que acredite la titularid
predio
5) Derecho de tramitacion 0.00% | Gratuito
124 CAMBIO DE CATEGORIA TARIFARIA DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO § 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) 02
Base Legal En caso de representacion (Dos) Mesa de
w Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades 2) Personas juridicas u otros entes colectiv@@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado Dias Partes
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcion en la (SUNARP)
Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcién en la (SUNARP)
3) Copia simple del recibo de Agua Potable Actual.
4) Copia del Titulo de Propiedad y/o Escritura de Compra Venta, o documento que acredite la titularid
predio
5) Derecho de tramitacion 0.00% | Gratuito

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



I N° de Orden

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento

CONSTANCIA DE SER USUARIO DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

Base Legal
w Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades

Requisitos

I\ ro y Denominac

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico)
En caso de representacion
2) Personas juridicas u otros entes colectiv@@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcién en la (SUNARP)
Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insi
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3) Copia simple del recibo de Aqua Potable Actual.

4) Copia del Titulo de Propiedad y/o Escritura de Compra Venta, o documento que acredite la titularid
predio

5) Derecho de tramitacion

12.3f

Resolver
(en dias
habiles)

02

(Dos)
Dias

)
k<]

o
S
=

Procedimientg

Mesa de
Partes

126

RECONEXION SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO SANITARIO

Base Legal
w Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico)

En caso de representacion
2) Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcioén en la (SUNARP)
Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insi
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
3) No tener deuda ni multas pendientes de pagos, por el servicio de agua potable

4) Tasa de Reconexion

1.34%

54.3

02
(Dos)
Dias

Mesa de
Partes

127

REHABILITACION DE LA CONEXION SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO SANIT|

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico)

En caso de representacion

2) Personas juridicas u otros entes colectiv@@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcion en la (SUNARP)

Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscripcién en la (SUNARP)

3) Derecho de tramitacion

0.00%

Gratuito

02
(Dos)
Dias

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Fecha 24 de julio de 2017

S .. o 6
= Requisitos © =
J=4 . L. . Resolver| 5 £
O Denominacioén del Procedimiento ; 3D
o) (endias| 2 @
> habiles) | — ©
b o
128 SUSPENSION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO SANITARIO. 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccion, Correo Electrénico Nimero Telefénico)
En caso de representacion 02
Base Legal 2) Personas juridicas u otros entes colectiv@@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado (Dos) Mesa de
w Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi Dias Partes
inscripcion en la (SUNARP)
Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
asiento de inscrincién en la (SUNARP)
3) Derecho de tramitacion 0.26% 10.71
129 SOLICITUD DE INCORPORACION AL PROGRAMA MUNICIPAL DE RECOLECCION SELECTIVA [
SOLIDOS. 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) 05
Base Legal (Cinco)
w Ley N° 27314, Ley General de Residuos Sélidos. Publicada el 27-07-00 En caso de representacion Dias
w D. L. N° 1065, Modificatoria de la ley N° 27314. Publicado el 28-08-08 2) Personas juridicas u otros entes colectiy@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado Mesa del
w D.S. N°057-2004-PCM. Reglamento de la ley N°27314. Publicado 24 -7-04 sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi Partes
inscripcioén en la (SUNARP)
w Ley 29419 Ley que Regula la actividad de los recicladores. Publicada el 07-10-09 Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
w D.S. N°005-2010-MINAM, Reglamento de la ley N° 29419. Publicado el 3-06-11 SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén 0.00% | Gratuito
asiento de inscripcién en la (SUNARP)
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 3) Padrén de socios especificando: nombres, apellidos, DNI, edad, genero, domicilio, tipo de residuo
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) recolectan y Firma.
Adicionalmente, segun corresponda
4) Por cada socio se debera presentar la copia simple del DNI, copia simple del tltimo recibo de luz of
cancelado, 02 fotos tamafio carnet y la Ficha de censo socioeconémico para recicladores con car
declaracion Jurada.
5) En caso que la asociacién / MYPE realice el acondicionamiento de los residuos sélidos deberéa pre
ficha de registro para instalaciones de comercializacion de residuos sélidos
130 CARNET DE IDENTIFICACION DEL RECICLADOR
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DN, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telef6nico) FUT
02
Base Legal (Dos) Mesa de
w Ley N° 27972, Ley Oraanica de Municipalidades Dias Partes
2) Copia simple de la constancia del curso de capacitacién para recicladores.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 3) Copia simple de la cartilla de control de vacunacién contra el tétanos y la hepatitis
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
w D.L 1278, que aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos de fecha 23-12-16 4) Derecho de Tramitacion 0.31% 12.5

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Denominacion del Procedimiento

AUTORIZACION MUNICIPAL DE RECOLECCION SELECTIVA Y COMERCIALIZACION DE RESID\

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) 05
2) Personas juridicas u otros entes colectiv@@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcion en la (SUNARP)
Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera Mesa de
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj Partes
SUNARRP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén
Base Legal asiento de inscripcién en la (SUNARP) (Cinco)
w Ley N° 27314, Ley General de Residuos Sélidos. Publicada el 27-07-00 Dias
w D.L.N°1065, Modificatoria de la ley N° 27314. Publicado el 28-08-08 3) Plan de trabaijo el cual debera contener:
w D.S. N°057-2004-PCM. Reglamento de la ley N°27314. Publicado 24 -7-04 * Informacién general de la persona juridica (incluir organigrama)
* Tipo y caracteristicas de los residuos sélidos reciclables recolectados (incluyendo el nombre o deg
w Ley 29419 Ley que Regula la actividad de los recicladores. Publicada el 07-10-09 del producto que generaron del residuo, e informacion del uso final del residuo.
* Volumeny peso de residuos a maneijar (cantidad/periodo)..
w D.S. N°005-2010-MINAM, Reglamento de la ley N° 29419. Publicado el 3-06-11 * Descripcion de actividades a realizar, metodologia para el manejo de los residuos.
4) Relacién de municipios y/o empresas (indicando la actividad o tipo de industria) proveedora y clien|
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 5) Descripcion de la capacidad operativa y el equipamiento
6) Rutas de recolecci6n selectiva de residuos sélidos, acorde al disefio técnico de rutas aprobado po
w D.L 1278, que aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos de fecha 23-12-16 municipalidad.
7) Supervision del uso y aseo adecuado de la indumentaria, implementacién de proteccion y equipan]
(lugares, frecuencia y responsable)
8) En caso de almacenamiento y acondicionamiento de residuos sélidos, se requiere presentar los si
requisitos
* Licencia de funcionamiento de la infraestructura de comercializacion de residuos soélidos.
* Copia simple del registro como EC-RS ante DIRESA
9) Derecho de Tramitacién 0.98% 39.50
132 INSPECCION DE NIVELES DE RUIDO, MEDIANTE SONOMETRO
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Base Legal Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) 15
w wS3tlLYSyidz2z RS 9aityRINBAa bl OA2yltSa 55 /It A 2)Personasjuridicas u otros entes colectiv@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefiala la Constitucion Politica del Per(i en su articulo 2° inciso 22, resulta un deber primordial del sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
garantizar el derecho de toda persona a gozar de un ambiente equilibrado y adecuado para el des inscripcion en la (SUNARP) Mesa de
de su vida Personas naturalesadjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera Partes
obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder insj
w Ley N° 26821, Ley Organica para el Aprovechamiento Sostenible de los Recursos Naturales, la cu| SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada consignando el nimero de Partida Electrén (Quince)
establece la responsabilidad del Estado de promover el aprovechamiento sostenible de la atmésfe asiento de inscripcion en la (SUNARP) Dias
maneio racional. teniendo en cuenta su capnacidad de renovacion 3) Plan de trabajo el cual debera contener:
* Tipo de ruidos: Ruido Continuo Constante, Ruido Continuo Fluctuante, Ruido Intermitente e Impu
w Teniendo en cuenta estas premisas, cabe mencionar la normativa especifica referente a Calidad di de impacto
para emisiones de Ruido * Volumen del ruido segun las zonas: zona de Proteccién especial, zona residencial, zona comercig
industrial.
* Relaciéon de municipios y/o empresas (indicando la actividad o tipo de industria) proveedora y clienfes.
* Descripcion de la capacidad operativa y el equipamiento
* Supervision del uso y aseo adecuado de la indumentaria, implementacién de proteccién y equipan|
(luaares. frecuencia v responsable)
5) Derecho de Tramitacion 42.00

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
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Fecha 24 de julio de 2017

Nota

Toda la Documentacion presentada y/o descrita anteriormente debera estar visada por un supervig
residuos soélidos registrado en la Direccién Regional de Salud - DIRESA
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133 CERTIFICACION AMBIENTAL
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y FUT
Al otorgamiento de licencias de construccion y ejecucién de obras Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico Nimero Telefénico) 05
Base Legal (Cinco) Mesa de
w Ley 27972, ley Organica de Municipalidad, publicada el 26/05/2003 2) sefialar el nimero de licencia y/o autorizacién de ejecucion de obra Dias Partes
w Ley N° 27444. Publicado 11-04-01 3) Memoria descriptiva, en caso de haberse producido modificaciones del proyecto inicial
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 * Cuadro de valores unitarios.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) * Plano de replanteo de obra, de ser el caso.
* Pago por inspeccion técnica.
w D.L 1278, que aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos de fecha 23-12-16
4) Derecho de Tramitacién 0.95% 38.50
134 SOLICITUD DEL REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 1) FUT o Solicitud dirigida a_l alcglfje, precisando ell p_edido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico.) 01 Mesa de
Base Leaal ) . . . N (Ur,lo) Partes
D Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2001) E) Brindar la |nformacu,)n.nece’s:?1rla del proplet‘aTIO Y fJeI C.a.n . Dia
Nombres y caracteristicas fisicas que permitan la identificacion del can
w Art. 87° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (26/05/2003) * 01 fotografia de tamafio entero del can
* Nombre del propietario o poseedor con identificacién de su documento de identidad, n° telefénico,
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 domicilio
&) * antecedentes veterinarios y otros que sean necesarios.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 3) Pago por concepto de derecho de tramitacion 0.00% | Gratuito
Adicional
* Carnet de identificacion 0.12% 5.0
* Collar de identificacion 0.25% 10.0
135 CLASIFICACION DEL ESTUDIO AMBIENTAL PARA LA INFRAESTRUCTURA DE DISPOCISION FI
SOLIDOS MUNICIPALES Para la Categoria | (Declaracién de Impacto Ambiental - DIA)
1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico.) 30 Mesa de
Base Legal 2) Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado (Tre,inta) Partes
@ At 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2001) §ena!anﬁo que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi Dias
inscripcion en la (SUNARP)
w Art. 87°de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (26/05/2003) 3) Evalucion del estudio Ambiental de la Categoria |
4) Datos generales del titular y de la entidad que elaboré la evaluacion preliminar el estudio.
5) Descripcion del proyecto
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 6) Aspectos del medio fisico, bidtico social, cultural y econémico
w Ley 27314 Ley General de Residuos Sélidos Art. 32° Plan de participacién ciudadana
Ley 27446 Ley del Sistema Nacional deEvaluacién del Impacto Ambiental 7) Descripcion de los posibles impactos ambientales
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 8) Plan de medidas de prevencidn, mitigacion o correccién de los impactos ambientales
9) Plan de seguridad y control
10) Plan de cierre o abandono
11) Cronograma de ejcucion
12) Presupuesto de implemntacion
13) Copia del informe de opinién técnica favorable del estudio de seleccién de area emitida por la Dire:
Reginal de Salud.
14) Copia del estudio de seleccén técnica de area que contenga las firmas y sellos de los profesionale:
desarrollaron dicho estudio (opcional)
15) Copia del Plan de Manejo de Residuos Sélidos
16) Pago por concepto de derecho de tramitacion 8.99% 364.20

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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CLASIFICACION Y APROBACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA DEL ESTUDIO AMBIENT]
INFRAESTRU’CTURA DE DISPOCISION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES CATEGO Para la Categoria | (Declaracion de Impacto Ambiental - DIA) X 30 Mesa de
CERTIFICACION AMBIENTAL PARA LA CTEGORIA | 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y (Treinta) Partes
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico.) Dias
Base Legal 2) Personas juridicas u otros entes colectiv@eclaracion Jurada del representante legal o apoderado
D Art 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2001) _seﬁa.lan_d’o que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asi
inscripcion en la (SUNARP)
w Art. 87°de laLey N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003) 3) Un (01) ejemplar impreso y en formato digital del expediente para la evaluacion preliminar, suscrito|
profesional responsable del estudio y los especialistas correspondientes
4) Certificado de compatibilidad de uso del terreno, otorgado por la Municipalidad Provincial de Yung
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 que precise la extension del area del proyecto
@ Ley27314Ley Gene_ral de Res@uos Solidos Art_.’32° . 5 Opinién Técnica favorable del estudio de seleccion de &rea para infraestructuras de residuos sélid
Ley 27446 Ley del Sistema Nacional deEvaluacién del Impacto Ambiental - K . X . . . "
5 ) R o X emitido por la Direccién Regional de Salud - DIRESA, adjuntando copia del estudio de seleccién d
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16)
6) Copia del informe de resultados del monitoreo ambiental basal (aire, agua, ruido y suelo) de antigi
mayor a un (01) afio, realizado por un laboratorio acreditado por INDECOPI, debidamente suscrito
profesional responsable.
7 Estudio topogréfico, geoldgico y geotécnico para plantas de transferencia y tratamiento para rellen
sanitarios debe presentar adicionalmente, estudios hidrolégicos e hidrogeolégicos de fuentes secu
del &rea de influencia del proyecto, suscrito con la interpretacién de los profesionales responsableq
8) En caso que el proyecto se ubique dentro de un area natural protegida por el Estado o en su zona
amortiguamiento, debra adjuntarse el informe con la opinién técnica favorable emitido el SERNAN
9) Informe de vulnerabilidad y estimacién de riesgos por desastres naturales, emitido por Comité Reg
Defensa Civil, el mismo que debe dar referencia especifica del area del proyecto.
10) constancia de no afectacién de restos arqueoldgicos o la copia de la resolucién que aprueba el PI
Monitoreo Arqueolégico, otorgado por la autoridad competente, el mismo que debe dar referencia
ubicacion, area y coordenadas de la infraestructura.
11) Pago por concepto de derecho de tramitacion 445.30
Nota
Toda la Documentacién presentada y/o descrita anteriormente debera estar visada por un supervig
residuos sdlidos registrado en la Direccién Regional de Salud - DIRESA
137 LICENCIA PARA CRIANZA Y TENENCIA DE CANES 1) FUT o Solicitud dirigida a_l alcglde, precisando el’ p_edido. (indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico.) X 05 Mesa de
Base Legal 2) Tener mayoria de edad. (Cinco) Partes
w " o - . ) 3) Acreditar domicilio fijo en el distrito de Yungay Dias
Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2001) H 1 2yGrNIO2y t1a O2yRAOAZYSA KAIASYAOZ ¢ &F VA
w Art. 87° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003) tenencia o crianza de canes
5) Declaracion jurada de no haber sido sancionado conforme a la Ley N° 27596 y su reglamento, dur;
tres (03) dltimos afios a la fecha de solicitar el registro o tenencia del animal
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 6) Cumplir con el registro de vacunas de salud animal y los medios de seguridad para su conduccién
espacios publicos
7) Pago por concepto de derecho de tramitacion 0.37% 15.0
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) Adicional
Para lacrianza de canes clasificados como potencialmente peligrosos
8) Acreditar la aptitud psicolégica del propietario y de la persona adulta que se haga cargo del can, er|
ausencia de éste, mediante certificado expedido por profesional psicélogo colegiado.
9) Constancia del adiestramiento del can

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY , Fecha 24 de julio de 2017

Denominacion del Procedimiento

I N° de Orden

RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES COMUNALES PRESTADORAS DE SERVICIOS DE SA

Base Legal

Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2001)

w Resolucion Ministerial N° 205-2010-Vivienda Cosntruccién y Saneamiento

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

2

3)
4)

5

6

7

Requisitos

Numero y minac

FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico.)

Copia del acta de conformacién de la Junta Administradora del Servicio de Saneamiento - JASS, €|
se acredite que la conformacién fue mediante eleccién.

Copia del Documento Nacional de Identidad - DNI, de cada uno de los miembros del comité de la |
Copia del padrén de actualizado de los usuarios del servicio de agua potable y eliminacién de excr
administrado por el comité.

Copia del acta de aprobacién de estatuto de la JASS.

Copia del estatuto de la JASS

Pago por concepto de derecho de tramitacién

Formulario

ASS.

0.00%

Gratuito

(en dias
habiles)

05
(Cinco)

Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Requisitos
Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimientg

(en dias
habiles)

Formulario

Numero y D

c
()
°
<4
(e}
()
°
(=}

Z

Unidad Organica  Secretaria Técnica de Defensa Civil

139 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE
STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS y CENTROS COl
1) Solicitud de Tramitacién EUT
12
Establecimientos de hasta 100m2 y capacidad de almacenamiento no mayor del 30% del area total dg 2) Derecho de Tramitacion. x (DD?;:E) Mesa de
Partes

Base Legal Informe de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2 Hasta 40 m2 1.17% A7 4 (Seis)

(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1 Incisos a y b). Art. 19 (numemI19.1). Art. 34 (numeral 34.1)

mayor a 40 m2 hasta 100 M2 0.78% 31.6

Ley N° 28976 (05/02/07) Art. 8y 9

Ley N° 30320 (12/07/2014) Art. 64

Ley N" 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas

D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

€€ €€ €

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocréticas, de fecha 07

w D.S 046-2017-EF que aprueba el TUOT de la Ley 28976.
NOTA:Se excluye de este tipo de ITSE a los giros de pub-karaokes, licorerias, discotecas, bares, ferre|
talleres mecanicos, talleres de costura y cabinas de internet, carpinterias, imprentas, casinos, maquing a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durante la diligencia de inspe
tragamonedas, juegos de azar o giros afines a los mismos; asi como aquellos cuyo desarrollo impliqug grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligg
almacenamiento, uso o comercializacion de productos toxicos o altamente infl amables y aquellos que| copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones nece|
naturaleza requieran la obtencién de un certificado de ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. La verificac
las condiciones de seguridad por parte del drgano ejecutante se realizar& con posterioridad a la emisi
Licencia de Funcionamiento.

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



I N° de Orden

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Basica (Ex Ante)

Edificaciones de hasta dos niveles, el s6tano se considera un nivel, con un area mayor de 100m2 has

Base Legal

w D.S. N°043-2013-PCM (19/04/13) Cuarta disposicién complementaria final

w D.S. N°058-2014-PCM (14/09/14) numeral 9.1 del Art. 9, 16, 17, 18, 19,20, 21, 22, 32, 33, 34, 35

w Ley N° 28976 (05/02/07) Art. 8y 9

w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16

w Ley N° 29664 (19/02/2011) y modificatorias Art. 14, numeral 14.7, 14.8 y 14.9

w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocréticas, de fecha 07

w D.S 046-2017-EF que aprueba el TUOT de la Ley 28976.

Entre los objetos de inspeccion para este tipo de ITSE se encuentran:

1 Las edificaciones de hasta 02 niveles, el s6tano se considera un nivel, con un area desde 100 m2
m2, tales como: tiendas, stands, puestos, areas comunes de los edificios multifamiliares, establecif
de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificacion de salud, templos, bibliotecas, entre otros.

2 Instituciones Educativas, con un area menor o igual a 500 m2 y hasta dos niveles, el sétano se co
nivel y méaximo de 200 alumnos por turno.

3 Cabinas de internet con un area menor o igual 500 m2 y con una cantidad de 20 maquinas fotoco|
o similares

4 Gimnasios con un &rea de hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de diez (10) maquinas qug
requieran conexion eléctrica para funcionar

5 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacién similar, con un &rea de has;
m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares

6 Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristi
cualquiera sea su area. La existencia de areas administrativas, de servicios, entre otras similares p|
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspecci6n sea calificado para una IT]
Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un area menor de 500 m2

7 Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, talleres mecanicos e imprentas con un &
hasta 500 m2

8 Talleres de costura con un &area de hasta 500 m2 y mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros No Aplicables

1 Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500 m2) y/o por razén de su giro), requieran d
de Detalle o Multidisciplinaria.

Denominacion del Procedimiento

Notas

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

1) Solicitud de Inspeccién

2) Copia del plano de Ubicacién
3) Copia de los planos de arquitectura (distribucion)

4) Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad

5) Copia del Plan de Seguridad

6) Copia del certificado vigente de medicién de resistencia del pozo a tierra

7) Copia de los certificados da conformidad emitidos por OSINERGMIN cuando corresponda
8) Derecho de Tramitacion

Hasta 100 m2
Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

Informe de Levantamiento de Observaciones

Mayor a 100 a 200 m2
Informe de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones

Informe de Levantamiento de Observaciones

Mayor 200 a 500 m2

Informe de Inspeccién Técnica de Sequridad en Edificaciones
Informe de Levantamiento de Observaciones

a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durante la diligencia de inspe
grupo de inspectores deberé remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligg
copia de ITSE respectivo en un méaximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones nece|

FUT

Fecha 24 de julio de 2017

2.15%
1.09%

3.09%
1.60%

4.00%
2.15%

86.9
44.0

125.00
65.0

162.00
86.9

Resolver
(en dias
habiles)

12

(Doce)
Dias

Inicio de
Procedimientg

Mesa de
Partes

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Requisitos

Resolver
(en dias
habiles)

Denominacion del Procedimiento

Inicio de
Procedimientg

I N de Orden

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE 1) Solicitud de Inspeccion
30
2) en caso de representacion, poder general formalizado mediante simple designacién de persona cig ~ FUT _ d
L ; ) B _ . ; escrito, o acreditando una carta poder con firma del administrado. X (Treinta) Mesa de
Edificaciones de més de dos niveles, el sétano se considera un nivel, con un area mayor de 500m2. Dias Partes

Base Legal 3) Plano de ubicacion
w D.S.N°058-2014-PCM (14/09/14) numeral 9.1 del Art. 9, 16, 17, 18, 19,20, 21, 22, 32, 33, 34,35 4) Plano de arquitectura (distribucién) y detalle del calculo de aforo por areas.

5) Planos de isntalaciones eléctricas (diagramas unifilares, tableros eléctricos y cuadro de cargas, en

© D.S. N° 043-2013-PCM (19/04/13) Cuarta disposicién detalle la ubicacion de pozos a tierra y equipamientos de fuerza)

complementaria final
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 Planos de instalaciones sanitarias (agua y desague)
w Ley N° 28976 (05/02/07) Art. 8y 9 6) Planos de sefializacion y rutas de evacuacion.
w Ley N° 29664 (19/02/2011) y modificatorias Art. 14, numeral 14.7, 14.8 y 14.9 7) Plan de seguridad.
8) Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento vigente de los equipos de seguridad.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 9) Constancia vigente de mantenimiento de calderas, cuando corresponda.

10) Certificado vigente de medicién de resistencia del pozo de tierra.

w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fecha 07{ 11) Certificados emitidos por OSINERGMIN, cuando corresponda

12) Autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso de edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural

w D.S 046-2017-EF que aprueba el TUOT de la Ley 28976. Nacion.

3 Indjcar el nimero del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones de detalle
que corresponde a la edificacién que alberga al objeto de inspeccién (de corresponder, salvo los o
inspeccién que cuenten con acceso(s) directo e independiente(s) desde la via publica.

Entre los objetos de inspeccion para este tipo de ITSE se encuentran:

1 Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se considera un nivel), con un area mayor a 500 m|
como tiendas, areas comunes de los edificios multifamiliares, stands, talleres mecénicos, cimiento|
hospedajes, restaurantes, cafeterias, edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karg 14) Pago de derecho de Tramitacion.
licorerias, ferreterias, carpinterias e imprentas, entre otros

Hasta 100 m2

Informe de Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones 12.35% 500.00
2 Industrias livianas cualquiera que sea el area con el que cuenten. Informe de Levantamiento de Observaciones 5.36% 217.00
3 Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera que sea el area co Mayor a 100 a 500 m2
cuenten. Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones 15.41% 624.00
4 Mercados de Abastos, galerias comerciales y centros comerciales, entre otras de similar evaluacio| Informe de Levantamiento de Observaciones 5.46% 221.00
cualquiera que sea su area con que cuenten Mayor 500 a 800 m2
Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones 17.83% 722.00
5 Locales de espectaculos deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, g Informe de Levantamiento de Observaciones 5.46% 221.00
de convenciones, entre otros), cualquiera que sea el area con el que cuenten. Mayor a 800 a 1100 m2
Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones 21.93% 888.00
6 Centros de diversion (salas de juego casinos y tragamonedas, telepédromos bingos salsédromos, Informe de Levantamiento de Observaciones 5.93% 240.00
café teatros, clubs nocturnos), cualquiera que sea el area con el que cuenten. Mayor a 1100 a 3000 m2
Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones 25.56% 1,035.0Q
7 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de igual evaluacién, con un area mayor a Informe de Levantamiento de Observaciones 8.96% 363.00
y/o un nimero mayor a 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras, o similares. Mayor a 3000 a 5000 m2
Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones 28.64% 1,160.0Q
8 Instituciones educativas de mas de 2 niveles (el s6tano se considera un nivel) y/o area mayor a 50 Informe de Levantamiento de Observaciones 9.06% 367.00
con mas de 200 alumnos por turno Mayor a 5000 a 10000 m2
Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones 37.04% 1,500.0Q
9 Talleres de costura con un &rea mayor a 500 m2 y/o con mas de 20 maquinas eléctricas Informe de Levantamiento de Observaciones 9.06% 367.00
Mayor a 10000 a 20000 m2
10 Cabinas de internet con mas de 20 computadoras y/o méaquinas fotocopiadoras o similares Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones 50.86% 2,060.00
Informe de Levantamiento de Observaciones 12.35% 500.00
Mayor a 20000 a 50000 m2
Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones 62.02% 2,512.00
Informe de Levantamiento de Observaciones 15.98% 647.00

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Requisitos

)
k<]
o
S
=

Denominacion del Procedimiento .
(en dias

habiles)

Formulario
Procedimientg

N° de Orden

11 Gimnasios con un area de mas de 500 m2 y/o con un mas de diez (10) maquinas que requieran cqNotas
eléctrica para funcionar a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durante la diligencia de inspe
grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligg
5 . . . . o o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones nece]
12 Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares caracteristi
cualquiera sea su area. La existencia de areas administrativas, de servicios, entre otras similares p|
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccion sea calificado para una IT]
Detalle, siempre que dichas areas cuenten con un area menor de 500 m2

13 Las demas edificaciones que por su complejidad califiquen para esta tipo de inspecciones

B. Giros que requieren ITSE Multidisciplinaria

1 Edificaciones donde utilicen almacenes, fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos peligrog
presenten riesgos para la poblacion

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Requisitos
. ., o Resolver
Denominacion del Procedimiento .
(en dias
habiles)

)
k<]

o
S
=

Procedimientg

I N de Orden

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA 1) Solicitud de Inspeccién
FUT 30
2) en caso de representacion, poder general formalizado mediante simple designacién de persona cig .
escrito, o acreditando una carta poder con firma del administrado. x (Treinta) | Mesa de
Edificaciones de hasta dos niveles, el sétano se considera un nivel, con un area mayor de 500mz2. Dias Partes
Base Legal 3) Plano de ubicacion
w D.S. N°058-2014-PCM (14/09/14) numeral 9.1 del Art. 9, 16, 17, 18, 19,20, 21, 22, 32, 33,34, 35] 4) Plano de arquitectura (distribucién) vy detalle del célculo de aforo por areas.
5) Planos de Instalaciones eléctrica (diagramas unifilares, tableros eléctricos y cuadro de cargas, en
w D.S. N°043-2013-PCM (19/04/13) Cuarta disposicion detalle la ubicacién de pozos a tierra y equipamientos de fuerza)
w Ley N° 28976 (05/02/07) Art. 8y 9
w Ley N° 29664 (19/02/2011) y modificatorias Art. 14, numeral 14.7, 14.8 y 14.9 6) Planos de Instalaciones sanitarias (agua y desaguie)
7) Planos de sefializacién y rutas de evacuacion.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 8) Plan de seguridad. » o ) ) )
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) 9) Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento vigente de los equipos de seguridad en cal
lo requiera.
@ D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, de fecha 07 10) Constancia vigente de mantenimiento de calderas, cuando corresponda.
11) Certificado vigente de medicién de resistencia del pozo de tierra.
w D.S 046-2017-EF que aprueba el TUOT de la Ley 28976. 12) Certificados emitidos por OSINERGMIN, cuando corresponda
13) Autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso de edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural
Nacion.
B. Giros que requieren ITSE Multidisciplinaria 13) ia del dio de bi LEIA) o P de Ad 6n de Maneio Ambi | A
1 Aplica para los objetos de inspeccién sefialados en el articulo 11.1 del D.S. 058-2014-PCM C.(’pla, e. estu Io. e |mpacjfo .am iental ( . ) 0 Programa de ecua}cmn € Manejo Am |?nta (
Diagnéstico Ambiental Preliminar (DAP), vigente aprobado por la entidad competente, seguin corre!
La ITSE Multidisciplinaria debe ser realizada sélo por los 6rganos ejecutantes competentes, a travq
grupo multidisciplinario, conformado por Inspectores Técnicos de Seguridad en Edificaciones califi L o
para tal efecto. Excepcionalmente, podran convocar en calidad de asesores, a profesionales de lag 14) ng“_’ de lderecho de Tramitacién. 6.80% 275.69
areas técnico-cientificas por su grado de especialidad y prestigio, aun cuando no cuenten con la ¢ Adicional
de Inspectores Técnicos de Seguridad en Edificaciones, los mismos que participaran en represent{  * Tasa por Inspeccié(el monto del pago sera de acuerdo al costo de los profesionales que interveng
sector correspondiente u organismo publico especializado, sin que ello genere incremento en el cq equipo de inspectores
procedimiento para el administrado.
* Opcional el solicitante puede contratar un equipo profesional que realice la inspeccion multidisciplir|
incluyendo todos los requisitos y la municipalidad evaluara los resectivos resultados para la emisio
certifaco de Defensa Civil.
Notas
a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspe
grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de diligg
copia de ITSE respectivo en un méaximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones nece|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m
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Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Fecha 24 de julio de 2017

c . o D
= Requisitos © =
J=4 . L. . Resolver| 5 £
o Denominacion del Procedimiento ] S O
o) (endias| 2 @
> habiles) | — ©
b o
143 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPE(Q 1) Solicitud de inspeccon FUT
o7
Base Legal 2) Copia de Plano de arquitectura (distribucién de escenario, mobiliario, Oficina grupos electrégenos, (Siete)
w Ley N°30230. articulo 64 (1210712014) sistemas contra incendios) y detalle del calculo de aforo por areas
w Ley N° 28976, articulo 9 (0510212007) 3) Copia de plano de sefializacién y rutas de evacuacion Dias
w Ley N° 27444, articulo 113 (11 /04 / 2001) 4) Copias de Planos de instalaciones eléctricas (diagramas unifilares y tableros eléctricos destinados
w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2 evento),
ejecucion de ITSE PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1 Incisos a y b). Art. 19 (numemI19.1). Art. 34 5) Copia del plan de seguridad
(numeral 34.1) 6) Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de extintores
w Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el articulo 10.2 del 0.5. 058-2014-PCM
7) Pago por derecho de Tramitacion.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 Sequn la cantidad de espectadores
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16) a) Hasta 3000 espectadores 4.44% 180.00
b) Mas de 3000 espectadores 20.99% 850.00
w D.L 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocréticas, de fecha 07
w D.S 046-2017-EF que aprueba el TUOT de la Ley 28976.
144 DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIO| 1) Formato de solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil
FUT
o7
Base Legal 2) En caso de deterioro, presentar el certificado original (Siete) Mesa de
w Ley N°30230. articulo 64 (1210712014) 3) En caso de Perdida o robo presentar la denuncia policial o Declaracién Jurada de perdida de certif Dias Partes
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w Ley N° 27444, articulo 113 (11 /04 / 2001) 4) Derecho de Tramitacion. 0.89% 36.0!
w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N. 058-2014-PCM, Reg
de InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones, (14.0912014), Art. 37.5
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
145 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICA{ 1) Formato de solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
07
Base Legal 2) Formulario de solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil. (Siete) Mesa de
@ Ley N° 30230. articulo 64 (1210712014) Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones, metdlicas y/o paneles publicitarios. Para el caso Dias Partes
w Ley N° 28976, articulo 9 (0510212007) estructuras gue soportan antenas de mas de 5m.
w Ley N° 27444, articulo 113 (11 /04 / 2001) 3) Constancia de mantenimiento de la estructura de soporte (sefialando expresamente el periodo de
w Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2 garantia)
ejecucion de ITSE PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1 Incisos a y b). Art. 19 (numeml|19.1). Art. 34 4) Declaracién Jurada de no haber realizado modificacién alguna al objeto de inspeccion. En caso de|
(numeral 34.1) verificarse lo contrario corresponde una nueva ITSDC.
5) Derecho de Tramitacion.
Hasta 100 M2 0.94% 38.0
de 101 a 500 M2 2.44% 98.8

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m




c
()
°
<4
(e}
()
°
(=}
Z

Denominacion del Procedimiento

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2017

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 012-2017-MPY ,

Requisitos

y D

Fecha 24 de julio de 2017

Resolver
(en dias
habiles)

Inicio de
Procedimientg

Una Organizacién de Vecinos es aquella que retine a los vecinos en sus respectivas agrupaciones
vivienda; y pueden, adoptar las siguientes denominaciones:

a) Asociaciones de pobladores.
b) Asociaciones de Vivienda.

c) Cooperativas de Vivienda.

d) Asociaciones de Propietarios.
e) Juntasy comités Vecinales.
f) Comités Civicos.

g) Comisiones de gestién: de parques, de obras, y otras que no se encuentren comprendidas en &
las organizaciones sociales sefialadas en los incisos anteriores

Unidad Orgénica  Gerencia de Desarrollo Social
146 RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE 1) FUT o Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y
Completos, N° de DNI, Direccion, Correo Electrénico.) FUT
Base Legal 0.00% | Gratuito
” Art. 4° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2001) 07
© 2 . - - ) (Siete) | Mesade
Art. 84° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003) Libro Padrén, en el cual constan el nombre, actividad, domicilio, fecha de admisién de sus integran| ) Partes
como el cargo dirigencial en el caso de aquellas personas que ejerzan alguno; Dias
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16
w o o i _ o 3) Libros de Acta, uno correspondiente a las Asambleas Generales y otro a las Sesiones del Consejo
Ley N 25307 que dgclara prlorltanq interés namon.a_l la labor que realizan organizaciones en lo ref| en los que consten los acuerdos adoptados.
servicio de apoyo alimentario que brindan a las familias de menores recursos 4) Acta de eleccion de los representantes
w D.S N°041-2002-PCM, Reglamento de la Ley N° 25307
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa (09-10-16)
Nota: De conformidad a lo establecido por la Ley, estan comprendidas entre las organizaciones so
base las siguientes:
a) Clubes de Madres.
b) Comités de Vaso de Leche.
c) Comedores Populares Autogestionarios.
d) Cocinas Familiares.
e) Centros Familiares.
f) Centros Materno Infantiles.
147 INSCRIPCION AL REGISTRO DE ORGANIZACIONES VECINALES, CULTURALES, EDUCATIVAS,| 1)  Solicitud dirigida al Alcalde con atencién a la oficina de participacion vecinal o a la que haga sus v/
DEPORTIVAS
0.00% | Gratuito
Base Legal FUT
A . P 07
Art. 106° de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General (10/04/2001] . L N
4 4 " m! inistrativ ( ) 2) Acta de Fundacion o de Constitucion. (Siete) Mesa de
@ Numeral 4, Art. 82° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003) 3) Estatutoy ACt.a,l de su aprobaugn " Dias Partes
4) Acta de eleccion del Organo Directivo.
w D.L N° 1272 que modifica la Ley 27444 y deroga la ley 29060, 21-12-16 5) Nomina de miembros del Organo Directivo.
w D.L 1246 que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa (09-10-16) 6) Nomina de los miembros de los miembros de la Organizacién Social
7) Plano de Ubicacion de ser necesario
Nota

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m




Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Jefe de Secretar Secretaria Gener| Alcaldi:
General caldia
(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia de
) . Alcaldi
Asesoria Juridic caldia
Gerente de

Asesoria Juridic{ (Quince) 15 Diaj (Quince) 15

Habiles para Dias Habiles

presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerencia B

. Alcaldia
Municipal

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presenta

recurso el recurso
Jefe de Secretar

General
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30

Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Administracion
Tributaria y Alcaldia
Rentas

(Quince) 15 Diay (Quince) 15

Gerente de Habiles para Dias Habiles
Administracion presentar el | para presenta
Tributaria y
Rentas (Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia de
Administracion .
N N Alcaldia
Tributaria y
Rentas
Gerente de

Administracion
Tributaria y (Treinta) 30 Diag (Treinta) 30

Rentas Habiles para | Dias Habiles

resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Administracion
Tributaria y R
Rentas Alcaldia
Gerente de
Administracién
Tributaria y
Rentas

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerencia de
Administracion
Tributaria .
y Alcaldia
Rentas

Gerente de (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Administracion Habiles para Dias Habiles
Tributaria y presentar el | para presenta

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad e .
Competente
para Resolver[ Reconsi
Apelacion
©
Gerencia de
Adrr_nnlstrgcmn Alcaldia
Tributaria y
Rentas
Gerente de
Administracién | (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Tributaria y Habiles para Dias Habiles
Rentas presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Gerente de Administracién
Administracion Tributaria y
Tributaria y Rentas
Rentas

Alcaldia

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerencia de
Administracién
Tributaria y Alcaldia
Rentas
Gerente de
Administracion | (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Tributaria y Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad e .
Competente
Apelacion
Cl
Gerencia
Gerente de Administacion Gerente
Administracién | Tributaria y Municipal
Tributaria y Rentas
Rentas
(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia Gerente
Gerente de Administgcién Municipal
Administracién | Tributariay
Tributaria y Rentas
Rentas
(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia de
Administracion
Tributaria y Alcaldia
Rentas
Gerente de
Administracion
Tributaria y
Rentas (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presenta
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad e .
Competente
para Resolver[ Reconsi

Apelacion
©

Gerente de Gerencia de Alcald
Administracién | Administracién caldia

Tributaria y Tributaria y

Rentas Rentas

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerencia de
Administracién .
Gerente de Tributaria y Alcaldia
Administracion Rentas
Tributaria y
Rentas
(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia de
Administracién
N N Alcaldia
Tributaria y
Gerente de Rentas
Administracién
Tributaria y . o :
uince) 15 Dia: uince) 15
Rentas @ ) @ )

Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Gerente de Administracion
Administracion |~ Tributaria'y
Tributaria y Rentas
Rentas

Alcaldia

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Adnjlnlstrf':lt:lon Alcaldia
Tributaria y
Rentas
Gerente de
Administracién | (Quince) 15 Dia{ (Quince) 15
Tributaria y Habiles para Dias Habiles
Rentas presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion g

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de Alcaldia
Administracion
Tributaria y
Rentas
Gerente de
Administracién . ; ;
Tributaria y (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Rentas Habiles para Dias Habiles

presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion g

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Administracién
Tributaria y
Rentas

Alcaldia

Gerente de
Administracion
Tributaria y (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion g

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Administracién
Tributaria y
Rentas

Alcaldia

Gerente de | (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Administracion Habiles para Dias Habiles

Tributaria y presentar el | para presenta]
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion g

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Admlnlstrgcmn Alcaldia
Tributaria y
Rentas
Gerente de
Administracién | (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Tributaria y Habiles para Dias Habiles
Rentas presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion g

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Administracién
Tributaria'y Alcaldia
Rentas
Gerente de
Administracion . . .
N N (Quince) 15 Diag (Quince) 15
Tributaria y P ® -
Habiles para Dias Héabiles
Rentas

presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Administracién
Tributaria y
Rentas
Alcaldia
Gerente de
Administracion
Tributaria y
Rentas (Quince) 15 Diay (Quince) 15

Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Admlnlstrgcmn Alcaldia
werente ae Tributaria y
Administracion Rentas
Tributaria y
Rentas

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Administracién
Tributaria y Alcaldia
Rentas

Ge.re.nte d.e, (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Administracion i M i
. . Habiles para Dias Habiles
Tributaria y resentar el ara presentar
Rentas p para p

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de

Administracién Alcaldia

Tributaria y
Rentas

Gerente de
Administracion . . .
Tributaria y (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Rentas Habiles para Dias Habiles

presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Administracién 3
Gerente de Tributaria y Alcaldia
Administracion Rentas
Tributaria y
Rentas

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Administracién
Tributaria y Alcaldia
Ge.re.nte d.el Rentas
Administracion
Tributaria y
Rentas
(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerente de Ggro.enuell’
L - Administacién Gerente
Administracién N R .
N N Tributaria y Municipal
Tributaria y
Rentas
Rentas
(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos
Competente
para Resolver| ;2
Apelacion
Gerencia Alcaldia
Municipal

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

Gerente recurso el recurso

Municipal

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerencia
Admlnlstgmén Alcaldia
Tributaria y
Rentas
Gerente de
Administracion | (quince) 15 Dia{ (Quince) 15
Tributaria y Habiles para | Dias Habiles
Rentas

presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia
Administacién
Tributaria y
Rentas

Alcaldia

Gerente de
Administracion
Tributariay | (Quince) 15 Diay (Quince) 15

Rentas Habiles para | Dias Hébiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerencia
Administacion .
. - Alcaldia
Tributaria y
Gerente de Rentas

Administracion
Tributaria y (Quince) 15 Diay (Quince) 15

Rentas Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Jefedelaunidag Ly ge
de Ejecucion Ei i .
Coactiva Jecucion Alcaldia
Coactiva
(Quince) 15 Diag (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia
Administacién Alcaldia
Gerente Tributaria y
Administacion Rentas
Tributaria y
Rentas
(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30

Habiles para Dias Habiles

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

RENIEC
Registro Civil
Jefe de Registrd
Civil
(Quince) 15 Diag
Habiles para
presentar el
recurso

(Treinta) 30 Dia:
Habiles para
resolver

RENIEC

Registro Civil

Jefe de Registrd
Civil

(Quince) 15 Diaf
Habiles para
presentar el

recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

RENIEC

X Registro Civil
Jefe de Registrd

Civil

(Quince) 15 Dia:
Habiles para
presentar el

recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

RENIEC

Registro Civil
Jefe de Registrd 9

Civil

(Quince) 15 Diag
Habiles para
presentar el

recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

RENIEC
Registro Civil
Jefe de Registrd
Civil
(Quince) 15 Diag
Habiles para
presentar el
recurso

(Treinta) 30 Dia:
Habiles para
resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

. - RENIEC
Jefe de Registrd Registro Civil
Civil
(Quince) 15 Diag
Habiles para
presentar el
recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

X Registro Civil RENIEC
Jefe de Registrd

Civil

(Quince) 15 Diaf
Habiles para
presentar el

recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Registro Civil
Jefe de Registrd
Civil (Quince) 15 Dia:
Habiles para
presentar el
recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

Registro Civil RENIEC

Jefe de Registrd
Civil (Quince) 15 Diag
Habiles para
presentar el
recurso

(Treinta) 30 Dia
Habiles para
resolver

Registro Civil

Jefe de_ Registrc (Quince) 15Dial  RENIEC

Civil Habiles para

presentar el
recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

. Alcaldi
Jefe de Registrd caldia

Civil Registro Civil

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Registro Civil
RENIEC

Jefe de Registrd (Quince) 15 Dia
Civil Habiles para
presentar el
recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Registro Civil
RENIEC
Jefe de Registrd
Civil
(Quince) 15 Dia:
Habiles para
presentar el
recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

Registro Civil RENIEC
Jefe de Registrd
Civil

(Quince) 15 Diaf
Habiles para
presentar el

recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Registro Civil RENIEC

Jefe de Registrd
Civil
(Quince) 15 Dia
Habiles para
presentar el
recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

Registro Civil
RENIEC

Jefe de Registrd
Civil (Quince) 15 Dia:
Habiles para
presentar el
recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

Registro Civil

RENIEC

Jefe de Registr
e (;V"egls " (Quince) 15 Diag
Habiles para
presentar el

recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|
Apelacion

Registro Civil Alcaldia

Jefe de Registrd
Civil
(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Registro Civil
RENIEC
Jefe de Registrd
Ciil (Quince) 15 Dia:
Habiles para
presentar el
recurso

(Treinta) 30 Diag
Habiles para
resolver

Registro Civil B
Alcaldia
Jefe de Registrd
Civil (Quince) 15 Diaj
Habiles para | (Quince) 15
presentar el Dias Habiles
recurso para presental

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver[ Reconsi
. Apelacion

Gerente de Alcaldia
Infraestructura y|
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|

Desarrollo Loca (Quince) 15 Diay (Quince) 15

Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerente de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y| (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Desarrollo Local  Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Apelacion

Gerente de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|

Desarrollo Local (Quince) 15 Diay (Quince) 15

Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerente de
Infraestructuray| ~ Alcaldia
Desarrollo Local
Gerente de
Infraestructura y|

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

Desarrollo Local

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerente de
Infraestructuray| ~ Alcaldia
Desarrollo Local
Gerente de
Infraestructura y|

Desarrollo Local (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presenta

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerente de Alcaldia
Infraestructura y
Desarrollo Local
Gerente de
Infraestructura y

Desarrollo Local (Quince) 15 Dia§ (Quince) 15

Habiles para Dias Habiles

presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Apelacion

Gerente de
Infraestructura y Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y| (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Desarrolio Loca Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerente de Alcaldia
Infraestructura y|
Desarrollo Local
Gerente de
Infraestructura y|

Desarrollo Local
(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Apelacion

Gerente de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|

Desarrollo Local
(Quince) 15 Diaj (Quince) 15

Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerente de Alcaldia
Infraestructura y|

Desarrollo Local
Gerente de

Infraestructura y| (qyince) 15 Dia{ (Quince) 15

Desarrollo Local * j4pijes para | Dias Habiles

presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Apelacion

Gerente de
Infraestructuray| ~ Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|

Desarrollo Local (Quince) 15 Diay (Quince) 15

Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerente de
Infraestructura y Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y| (Quince) 15 Dia (Quince) 15
Desarrollo Local  Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver[ Reconsi
. Apelacion

Gerente de
Infraestructura y Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local (quince) 15 Dia  (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerente de
Infraestructura y Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Local (quince) 15 Dia{ (Quince) 15
Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Apelacion

Gerente de
Infraestructura y Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y| (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Desarrollo Local  Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerente de
Infraestructuray| ~ Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Local (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver[ Reconsi
. Apelacion

Gerente de
Infraestructura y Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y| (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Desarrollo Local  Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerente de
Infraestructura y Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y

uince) 15 Dia uince) 15
Desarrollo Local @ ) @ )

Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerente de Alcaldia
Infraestructura y|
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Apelacion

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local

Alcaldia

Gerente de
Infraestructura y| (Quince) 15 Dia{ (Quince) 15
Desarrollo Local  Hapiles para | Dias Habiles
presentar el | para presenta

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerente de
Infraestructuray| ~ Alcaldia
Desarrollo Local
Gerente de

INfrAESUUCIUTA Y] () jince) 15 Diad ~ (Quince) 15

Desarrollo Local Habiles para Dias Habiles

presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver[ Reconsi
. Apelacion

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Desarrollo Local
Gerente de

Infraestructura y|

Desarrollo Local (Quince) 15 Diay (Quince) 15

Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Desarrollo Local
Gerente de

Infraestructura y
Desarrollo Local (Quince) 15 Dia{ (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Desarrollo Local
Gerente de

Infraestructura y|
Desarrollo Local (Quince) 15 Dia§ (Quince) 15
Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver[ Reconsi
. Apelacion

Gerencia de
Infraestructura y Alcaldia

Desarrollo Local
Gerente de

Infraestructura y| (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Desarrollo Local  Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local
Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Local (Quince) 15 Dia{ (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

raenhar nara raenluar

Gerencia de
Infraestructura y Alcaldia

Gerente de | posargllo Loca

Infraestructura y
Desarrollo Local
(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presenta
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver |

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Gerente de | Desarrollo Local
Infraestructura y
Desarrollo Local (Quince) 15 Dia{ (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver[ Reconsi
. Apelacion

Gerencia de
Infraestructura y, Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local (Quince) 15 Diaj  (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

| Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Gerente de Desarrollo Local

Infraestructura y
Desarrollo Local (Quince) 15 Dia{ (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Local (Quince) 15 Dia§ (Quince) 15
Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local
(Quince) 15 Diag (Quince) 15
Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

‘ Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Gerente de | Desarrollo Local
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local
(Quince) 15 Diay (Quince) 15

Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Apelacion

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver ara resolver
Gerente de P

Infraestructura y
Desarrollo Local

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Local
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30

Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Desarrollo Local
Gerente de

Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion g

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Desarrollo Local
Gerente de

Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Desarrollo Local
Gerente de

Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

| Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Desarrollo Local
Gerente de

Infraestructura y|
Desarrollo Local (qyince) 15 Diaj  (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Desarrollo Local
Gerente de

Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para | Dias Habiles

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Gerente de | Desarrollo Local
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|

Desarrollo Local (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presenta

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Gerente de | Desarrollo Local
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver[ Reconsi
. Apelacion

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Gerente de | Desarrollo Local
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Gerente de | pesarrollo Local
Infraestructura y|

Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Gerente de | Desarrollo Local
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver[ Reconsi
. Apelacion

Gerencia de
Infraestructura y Alcaldia
Gerente de | Desarrollo Local
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Gerente de | Desarrollo Local
Infraestructura y
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presenta

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Gerente de | Desarrollo Local
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia

Gerente de Desarrollo Local

Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y Alcaldia

Gerente de | pesarrollo Local
Infraestructura y

Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local (quince) 15 Diaj  (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver[ Reconsi
. Apelacion

Gerencia de
Infraestructura y Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local
(Quince) 15 Diaj (Quince) 15

Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y| Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de
Infraestructura y|
Desarrollo Local

Alcaldia

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de
Infraestructura y Alcaldia
Desarrollo Local

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Gerente de
Infraestructura y|
Desarrollo Local

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad
Recursos
Competente
para Resolver[ Reconsi
Apelacion
Cl
Gerencia de
Pesarrollo Alcalde
Econémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Econémico y Habiles para Dias Habiles
Ambiental presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver

Gerencia de

D85§rrgllo Alcalde
Econémico y

Ambiental

Gerente de (Quince) 15 Diay (Quince) 15

Desarrollo Habiles para | Dias Habiles
EcOﬂqmlCO y presentar el para presentai|
Ambiental recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerencia de
Desarrollo
A Alcalde
Econdmico y
Gerente de Ambiental
Desarrollo
Econémico y . . .
Ambiental (Quince) 15 Dia  (Quince) 15

Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad
Recursos
Competente
para Resolver A
Apelacion
| Gerencia de
Desgrrc‘JIIo Alcalde
Econdmico y
Gerente de Ambiental
Desarrollo
Econémico y

Ambiental (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles

resolver para resolver
Gerencia de
D85§rrgllo Alcalde
Econémico y
Gerente de Ambiental
Desarrollo
Econoémicoy | (Quince) 15 DiaJ (Quince) 15
Ambiental Habiles para | Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia de
Desarrollo
P Alcalde
Econémico y
Gerente de Ambiental
Desarrollo

Econémicoy | (Quince) 15 Dia (Quince) 15

Ambiental Habiles para | Dias Habiles

presentar el | para presental
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad
Recursos
Competente
para Resolver| »
Apelacion
Gerencia de
D85§rrgllo Alcalde
Econoémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Econémico y Habiles para Dias Habiles
Ambiental presentar el | para presenta
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia de
Desgrgllo Alcalde
Econdémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo
Econoémico y
Ambiental
(Quince) 15 Diag (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia de
DeS§rrgllo Alcalde
Econdémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Econémico y Habiles para Dias Habiles
Ambiental presentar el | para presentar
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad
Recursos
Competente
para Resolver| »
Apelacion
Gerencia de
D85§rrgllo Alcalde
Econoémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Economico y Habiles para | Dias Habiles
Ambiental presentar el | para presenta
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia de
DeSa/I'rl-JIIO Alcalde
Econémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Econdmico y Habiles para Dias Habiles
Ambiental presentar el | para presental
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad
Recursos
Competente
para Resolver| »
Apelacion
Gerencia de
D85§rrgllo Alcalde
Econoémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Econémico y Habiles para | Dias Habiles
Ambiental presentar el | para presentar
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia de
D85§rrgllo Alcalde
Econdémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Econémico y Habiles para | Dfas Habiles
Ambiental presentar el | para presental
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia de
Des@'rqllo Alcalde
Econémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo (Quince) 15 Diag (Quince) 15
Econémico y Habiles para Dias Héabiles
Ambiental presentar el | para presenta
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

‘ Gerencia de
D85§rrgllo Alcalde
Econoémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Econémico y Hébiles para Dias Héabiles
Ambiental presentar el | para presental
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Gerencia de
DeSa/I'rl-JIIO Alcalde
Econémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Econémico y Habiles para | Dias Habiles
Ambiental presentar el | para presenta
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

‘ Gerencia de
D85§rrgllo Alcalde
Econoémico y
Ambiental
Gerente de
Desarrollo (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Econdmico y Habiles para Dias Habiles
Ambiental presentar el | para presentar
recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

T Instancias de Resolucién
utorida Recursos
Competente

para Resolver|

Secretarfa Técnil Alcaldia
de Defensa Civ
Secretario
Técnico de
Defensa Civil

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente

para Resolver|

Secretarfa Técnil

de Defensa Civ Alcaldia

Secretario
Técnico de
Defensa Civil

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Secretario | Secretaria Técni Alcaldia

Técnico de de Defensa Civ
Defensa Civil

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion g

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢
Recursos

Autoridad
Competente

para Resolver|

Secretaria Técni

de Defensa Civ Alcaldia

Secretario
Técnico de
Defensa Civil

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad e .
Competente
para Resolver[ Reconsi
Apelacion
Cl
Secretaria Técni Alcaldia
Secretario de Defensa Civi
Técnico de
Defensa Civil . . .
(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
Secretaria Técni
. Alcaldi
de Defensa Civi caldia
Secretario
Técnico de . . .
Defensa Civil (Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presental
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver
S;cr(l-:;lafno Te?lc Alcaldia
Secretario e Defensa Livi
Técnico d_e. (Quince) 15 Diay (Quince) 15
Defensa Civil Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar
recurso el recurso
(Treinta) 30 Diag (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



Gerencia de Planificacion y
Presupuesto

Instancias de Resolucion ¢

Autoridad Recursos

Competente
para Resolver|

Gerencia de

. Alcaldia
Desarrollo Socig]

Gerente de
Desarrollo Socig]

(Quince) 15 Diaj (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Gerencia de

. Alcaldia
Desarrollo Socig]

Gerente de
Desarrollo Socig]

(Quince) 15 Diay (Quince) 15
Habiles para Dias Habiles
presentar el | para presentar

recurso el recurso

(Treinta) 30 Diay (Treinta) 30
Habiles para Dias Habiles
resolver para resolver

Notas para el ciudadano.-Todo pago se realiza en Efectivo, en caja de la Municipalidad, direccién Plaza de Armas N° S/N - Yungay, www.muniyungay.gob.pe, horario de atencién Lun - Viernes 8:00 a.m. - 1:00 p.m. y 2:15 p.m a 5:15 p.m



